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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: 220/2005/QD-BTP Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 14 thang 4 nam 2005

QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Bd Tw phap

BO TRUONG BO TU PHAP
Cén ctr Nghj dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 5 thang 11 ndm 2002 cta Chinh phu quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia Bo, co quan ngang Bo;
Cén ctr Nghj dinh sé 62/2002/NP-CP ngay 6 thang 6 ndm 2003 cua Chinh phud quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia B6 Tw phép;
Theo dé nghj cua Vu truéng Vu Té chirc can bo,

QUYET DINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Iam viéc ctia Bé Tw phap.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh sau 15 ngay ké tlr ngay ddng Céng bao
va thay thé Quyét dinh s6 02/1999/QD-BTP ngay 9/1/1999 cua Bé trwédng Bd Tw
phap vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cla lanh dao Bd Tw phap.
Diéu 3. Bb trudng, Th trwdng, Thi trwdng cac don vi thudc Bd, Giam déc S& Tw
phap tinh, thanh phé trwc thudc trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

QUY CHE
Lam viéc cua B Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 220/2005/QP-BTP
ngay 14 thang 4 nam 2005 cua B¢ trirong BO Tw phap)
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Chwong |

NHO’NG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va doéi twong diéu chinh
Quy ché nay quy dinh pham vi trach nhiém, 1& 16i 1am viéc cha Bo trwdng, Th
trwdng, Tha trwdng cac don vi thudéc BO, quan hé cong tac gilra BO trvdng véi Ban
Can sy Dang, Pang uy co quan B, cac té chirc chinh tri - x& hoi trong co’ quan B9,
git!a BO va S& Tw phap tinh, thanh phd truc thudc trung wong; ché dé xay dwng
chwong trinh, k& hoach coéng tac, hdi hop, théng tin, bdo cdo, tiép nhan, x& ly va
soan thao van ban, thu tuc trinh tw, gidi quyét céng viéc ctia Bd Tw phap.
Nhiém vu, quyén han va ché do lam viéc cta cac don vi thudc Bo thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat va theo Quy ché Té chirc va hoat ddng ctia cac don vi.
Diéu 2. Nguyén tac lam viéc
B Tw phap lam viéc theo cac nguyén tac sau day:
1. Thwe hién nguyén tac tap trung dan chia va ché dd tha trwdng, bdo dam sw chi
dao diéu hanh théng nhat, théng subt ctia Bo trwéng dbi vdi cac linh vwe cong tac
cla Bo;
2. Phan céng, phan cp rd rang, dé cao trach nhiém va phat huy tinh chi déng, sang
tao cua don vi, ca nhan; mét ngwdi, mét don vi dwgc giao thwe hién nhiéu viéc
nhwng méi viéc chi mét don vi hodc mot ngudi chiu trach nhiém chinh;
3. Gidi quyét cong viéc theo dung thAm quyén va pham vi trach nhiém duwoc giao;
cép trén khong lam thay céng viéc thudc pham vi trach nhiém cta cap dudi va cap
dwédi khdng chuyén cong viéc thudc chirc ndng, trach nhiém ctia minh 1én cap trén
hoac don vi khac;
4. Tuan tha trinh tw, tha tuc va thoi han gidi quyét cong viéc theo quy dinh clta phap
luat, chwong trinh, k& hoach céng tac ciia Bd va s chi dao cta Bo trwéng;
5. Bao dam su phdi hop cong tac, trao dbi théng tin trong giai quyét céng viéc.

Chwong Il



PHAM VI TRACH NHIEM
Diéu 3. B6 trwéng
1. B6 trwdng la ngudi dieng dau va Ianh dao Bo, chiu trach nhiém trwéc Thi twéng
Chinh pha, Chinh phi va Quéc héi vé quén ly nha nwéc cac linh vwe thude Bo phu
trach va thwc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh cia phap luat.
2. Bo trwdng phan céng Thir trwdng phu trach mét sb Iinh vwe cdng tac va chi dao
sw phdi hop gilra cac Th trwdng trong qua trinh thwc hién nhiém vu duoc giao.
Khi B6 trwdng vang mat, Bo trwdng uy quyén cho mét Thi trwdng chi dao, l1anh dao
cac hoat dong cua Bd va gidi quyét cac cong viéc thudc linh vuc Bd trwdng phu
trach.
Trwdng hop can thiét, Bo trwdng cé thé chi dinh mét Thir trwdng gitr cwong Vi
thuwdng tryc.
3. Bo truwdng truc tiép gidi quyét cac cong viéc sau day:
a) Cac cong viéc thudc Iinh vwe cdng tac va cla cac don vi do Bo trwéng truc tiép
phu trach;
b) Nhirng van dé gitra cac Thi trwdng con co y kién khac nhau;
c) Nhitng van dé phat sinh vuot qua thAm quyén gidi quyét cta Th trwdng phu
trach;
d) Céac céng viéc theo sw phan cong trwc tiép ctia Tha twédng Chinh pha, Chinh pha
va nhirng cong viéc khac khac ma Bo trwdng thay can thiét phai trwc tiép gidi quyét.
4. Bo trwdng chiju trach nhiém truwéc phap luat khi co6 nhirng khuyét diém vé quan ly
va dé xay ra tinh trang tham nhiing, quan liéu, gay thiét hai I&n trong co quan, don vi
thudc quyén quén ly ciia Bé.
Diéu 4. Th trwéng
1. Th trwdng la cbng chirc 1anh dao, dwgc Bo trwdng phan céng truc tiép phu trach
mot sb linh vwe cdng tac; chi dao, theo déi, kiém tra hoat déng ctia mét sd don vi va
gidi quyét cac cong viéc dot xuat khac do B trudng giao.
2. Khi gidi quyét cong viéc dwoc phan cdng, Thir trudng nhan danh Bd trwdng va

chiu trach nhiém trwéc B trwdng vé viéc gidi quyét cong viéc do. Thi trwdng co



trach nhiém:

a) Chi dao, dén déc, kiém tra Thi trwdng cac don vij trong viéc td chirc thuc hién cac
nhiém vu thudc linh vire duoc giao;

b) Bao cdo, xin y kién chi dao cta Bo trwéng truwéc khi gidi quyét cac van dé quan
trong, phirc tap, lién quan dén co ché, chinh sach ma chwa dwoc phap luat quy dinh
va cac van dé quan trong khac thé hién quan diém ctia Bd, nganh;

c) Bao cao Bb trwdng va théng tin dén cac Thi trwdng khac vé tinh hinh giai quyét
cbng viéc thuéc pham vi dwgrec phan céng phu trach.

3. Thr trwdng chiu trach nhiém trwdc BO trwdng va trwdec phap luat khi cé nhirng
khuyét diém vé quan ly va dé xay ra tinh trang tham nhiing, quan liéu, gay thiét hai
I&n trong Iinh vwe cong tac, don vi dwoc B6 trwdng phan céng phu trach.

DPiéu 5. Tha trwéng don vi gitp Bd trwdng thwe hién chirc ndng quan ly nha
nwéc

1. Tha trwdng don vi giup Bo trwdng thwe hién chirc nang quan ly nha nwédc thudc
B& bao gdbm Cuc truwédng, Vu trwdng, Chanh Van phong, Chanh Thanh tra.

2. Thu trwdng don vi giup B trwwdng thwe hién chirc nang quan ly nha nwéc la cdng
chire 1anh dao, dirng dau don vi, chiu trach nhiém truéc Bo trwdng vé td chire, chi
dao thwc hién cac nhiém vy, quyén han ca don vi; vé tién do, chat lvong, hiéu qua
thwec hién cac nhiém vy dwoc giao; vé tinh hinh nganh, linh vyc thudéc chirc nang
quan ly cta don vi theo quy dinh ctia phap luat.

3. Thu trwdng cac don vi giup Bo tridng thwre hién chirc nang quan ly nha nwéc chiu
trach nhiém trwéc Bo trwdng khi c6 nhivng khuyét diém vé quan ly va dé xay ra tinh
trang tham nhiing, quan liéu, gay thiét hai I|on trong don vi.

4. Vy trwdng thwe hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Xay dwng quy hoach va ké& hoach phat trién Iinh viec chuyén mén, chuyén nganh,
trinh Bo trwdng xem xét, quyét dinh; chi dao viéc xay dwng ké hoach céng tac cla
Vu va té chire thue hién sau khi da dwoc B trwdng phé duyét;

b) Xay dwng, trinh Bo trwdng xem xét dé trinh cac cap cé thAm quyén ban hanh cac

van ban quy pham phap luat; kién nghi, stra ddi cac van ban quy pham phap luat,



cac ché do, chinh sach thuéc Iinh viwre chuy&n mén, chuyén nganh duoc giao;

c) Td chirc hwédng dan, kiém tra, tham gia thanh tra viéc thwc hién cac van ban quy
pham phap Iuat, cac ché dd, chinh sach da ban hanh thudc chirc ndng, nhiém vu
dwoc giao;

d) Cha déng tham muwu véi Bo trwdng hodc Thir trwdng trwc tiép phu trach vé viéc
thwc hién cac nhiém vu thudéc chire nang, nhiém vu cta Vuy;

d) Phan céng nhiém vu, chi dao sw phdi hop, kiém tra, dén dbc viéc thwe hién cong
viéc cua cac Pho Vu trwdng va cac cong chirc khac thudc Vu;

e) Chu tri hodc tham gia vé&i Tha truéng don vi khac trong gidi quyét céng viéc co
lién quan;

g) Pai dién cho don vj trong quan hé v&i cac co quan, td chirc, ca nhan trong viéc tb
chire thye hién cac nhiém vu duoc giao;

h) Ky thtra 1&8nh B trwdng cac van ban theo quy dinh tai Diéu 18 ciia Quy ché nay;

i) Quy dinh ndi quy, 1& 16i 1am viéc, quan ly can bd, céng chirc ctia don vi; quan ly, st
dung c6 hiéu qua tai san dwoc giao theo quy dinh;

k) Thwe hién ché dd kiém tra, théng tin, bao céo theo quy dinh;

) Bado dam thwe hién Quy ché dan chi trong td chirc va hoat ddong clia don vj theo
quy dinh hién hanh;

m) Thuwc hién cac nhiém vu khac do B0 trwdng giao.

5. Cuc trwédng thwe hién nhirng nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 4 Diéu nay,
chiu trach nhiém vé viéc thywc hién cac quy dinh cia phap luat chuyén nganh thudc
linh vwe quan ly ctia Cuc va ky cac van ban theo quy dinh tai Diéu 18 ctiia Quy ché
nay; thwc hién cac ché do, chinh sach, khen thwéng, ky luat déi véi can bd, cong
chlrc clia don vi; thwe hién cac ché do tai chinh, ké toan, giai quyét khiéu nai, t6 céo
theo quy dinh cua phap luat va cua B6.

6. Chanh Thanh tra B6 thwc hién nhirng nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 4
Diéu nay va thyc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat vé thanh

tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, phong ngtra va dau tranh chéng tham nhiing.



