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BO BUU CHINH, VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] THONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 40/2006/Q0-BBCVT Ha NGi, ngay 11 thang 9 nim 2006

QUYET DINH CUA BO TRUONG BO BUU CHINH VIEN THONG
Ban hanh Quy ché béao vé bi mat nha nwéc
ctia Bé6 Bwu chinh, Vién théng
BO TRUONG BO BUU CHINH VIEN THONG
Can cwr Phap I1énh Bao vé bi mat nha nwéc ngay 28 thang 12 nam 2000;
Cén ctr Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 03 ndm 2002 cda Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Phéap lénh Bao vé bi méat nha nuwérc;
Cén ctr Nghj dinh sb 90/2002/NP-CP ngay 11 thang 11 ndm 2002 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cia BS Buu chinh, Vién
thong;
Theo dé nghj ctia Chénh V&n phong va Vu truéng Vu Phép ché,
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché bdo vé bi mat nha nwéc cua
B Bwu chinh, Vién théng".
Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh sau 15 ngay, ké& tir ngay dang Céng bao
va thay thé Quyét dinh sb6 348/QD-BVBD ngay 06/05/1994 cla Téng cuc trwdng
Tdng cuc Bwu dién.
Diéu 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Vu trwdng, Cuc trwdng, Thi trwdng co
quan, don vi triec thuéc B6 va td chirc, ca nhan co lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
QUY CHE
Bao vé bi mat nha nwéc ctia Bé Bwu chinh, Vién théng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2006/QD-BBCVT
ngay 11 thang 09 nam 2006 cltia Bo trwdng B& Bwu chinh, Vién théng)
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Chwong |

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc bdo vé bi mat nha nwéc ctia B6 Bwu chinh, Vién théng.
Diéu 2. P6i twong ap dung
Quy ché nay ap dung ddi v&i co quan, don vi, cdng chirc thudc pham vi quan ly cla
Bd Buwu chinh, Vién théng; td chirc, ca nhan co lién quan dén viéc khai thac va sir
dung bi mat nha nwéc cia Bo Bwu chinh, Vién théng.
Diéu 3. Bi mat nha nwéc ciia Bd Bwu chinh, vién théng
Bi mat nha nwéc cia Bd Buwu chinh, Vién théng dwoc quy dinh tai Quyét dinh sb
182/2006/QD-TTg ngay 09 thang 08 ndm 2006 cia Thu twéng Chinh phd vé danh
muc bi mat nha nwdc dd Tdi mat trong nganh bwu chinh, vién thédng va cdng nghé
thédng tin; Quyét dinh s 961/QD-BCA(A11) ngay 22 thang 08 nam 2006 cua Bo
trwdng Bo6 Céng an vé danh muc bi mat nha nwéc d6 Mat trong nganh bwu chinh,
vién théng va cdng nghé thong tin; céc tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc cla céc co
quan Trung wong va dia phwong glri dén Bo Buwu chinh, Vién théng (sau day goi la
"bi mat nha nwéc").
Diéu 4. Bao vé bi mat nha nwéc trong théng tin lién lac
1. N&i dung bi mat nha nwdc chwa ma hoa khéng dwoc truyén dwa bang phuong
tién vién thong va may tinh (may dién thoai, may phat séng, dién bao, may fax, mang
may tinh, Internet, cac phwong tién truyén thong khac). Viéc ma hoa nodi dung bi mat
nha nwéc dwoc thwe hién theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.
2. Viéc cung cap théng tin thuéc pham vi bi mat nha nwéc ctia Bé Bwu chinh, Vién
thong cho td chirc, cd nhan néi chung, co quan xuat ban, bao chi va théng tin dai
ching khéac trong va ngoai nwéc phai dwoc phé duyét ciia cAp c6 thAm quyén theo
quy dinh tai Diéu 17 va Diéu 18 clia Quy ché nay.
3. Viéc van chuyén tai liéu mat phai bdo ddm an toan, bi mat theo quy dinh tai Diéu 9
ctia Quy ché nay.

Diéu 5. Nhirng hanh vi nghiém cam



1. Thu thap, 1am 16, lam mét, chiém doat, mua ban, tiéu hay trai phép tai liéu mat
dwoc quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché nay.
2. Tw nghién cru, san xuét, st dung mat ma dé tién hanh cac hoat ddng xam pham
bi mat nha nuwéec.
Chwong Il

NH’NG QUY DINH CU THE
Diéu 6. Stra d6i, b6 sung Danh muc bi mat nha nwéc
1. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh tai liéu mat ngoai danh muc bi mat nha
nwdc da ban hanh hodc can thay dbi d mat, gidi mat, Tha trwéng co quan, don vj
c6 lién quan co trach nhiém dé xuét, bao cao Bo truéng.
2. Pinh ky vao quy | hang nam, Chanh Van phong Bé Bwu chinh, Vién théng chiu
trach nhiém giup B trwdng tdng hop va dé xuat viéc stra dbi, bd sung danh muc bi
mat nha nwéc dé nghi B6 Cong an hoac trinh Thu twéng Chinh phu quyét dinh; viéc
céng bd hodc khéng cong bd Danh muc bi mat nha nwéc nganh Buwu chinh, Vién
théng.
Diéu 7. Soan thao, in, sao, chup tai liéu mat
1. Tha trwdng co quan, don vi phai chiu trach nhiém bao mat qua trinh xay dwng ban
thao, trinh, in, sao chup tai liéu mat.
2. Khi soan th&o, in, sao, chup tai liéu mat phai chap hanh nhirng quy dinh sau:
a) Phai tién hanh & noi bao ddm bi mat, an toan;
b) Khéng duwoc st dung may tinh da noi mang Internet hay mang ndi bd dé soan
thao, in, sao, chup tai liéu mat;
c) Phai c6 mat khau khi soan thao, lwu gitv dw thao tai liéu mat trén may tinh;
d) Cac ban dv thao tai liéu mat phai ghi sé thr tw, sé trang, ky hiéu tén ngwdi soan
thao, ky hiéu tén nguwdi in, sao chup, khéng duwgoc dem ra khai noi quy dinh; cac trang
nhap khi can huy phai huy ngay tai ché;
d) Sé lwong tai liéu mat can in, sao chup dé glvi ra ngoai do thu trwdng co quan, don

vi c6 thAm quyén ky van ban quyét dinh; nguoi thwe hién in, sao chup chi dwoc in



sao chup dung s6 lwong da quy dinh, sau khi in, sao chup xong phai kiém tra lai va
huy ngay tai ché ban dw thira va nhirng ban in, sao chup hong;

e) Dbi voi tai liéu mat do co quan khac g dén, Bo trwdng hodc nguwdi dwoc uy
quyén xt ly, tha trwdng co quan, don vi co tai liéu mat giri dén sé quyét dinh sb
lwong ban sao chup;

g) Bi mat nha nwéc sao chup & dang bang, dia mém, phim chup anh, thiét bj lwu tri
ngoai giao tiép qua céng USB phai dwoc niém phong, phai cé van ban ghi rd tén cla
vat lvu kém theo, tén ngudi sao, chup va dong dau dd mat vao van ban nay.

Diéu 8. Xac dinh va dong dau dé mat

1. Khi soan thao van ban cé ndi dung bi mat nha nwéc, ngwdi hoac co quan soan
thdo van ban can cl quy dinh tai Diéu 3 clia Quy ché nay dé xuét vé mirc d6 mat
cua tai liéu; nguoi ky van ban chiu trach nhiém quyét dinh viéc dong dau mdrc dd6 mat
va pham vi lwu hanh tai liéu mat.

2. Dbi v&i vat mang bi mat nha nwéc phai cd van ban ghi rd tén cta vat lwu kém theo
va déng dau d6 mat vao van ban nay.

3. Hinh thire, kich thwéc cac dau vé dd mat "Tuyét mat", "Tbi mat", "Mat", "Tai liéu
thu hdi", "Chi nguwdi cé tén méi dwoc boc bi" thue hién theo quy dinh cia B6 Céng
An.

4. Dau mirc d6 mat dong & phia dwdi s6 ky hiéu cda tai liéu mat; dau thu hoi tai liéu
déng phia dwéi dau d6 mat; mwe dung dé déng cac loai con dau trén la mwe mau doé
twoi.

Diéu 9. Van chuyén, giao nhan tai liéu mat

1. Viéc van chuyén, giao nhan tai liéu mat trwc tiép gitra cac co quan, don vij, ca
nhan & trong nwdc do can bd lam céng tac bao mat hoac lwc lwgng giao lién riéng
cua co quan, don vi thwe hién.

2. Van chuyén, giao nhan tai liéu mat v&i co quan, td chirc clia Nha nwéc Viet Nam
& nwéc ngoai do luwc lwong giao lién ngoai giao thuwc hién theo nguyén tac gil kin,

niém phong.



3. Co quan, don vi, ca nhan dwgc giao nhiém vu van chuyén tai liéu mat phai co ké
hoach, phwong tién van chuyén an toan.

4. Moi trwong hop giao nhan tai liéu mat gitra cac khau (soan thao, danh may, in, van
thw, bd phan bdo mat, lwc lwong giao lién, ngudi cé trach nhiém gidi quyét, nguoi
lwu gitr, bdo quan, st dung,...) phai giao nhan truc tiép tai van thw hodc bd phan bao
mat clia don vi, phai vao sb cé ky nhan gilra hai bén va phai bao dam tuyét déi an
toan.

5. Noi givi, noi nhan tai liéu mat phai phéi hop kiém tra, déi chiéu nham phat hién
nhirng sai s6t, mat mat dé kip thoi xi 1y.

6. Co quan, don vi thudc B Bwu chinh, Vién théng cé chirc ndng chuyén trach van
chuyén, giao nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc phai xay dwng quy dinh cu thé
vé bao ddm bi mat, an toan trong qua trinh van chuyén.

Diéu 10. Gri tai liéu mat

1. Van thw hoac bé phan bao mat cia co quan, don vi soan thao, quan ly tai liéu mat
khi gti tai liéu mat cé trach nhiém vao sé, 1ap phiéu givi, lam bi theo dung quy dinh.
2. Vao sb: Tai liéu mat trwdc khi glri di phai vao s "Tai liéu mat di". Phai ghi day du
cac cOt, muc sau: sb thir tw, ngay, thang, nam, noi nhan, trich yéu ndi dung, d6 mat,
dd khan, ngwdi nhan (ky tén, ghi ré ho tén). Trwéng hop g tai liéu dd Tuyét mat
khong ghi cot trich yéu ndi dung.

3. Lap phiéu gtvi: Tai liéu mat gvi di phai kém theo phiéu gri dwoc bé chung vao bi
cung vai tai liéu mat. Phiéu glri phai ghi rd noi gii, s6 phiéu, noi nhan, sé ky hiéu
tirng loai tai liéu gvi di, dong dau dd mat, do khan cla tai liéu vao goc phai phia trén
cda to phiéu.

4. Lam bi: Tai liéu mat gvi di khéng dwoc gri chung trong mét phong bi vai tai liéu
thwong. Gidy lam bi phai la loai gidy dai, khé bdc, khé thdm nwdc, khédng nhin thau
qua dwoc. Gap bi theo mbi chéo, hd dan phai dinh, kho bdc.

5. Tai liéu "Tbi mat", "Tuyét mat" g&ri bang hai phong bi 16ng ghép vao nhau:

a) Bi trong ghi ré s, ky hiéu cta tai liéu, t&n ngwdi nhan, déng dau "Tuyét mat", "Toi

mat"; néu 13 tai liéu, vat gt dich danh ngu®i co trach nhiém gidi quyét thi dong dau



