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BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TR”;N NONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
THON

Sé: 996/QD-BNN-VP Ha Noi, ngay 9 thang 4 nam 2007

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 hop ctia B Nong nghiép va Phat trién néng

thon

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cén ctr Nghj dinh sb 86/2003/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2003 cta Chinh phid quy
dinh chitrc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té6 churc ctia BO Néng nghiép va
Phét trién néng thon;
Cén ctr Quyét dinh sb 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 ndm 2006 cua Thu tudng
Chinh phu vé ban hanh quy dinh ché dé hop trong hoat déng cla cac co quan hanh
chinh nha nworc;
Theo dé nghj ctia Chénh V&n phong B6,
QUYET DINH:
DPiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché d& hop cia Bd Néng
nghiép va Phat trién ndng thon.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iwc thi hanh ké t ngay ky ban hanh. Cac quy dinh
trwdc day trai véi Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay déu bai bo.
Diéu 3. Chanh Van phong, tha trwdng cac co quan, don vi cé lién quan thuéc Bo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
BO TRUONG
(Pa ky)

Cao DPlrc Phat
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QUY BINH
Ché d6 hop cuia Bd Nong nghiép va Phat trién néng thon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 996/QD-BNN-VP ngay 09 thang 4 ndm 2007

cla B6 trudng B6 Néng nghiép va Phat trién néng thén)

Chwong |

NHU’'NG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay diéu chinh viéc td chirc cac hoi nghi, cudc hop (dwdi day goi chung la
hop) trong hoat déng quan ly, diéu hanh cia B6 Néng nghiép va Phat trién noéng
thon.
Céc cudc hop quéc té; hoi thao, toa dam khoa hoc khéng thudc pham vi diéu chinh
cua Quy dinh nay.
2. P6i twong ap dung
a) Bo trvdng, Thir trwdng;
b) Bon vi va thd trwdng cac don vij thudc Bo, gom:
- Cac Cuc, Vuy, Thanh tra B6, Van phong B, Van phong Uy ban sbng Mé Coéng Viét
Nam, Ban Dbi mai va quén ly doanh nghiép ndng nghiép;
- Cac Ban quan ly dw an: Néng nghiép, Lam nghiép, Thuy lgi (CPO);
- Cac Trung tdm: Nwdc sach va Vé sinh méi trwérng néng thén; Tin hoc va Thong ké;
Khuyén néng Quéc gia.
Diéu 2. Muc tiéu
Nham gidm bot sb lwong, nang cao chat lwong cac cudc hop trong hoat déng cia Bo
va cac don vi thudc khdi co' quan B; thwe hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc
td chirc cac cudc hop, gép phan tich cuc tiép tuc déi méi, nang cao hiéu luwc, hiéu
qué sw chi dao, diéu hanh cua thd trwdng co quan hanh chinh nha nwéc, dap rng
yéu cau clia cdi cach hanh chinh.

Diéu 3. Cac loai cudc hop cua Bo, don vi thuéc Bo



1. Cubc hop cua Bo la cudc hop do BO trwdng, Thir trwdng hoac do thu trwdng cac
don vi dwoc lanh dao B uy quyén cha tri, goém:

a) Hop giao ban cua B0 trwdng v&i cac Thi trwdng va tha trwdng cac don vi truc
thubc;

b) Hop tham muwu;

c) Hop lam viéc;

d) Hop (hdi nghi) tap huén, trién khai nhiém vu céng tac;

d) Hop (h6i nghi) so két, tdng két chuyén dé;

e) Hop (hdi nghi) so két 6 thang, tdng két cong tac ndm cda co quan Bo;

g) Hop (hdi nghi) tdng két cdng tac nam cta nganh.

2. Cudc hop clia don vi 1a cudc hop do thu trwdng don vi cha tri, gom:

a) Hop giao ban clia tha trwéng don vi véi cac cap phé va tha trwdng cac don vi truc
thudc;

b) Hop tham muu;

c) Hop lam viéc;

d) Hop chuyén moén;

(hoi nghi) tap huan, trién khai nhiém vu céng tac;

e) Hop (hoi nghi) so két, tdng két chuyén dé;

g) Hop (héi nghi) so két 6 thang, tdng két cong tac nam cla don vi;
(ho ) ta

)
)
)
d) Hop
)
)
)

h) Hop (héi nghi) tdng két cdng tac nam cla linh vwe chuyén nganh thudc chirc ndng
quan ly ctia don vi.

Diéu 4. Giai thich tr ngir

Trong Quy dinh nay, cac tr nglr sau day dwoc hiéu nhw sau:

1. Hop la mét hinh thirc ctia hoat ddng quan ly nha nwéc, mot cach thirc giai quyét
cong viéc, thdng qua do lanh dao B, lanh dao cac don vi truc tiép thwe hién sy lanh
dao, chi dao, diéu hanh hoat doéng trong gidi quyét cac coéng viéc thudc chirc nang,
thAm quyén cta B, don vij theo quy dinh cia phap luat.

2. Hop giao ban la cudc hop cta lanh dao don vi dé nam tinh hinh trién khai thwc

hién nhiém vu céng tac; trao dbi y kién va chi dao giadi quyét cac cong viéc thwdng



Xuyén.

3. Hop tham muwu, tw van la cudc hop dé lanh dao B9, thu trwdng don vi nghe cacy
kién dé xuét va kién nghi cta thl trwdng cac don vi cdp dwdi, clia cac chuyén gia,
nha khoa hoc, nham cé du théng tin, cd thém cac co s&, can cir truwdc khi ra quyét
dinh theo chirc nang, thdm quyén.

4. Hop lam viéc 1a cudc hop cua tha trwdng don vi cap trén véi tha trwdng don vi cap
dwdi dé gidi quyét nhivng cdng viéc cé tinh chat quan trong vuot qua thdm quyén
cla cap dwdi hodc dé kiém tra truc tiép, tai chd vé tinh hinh thwe hién cac nhiém vu
cong tac clia cap dudi.

5. Hop chuyén mén la cudc hop dé trao ddi, thao luan nhirng van dé thudc vé chuyén
mon ky thuat, nghiép vu nham xay dwng va hoan thién cac dy an, dé an.

6. Hop tap huén, trién khai 1a cudc hop dé quan triét, théng nhat nhan thérc va hanh
ddng vé ndi dung va tinh than cac cha trwong, chinh sach Ién, quan trong ctia Bang
va Nha nwéc vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh té - xa héi thudc nganh, linh vuc
quan ly dwoc phan coéng.

7. Hop so két hodc tbng két chuyén dé la cudc hop dé danh gia tinh hinh trién khai
va két qua thwc hién mét chi trwong, chinh sach quan trong trong nganh, linh viwc
nganh.

8. Hop so két 6 thang, tébng két nam cla co quan Bo, don vij 1a cudc hop dé kiém
diém, danh gia tinh hinh va két qua thwc hién nhiém vu cbng tac 6 thang, nam va
ban phwong huwédng nhiém vu céng tac cho 6 thang t&i, nam t&i cia co quan B6, don
Vi.

9. Hop téng két hang ndm cda nganh, linh vwc chuyén nganh 1a cudc hop dé kiém
diém, danh gia tinh hinh va két qua thwc hién nhiém vu céng tac hang ndm va ban
phwong hwéng nhiém vy céng tac cho nam t&i cua toan nganh, linh viec chuyén
nganh.

10. Hop dot xuét la cudc hop khéng nam trong ké hoach, dwoc td chirc dé giai quyét

nhirng cong viéc dét xuat, khan cép.



11. Bon vi chi tri td chirc cude hop (sau day goi tat 1a don vi cha tri) la don vi dwoc
giao nhiém vu chuan bj va thuc hién té6 chirc cudc hop.
12. Nguoi chi tri cudc hop la nguwdi cé thAm quyén diéu hanh cudc hop, dwa ra y
kién két luan cudc hop.
13. Ngw&i tham dy cubc hop la nguwdi dwec triéu tap, nguwdi dwgc moi hoac ngudi
dai dién cho don vi dwgc m&i hop, ngudi dwoc ay quyén dw hop.
Piéu 5. Nguyén tac té chirc cudc hop
1. Bdo dam gidi quyét cdng viéc dung thAm quyén va pham vi trach nhiém duoc
phan céng, cip trén khéng can thiép va giai quyét cong viéc thudc thdm quyén cua
cap dudi va cap dwdi khdng day cong viéc thudc thdm quyén 1én cap trén giai quyét.
2. Chi tién hanh hop khi thwc sw can thiét dé phuc vu cho céng tac chi dao, diéu
hanh cla lanh dao B9, thu trwdng don vi trong viéc thwe hién cac nhiém vu cong tac
quan trong. Khéng dung cudc hop dé thay cho viéc ban hanh cac quyét dinh quan ly,
diéu hanh.
3. Xac dinh rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phan tham dw dé dam bao cudc
hop c6 chat lwong, hiéu qua, thiét thwc, tiét kiém, khéng hinh thic, phd truong.
4. Theo chwong trinh ké hoach; thyc hién cai tién, don gidn hoa quy dinh tha tuc tién
hanh, dwoc bé tri hop ly;
Chwong Il

QUAN LY CHE PO HOP
DPiéu 6. Thwc hién cac bién phap dé giam bét sé lwong va nang cao chat
Iwong, hiéu qua cac cudc hop
1. Tang cwdng hiéu lwc, hiéu qua lanh dao, nang cao trach nhiém ca nhan cua thu
trwdng co quan, don vi théng qua hé théng van ban chi dao, diéu hanh cla co quan,
don vi quan ly.
2. Pdy manh (rng dung khoa hoc va céng nghé, truéc hét 1a cong nghé théng tin
trong céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh: trao doi théng tin trén mang, hop tryc

tuyén, hop truyén hinh.



