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BO GIAO DUC VA DAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TACO Déc lap - Ty do - Hanh phuc
So: 7176/B-BGDDT Ha Noi. ngay 9 thang 11 ndm 2007
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé quy trinh cap phat phoi van bang, chieng chi

tai co quan B9 Giao duc va Pao tao

BO TRUGNG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Cén ctr Nghi dinh sb 86/2002/ND-CP ngay 05 théng 11 ndm 2002 cta Chinh phi quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctua Bo, céc co quan ngang
Bo;
Cén ctr Nghi dinh sé 85/2003/ND-CP ngay 18 thang 07 ndm 2003 cta Chinh phu quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia B6 Gido duc va Pao
tao;
Céan ctr Quyét dinh sbé 33/2007/QP-BGDOT ngay 20 thang 06 ndm 2007 cia Bo
truéng B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché védn bang, chimng chi cia
hé théng giéo duc qudc dan;
Theo dé nghi cuia Chanh V&n phong, Vu truéng Vu Phép ché,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh cap phat phdi van
béng, chirng chi tai co quan B6 Giao duc va Dao tao.
Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu Iwc thi hanh ké tr ngay ky, cac quy dinh trwdc day
trai v&i Quyét dinh nay déu bj bai bd.
Piéu 3. Chanh Van phong, Vu trwédng Vu Phap ché, Tha trwdng cac don vi co lién
quan thudc Bo Gido duc va Pao tao, Chu tich Hoi ddng van bang, ching chi; cac td

chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
KT. BO TRUONG
THU TRUONG
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(da ky)
Pham Vii Luan

QUY DINH
Vé quy trinh cap phat phéi van bang, chieng chi
tai co quan B6 Giao duc va Pao tao
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 7176/QD-BGDAT
ngay 09 thang11 nam 2007 cua B¢ trurdng B6 Giao duc va Dao tao)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh vé quy trinh cap phat phéi van bang, chirng chi tai co quan Bo
Gido duc va Dao tao bao gdbm: san xuét, dan tem bao hiém, bdo quan, huy, hod so,
xt ly hd so va viéc cip phdi van bang chirng chi (sau day viét tat 1a VBCC).

Diéu 2. San xuat phéi VBCC

Can c chi tiéu tuyén sinh hang nam do Vu K& hoach Tai chinh, Vu Dai hoc va Sau
dai hoc, Vu Giao duc Chuyén nghiép, Vu Giao duc Trung hoc, Vu Giao duc Thudng
xuyén, Vu Gido duc Qubc phong cung cap va sbd lwong phéi VBCC do cac co s&
giao duc, s& giao duc va dao tao dang ky, Van phong B6 Giao duc va bBao tao cé
trach nhiém lap k& hoach san xuét phéi VBCC céc loai, bdo cao lanh dao Bo phé
duyét sau khi c6 thAm dinh ctia H6i déng VBCC; quan ly sén xuat phéi VBCC.

Diéu 3. Dan tem bao hiém phéi VBCC

1. Tem bao hiém phéi VBCC duoc thiét ké theo mau thdng nhat va in tai mét co sé in
dwoc nha nwéc cho phép. Sé lwong tem bao hiém in hang nam phai twong trng véi
sb lwong phéi VBCC da dwoc phé duyét trong ké hoach san xuét phdi VBCC.

2. Van phong B6 Giao duc va Dao tao dat in tem bao hiém phoi VBCC, dan tem bao
hiém cho tirng phéi VBCC va déng sb seri cap phéi VBCC.

Pidu 4. Bao quan phéi VBCC

1. Co s& vat chat va trang thiét bi d& bao quan phéi VBCC



a) Khu vire bao quan phéi VBCC la noi cat va lwu gilr phdi VBCC. Khu ve bdo quén
phoéi VBCC phai bdo ddm du dién tich va dap rng duwoc cac yéu cau vé mdi trwdng
va an ninh;

b) Trang thiét bi va phwong tién bao quan phéi VBCC gbm: ta, két, gia, ké, ban ghé,
may diéu hoa, may hut &m, may hat bui, quat théng gié, thiét bi bao chay, binh clru
hod, thubc chdng &m méc va céc sinh vat gay hai.

2. Bao quan, kiém tra dinh ky viéc bao quan phéi VBCC

a) Dinh ky hang tuan va hang thang, Ianh dao Van phong kiém tra vé sinh va an ninh
khu virc bao quan phéi VBCC;

b) Binh ky hang quy, Thwdng trwc Hoi ddng VBCC kiém tra chat lwong, tinh trang
b&o quan phoi VBCC, bao cao Thi trwdng phu trach vé viéc bao quan phoi VBCC;
c) Binh ky hang quy, hang nam, Van phong chiu trach nhiém phun thudc diét sinh vat
gay hai va bdo dwdng cac phwong tién duwoc trang bi dé bado quan phoi VBCC.

Pidu 5. Hiy phdi VBCC

1. Phéi VBCC bij 16i trong qua trinh in, bi hw hdng, do ban hanh mau mé&i hodc cac ly
do khac dé khéng con dwoc st dung thi phai bi huy.

2. D& huy phoi VBCC phai thanh Iap Hoi ddng huy phdi VBCC. Thanh phan Hoi déng
hay phéi VBCC bao gdm dai dién Hoi ddng VBCC, Van phong, Thanh tra, Vu Phap
ché va don vi dwoc giao nhiém vu trwc tiép in phéi VBCC.

3. Chu tich Hoi ddng VBCC dé nghi danh sach thanh vién Héi ddng hiy phéi VBCC,
trinh 1anh dao Bd quyét dinh.

4. Vliéc hily phéi VBCC phai dwoc 1ap bién ban trong dé ghi ré thanh phan Hoi dong
hay phéi VBCC, ly do hady, sb lwong va loai phéi VBCC bj hdy, ngay va noi hiy, trinh
tw, két qua hdy. Bién ban hay phodi VBCC phai cé day du chir ky cla cac thanh vién
Hoi ddng hay phéi VBCC va dworc lwu trir trong hd so quan ly phdi VBCC.

Diéu 6. Quy trinh tiép nhan van ban dé nghi cap phéi VBCC

1. Co s& gido duc, s giao duc va dao tao c6 nhu cau cap phdi VBCC truc tiép ndp

van ban dé nghij cap phéi VBCC hodc glri van ban qua dwdng bwu dién vé bd phan



nhan va giai quy trinh cap phat phdi VBCC, Phong Hanh chinh thuéc Van phong Bo
Giao duc va Bao tao.

2. Trong trwdng hop van ban ndp tryc tiép Van phong Bo co trach nhiém kiém tra hd
so, néu ho so da day du gidy to theo quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy dinh nay thi vao sbé
va ghi phiéu nhan hd so (theo mau tai Phu luc sb 1) cho nguwdi dén ndp hd so. Néu
hd so khéng day du gidy to theo quy dinh tai Diéu 8 clia Quy dinh nay thi théng bao
va tra lai hdé so ngay cho ngu®i dén ndp hé so.

3. Trong trwdng hop hd so dwoc ndp qua dwong bwu dién, bé phan moét cira, mot
d4u thudc Van phong cé trach nhiém kiém tra hd so, néu hd so day da gidy to theo
quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy dinh nay thi vao sd dé x& Iy hd so, néu hé so khéong day
da theo quy dinh thi c6 trach nhiém chuyén phiéu bao (theo mau tai Phu luc sb 2)
kém theo h6 so’ dén Phong hanh chinh thudc Van phong dé tra lai don vi nép hd so.
Diéu 7. Xr ly ho so

1. Ngay trong ngay nhan dwoc hd so, néu hd so da day da theo quy dinh tai Diéu 8
cda Quy dinh nay thi bd phan mét clra, mot dau thudc Van phong co trach nhiém g
hd so dén Vu Gido duc Trung hoc néu 1a hd so dé nghi cap phdi bang tét nghiép
trung hoc co sé, bang tét nghiép trung hoc phé théng; Vu Gido duc Chuyén nghiép
néu la hd so d& nghi cp phodi bang tdt nghiép trung cip chuyén nghiép; Vu Pai hoc
va Sau dai hoc néu 14 hd so dé& nghi cap phéi bang tét nghiép cao dang, bang tét
nghiép dai hoc, bang thac si, bang tién si; Vu Gido duc Thwdng xuyén néu 1a hé so
dé nghi cap phdi VBCC Gido duc thuwérng xuyén; Vu Gido duc Quéc phong néu 1a hd
so dé nghij cap phdi chirng chi Gido duc Quéc phong.

2. Trong th®i han 02 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dwoc hdé so do bd phan mot
ctra, modt dau thudc Van phong chuyén dén, Vu Pai hoc va Sau dai hoc, Vu Gido duc
Chuyén nghiép, Vu Giao duc Trung hoc, Vu Giao duc Thudng xuyén, Vu Giao duc
Qudc phong phai thdm dinh hd so, chuyén Phiéu y kién vé viéc cap phdi VBCC (theo
mau tai Phu luc s6 3) va toan bd hd so t&i bd phan moét ctra, mot dau thudec Van

phong, trong Phiéu y kién vé viéc cap phdi VBCC phai ghi rd dong y hay khéng dong



