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BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TR”;N NONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
THON

Sé: 15/2008/QD-BNN Ha Noi, ngay 28 thang 1 nam 2008

QUYET PINH

Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Van phong Bo

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can c Nghi dinh s6 01/2008/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2008 ctia Chinh phi quy dinh chirc néng, nhiém vu,

quyén han va co c4u té chirc ciia B Nong nghiép va Phat trién néng thon;
Can cir Didu 17 Nghi dinh s6 178/2007/NB-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 ctia Chinh phl quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cau td chirc clia Bo, co quan ngang Bo;
Xét dé& nghi cta Vu trwdng Vu T chirc can bd,
QUYET PINH:
Diéu 1. Vi tri va chirc ning

Van phong B6 la co quan thuc hién chirc nang giup B6 trwdng theo déi, dén déc cac co quan, don vi thudc Bo
thwe hién chwong trinh, ké hoach cong tac cta Bo; tdng hop tinh hinh hoat dong va két qua cong tac ctia Bo; td
chtre thuwe hién cong tac hanh chinh, van thw, lwu trir va quan ly co s& vat chat ky thuat, tai san, kinh phi hoat

doéng, bado ddm phwong tién, diéu kién lam viéc chung cliia co quan Bo.
Van phong Bo ¢ con dau riéng dé giao dich, dwoc mé tai khoan theo quy dinh clia phap luat.
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dwng, theo dai va dén dbc viéc thue hién chwong trinh, ké hoach céng tac cia B, clia Lanh dao Bo va cac
nhiém vu dwoc Lanh dao B6 giao cho cac co quan, don vi thudc Bo; tham muu, tdng hop bao céo cong tac chi

dao diéu hanh cla Bo;

2. Cha tri hodc phdi hop chudn bi, t& chirc cac cude hop, lam viéc, tiép khach, cac chuyén di cong tac cla Lanh
dao Bo; thong bao y kién két luan, giao nhiém vu ctia Lanh dao Bo dbi véi cac co quan, don vi thudc Bo.

3. Chu tri xay dwng trinh Bo trwdng cac quy ché, quy dinh vé ché do lam viéc va phéi hop cong tac ctia Bo; hwéng
dan, don dbc va kiém tra viéc thuc hién.

4. bau méi tdng hop chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cia Bd; hwéng dan, kiém tra, dén dbc va téng
hop tinh hinh thwe hién cai cach hanh chinh clia cac co quan, don vj thudc B; té chirc thwe hién cac noi dung vé
cai cach hanh chinh dwoc Lanh dao B giao.

5. Hwéng dan céng tac hanh chinh, van thw, lwu triv dbi véi cac co quan, don vi thuéc B6; thyc hién cac nhiém vu

vé& hanh chinh, van thw, lwu trir, thong tin cda co quan B6 theo quy dinh.
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6. Tdng hop tinh hinh hoat déng tuyén truyén ctia cac bao, tap chi va 4n phdm khac clia cac co quan, don vi thudc
Bd theo quy dinh cta phap luat; ddu mdi cung cép théng tin ddi véi cac co quan thdng tin dai ching, cac td churc,

ca nhan theo quy dinh va phan coéng cta B6 trudng.

7. Tham gia thwc hién cac hoat dong vé td chirc hdi cho theo phan céng ctia Bo trudng; ddu mdi td chire thuc hién
cong tac trién 1am cla Bo.

8. Chu tri té chirc xay dwng lich st truyén théng ctia nganh.

9. Dé xuét va té chirc thuc hién ng dung cong nghé thong tin, quan ly trang tin dién t& www.mard.gov.vn, cac
phan mém, co sé& di¥ lieu phuc vu cong tac chi dao diéu hanh cta Lanh dao Bd; quan ly cac thiét bj thong tin-

truyén théng clia cac co quan, don vi st dung kinh phi hanh chinh do Van phong Bé quan ly.

10. Quan ly co s& vat chét, k§ thuat, tai san; bao ddm phwong tién va diéu kién phuc vu lam viéc chung cta co

quan Bé.
11. Thyc hién cong tac 1& tan, khanh tiét, tang 1& theo quy ché cla B6.

12. T chirc thue hién cdng tac bao vé trat tw, an toan, phong chéng chay nd, quan sw, tw vé, y té, vé sinh moi

trwong va ddm bao canh quan trong co quan Bo.

13. Quén ly cac ngudn kinh phi hanh chinh, sy nghiép phuc vu hoat ddng clia co' quan Bo theo quy dinh va quan ly
cac ngudn kinh phi khac dwoc Lanh dao Bo giao; phéi hop hoan chinh hd so gidi quyét ché dd bao hiém xa hoi,

bao hiém y t& dbi v&i can bd, cong chirc hudng lwong tir Van phong Bo.

14. T6 chire thuc hién cac hoat dong dich vu thudc nhiém vu dwoc giao theo quy dinh.

15. T6 chirc thye hién nhiém vu cia Co quan dai dién Van phong B6 tai thanh phé H6 Chi Minh.
16. Quan ly t& chirc bd may, bién ché, cong chirc, vién chirc dwoc giao theo quy dinh.

17. Thwc hién nhirng nhiém vu khac do BO trwdng giao.

Diéu 3. Co cau té chirc

1. Lanh dao Van phong Bé:

Lanh dao Van phong Bo c6 Chanh Van phong va cac Phé Chanh Van phong do Bo trwdng bé nhiém, mién nhiém

theo quy dinh.

Chanh Van phong diéu hanh hoat déng ctia Van phong Bo; chiu trach nhiém trwdc Bo trwdng va truéc phap luat

vé hoat dong cta Van phong.

Phé Chanh Van phong giip Chanh Van phong theo d&i, chi dao mot s mat cong tac theo sy phan céng cla
Chanh Van phong va chiu trach nhiém trwéc Chanh Van phong, trwéc phap luat vé viéc thwe hién nhiém vu dwoc

phan céng.
2. B6 may quan ly:
a) Phong Hanh chinh;

b) Phong Téng hop;



