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BO VAN HOA - THE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAO VA DU LICH Déc lap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 19/2008/Qb- Cn g . , Ny
BVHTTDL Ha Noi, ngay 18 thang 3 nam 2008

QUYET PINH
Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc cua Van phong Bé Van hoa, Thé thao va Du

lich

BO TRUGONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cr Nghi dinh sb 178/2007/NB-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 ctia Chinh phd quy dinh chic ndng, nhiém vy,

quyén han va co clu t chirc ctia Bo, co quan ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh s6 185/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 ndm 2007 cGa Chinh pha quy dinh chirc néng, nhiém vu,

quyén han va co cau td chirc ctia B6 Van hda, Thé thao va Du lich;

Can cir Quyét dinh s6 178/QD-BVHTTDL ngay 16 thang 01 nam 2008 cla Bo trwdng B6 Van héa, Thé thao va Du

lich vé viéc thanh lap Van phong Bo;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong va Vu trwdng Vu Td chivc can bo,
QUYET DINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

Van phong la co quan cia B6 Van héa, Thé thao va Du lich c6 chirc nang tham muwu gitp B6 trwdng tbng hop, xir
ly théng tin va tuyén truyén gidi thiéu cac hoat dong van héa, thé thao va du lich; diéu phéi va tdng hop tinh hinh
hoat déng gira cac co quan, don vi van hoa, gia dinh, thé thao va du lich theo chwong trinh, ké hoach céng tac

clia BO; d&m bdo cac diéu kién va phwong tién lam viéc ctia co quan Bo.

Van phong c6 con dau riéng, cé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh B6 trwéng chwong trinh, ké hoach cong tac tudn, thang, quy, 6 thang va ndm cla Bo.

2. Trinh B6 trwdng cac dw an, dé an, van ban quy pham phap luat thuéc chirc néng, nhiém vu dwoc giao va td

chirc thwe hién sau khi dwgrc phé duyét.

3. Theo d&i, dén dbc cac td chirc, co quan, don vi trwc thudc Bo thwe hién chwong trinh, k& hoach cong tac cla
Bo; bdo cdo dinh ky va dét xuét viéc thwe hién nhiém vu cla Bo; téng hop tinh hinh thyc hién chwong trinh, ké

hoach cong tac ctia Bo; ban hanh théng bao, bién ban cac héi nghi, cuéc hop cla lanh dao Bo.
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4. Tham muu gitp lanh dao B6 coéng tac diéu hanh cac hoat déng cla Bo; diéu hoa, td chirc phdi hop coéng tac
gitra cac co quan, don vi truc thudc Bo; thuc hién quy ché phdi hop cdng tac véi cac co quan Bang, Québc hoi,

Chinh phu.

5. La dau méi lién hé, giao dich v&i cac bod, nganh, dia phwong va cac co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan ngoai Bo;

thwe hién va theo dai, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché lam viéc cla Bo.

6. T6 chirc quan ly, hwéng dan va kiém tra viéc thwc hién cong tac hanh chinh, van thw, Iwu trir cia B va cac co
quan, don vi thudc Bo, bdo dadm viéc ban hanh cac van ban cia Bo theo dung thé thirc va thi tuc quy dinh; tiép
nhan, chuyén giao luan chuyén cong van di, dén va quan ly viéc st dung con d4u ctia Bo va ctia Van phong Bo; to

chtc in &n, danh may tai liéu phuc vu cong tac cta Bo, quan ly cong tac lwu trir hd so tai liéu ctia co quan Bo.

7. Thye hién nhiém vu Ngudi phat ngén clia Bg; tham muwu gitp B trwdng cong tac quan ly co quan bao chi cla
Bo; dau méi cung cép, tiép nhan thong tin ddi véi co quan bao chi, phwong tién thong tin dai chung, té chirc, ca
nhan vé cac hoat dong lién quan dén nganh van hda, thé thao va du lich theo quy dinh ctia phap luat va quy ché
ctia Bo; t6 chirc hodc phdi hop td chirc thong tin, tuyén truyén gido duc phap luat vé van héa, gia dinh, thé duc, thé
thao va du lich theo chi dao clia Bo trwédng; gilp Bo trwdng td chirc cac cudc hop bao; thwe hién viéc diém bao

phuc vu l&nh dao Bd vé cac van dé dwoc néu trén bao chi.

8. Quan ly, hwéng dan, kiém tra va hd tro thong tin, xdc tién xuét khau, nhap khau van héa phdm theo quy dinh

clia phap luat va phan cap cta Bé truéng.
9. Thuc hién hop tac qudc té theo ké hoach ctia Bd Van héa, Thé thao va Du lich.

10. Thye hién chwong trinh cai cach hanh chinh trong Ilinh vwc thuéc chirc nang nhiém vy ctia Van phong; tng
dung tién bd khoa hoc cong nghé vao hoat dong clia Van phong va khéi tru s& co quan Bo; cha tri viéc nghién ctru

ap dung tiéu chuan I1SO trong hoat dong ctia co’ quan Bo.

11. Quan ly co s& vat chéat ky thuat, tai san, phwong tién, diéu kién lam viéc phuc vu chung cho céac hoat déng cta

co quan Bo va cong tac quan tri ndi bd; quan ly xe 6 t6 phuc vu cdng tac cta co quan B6.

12. T6 chirc va phuc vu cac héi nghi, cudc hop, 1am viéc ctia Bo; thwc hién cong viéc |1& tan va cha tri viéc tiép, tién

cac doan khach ctia Bo; tb chirc hau can phuc vu cac doan cong tac clia co quan Bo.

13. Cha tri quan ly va thwe hién cong tac bao vé phong chdng bao lut, phong, chéng chay, nd, an toan vé sinh lao
dong tai co quan B; cong tac an ninh quéc phong ctia Bo; ddm bao an toan, an ninh, canh quan méi truéng co
quan B6 va cac khu vyc do Van phong quan ly; thye hién ndi quy lam viéc clia co quan BQ; cham séc sirc khde

ban dau ctia can bd céng chirc va ngudi lao ddng khdi co quan B6.

14. Quan ly kinh phi hoat déng va ddm bao céac diéu kién vé tai chinh cho cac hoat ddng clia co’ quan Bo; quan ly
va lam chi dau tw cac chwong trinh xay dung co ban hodc chwong trinh stra chiva, cai tao thudc khdi co quan Bod
hoac dwoc Bo trwdng giao.

15. Té chirc hoat ddng dich vu phu hop véi chirc ndng, nhiém vu clia Van phong va quy dinh ctia phap luat. Quan

ly, st dung tai chinh, tai sdn dwoc giao va cac nguén thu khac theo quy dinh ctia phap luét.



