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BO THONG TIN VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
,TRUYEN THONG Péc lap - Tw do - Hanh phic

SO: 34/2008/Qb-BTTTT Ha NGi, ngay 26 théng 5 ném 2008

QUYET PINH
Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctiia Van phong

bo

BO TRUVONG BO THONG TIN VA TRUYEN THONG
Cén ctr Nghj dinh s6 178/2007/NB-CP ngay 03 thang 12 ndm 2007 cia Chinh phu
quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bo, co quan ngang
Bo;
Cén ctr Nghi dinh s6 187/2007/NB-CP ngay 25 thang 12 ndm 2007 cda Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia BO Théng tin va
Truyén théng;
Theo dé nghj cta Vu trudng Vu Té chirc can bd va Chanh Van phong Bo,

QUYET DINH:

Diéu 1: Vi tri va chirc nang
Van phong B& Théng tin va Truyén théng (sau day dwoc goi la Van phong Bo) 1a co
quan thudc Bd cé chirc nang tham muwu tdng hop gitp B trwdng td chirc phdi hop
cac hoat ddng chung gitra cac co quan, don vj thudc Bo; lam dau mbi quan hé voi
cac bd, nganh & Trung wong va cac dia phwong theo chi dao cua B6 trwdng; thuc
hién cong tac hanh chinh, quan tri, van thw, lwu triv, tai chinh, ké toan déi véi cac
hoat dong cua co quan Bo.
Van phong Bé cé con dau va tai khoan riéng dé giao dich.
Diéu 2: Nhiém vu va quyén han

Van phong Bé ¢é cac nhiém vu va quyén han sau:
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1. Tbng hop, xay dwng trinh B trwdng chwong trinh, ké hoach cdng tac dinh ky cua
BO va theo dbi, don dbc viéc thyc hién sau khi dwoc phé duyét; td chirc thue hién
cobng tac bao céo dinh ky va dot xuat vé viéc thwc hién nhiém vu cta Bo theo quy
dinh cGia Chinh pht va ctia Bo; xay dwng va trinh B trwdng ban hanh Quy ché lam
viéc clia Bo va don dbc thue hién sau khi dwoc ban hanh;

2. Quan ly va hwong dan cac co quan, don vi thuéc Bo vé cbng tac van thw, lwu triy;
td chirc thye hién cbng tac hanh chinh, van thw, Iwu trir cia co quan Bo theo quy
dinh cia phap luat;

3. Kiém tra thé thirc va thu tuc trong viéc ban hanh cac van ban cta Bo;

4. Té chirc va phuc vu cac cudc hop, lam viéc, tiép khach cta Lanh dao Bo; quan ly
bién ban cac hoéi nghi, cudc hop, lam viéc va tiép khach do; phdi hop véi cac co
quan, don vi thudc Bo chuan bj cac bai viét, trd 16, chat van, phdng van cho Lanh
dao BO;

5. Cha tri, phdi hop véi cac don vi lién quan trong viéc cung cap théng tin dbi véi cac
phwong tién théng tin dai ching, cac td chirc va ca nhan;

6. Lam dau mdi cta B tiép nhan théng tin, tdng hop tinh hinh hoat déng chuyén
nganh thudc pham vi quan ly ctia B tai cac tinh, thanh phd trwc thuéc Trung wong;
7. Quan ly co s& vat chat, bdo dam phuwong tién di lai va diéu kién lam viéc cia co
quan B&; quan ly tai san, nghién ctru dé xuat ké hoach dau tw, quan ly cong tac dau
tw xay dwng co ban, cai tao, stra chiva tru s&, nha lam viéc cda co quan Bd; hd tro
cac don vi hanh chinh sy nghiép thuéc B theo sw phan cong cua Bo trudng;

8. Quan ly cong tac ké toan, tai chinh cap co s&; quan ly cac ngudn kinh phi hoat
ddng ctia co quan Bo theo ché dé tai chinh, ké toan va cac quy dinh vé quan ly ngoai
héi clia nha nwoc;

9. Té chirc thwe hién coéng tac bao vé, bado dam trat tw an toan va phong chéng chay
nd tai co quan Bo; phdi hop quan ly cbng tac dw bi dong vién va dan quan ty vé;

10. T6 chirc thwe hién cac nhiém vu |8 tan, khanh tiét, tang 1& cta Bo; lam dau mbi

thwe hién cac nghia vu clia co’ quan Bé dbi voi dia phuong;



