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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 1354/QD-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 22 thang 10 nam 2008

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh quy tac trng x(r cia can bé, cdng chirc, vién chirc lam viéc

trong cac co quan hanh chinh, don vi sw nghiép thuéc Bo Noi vu

BO TRUONG BO NOQI VU
Cén ctr Luat T6 chire Chinh phd ngay 25 thang 12 ndm 2001;
Can ctr Ludt phong, chéng tham nhiing ngay 09 thédng 12 ndm 2005;
Can ctr Phap Iénh can bd, céng chirc ngay 26 thang 02 nam 1998; Phap lénh stra
doi, b6 sung mét sb diéu cua Phap Iénh cén bd, céng chirc ngay 28 thang 4 ndm
2000 va Phép Iénh stra dbi, b6 sung mét sé diéu cla Phéap l1énh cén bo, céng chirc
ngay 29 thang 4 nédm 2003;
Cén ctr Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17/4/2008 ctia Chinh phd quy dinh chirc
n&ng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bd Noi vu;
Xét dé nghi ctiia Vu trudng Vu Té chirc cén bo,
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy t&c rng x&r clia can bd, céng chirc,
vién chirc lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuéc Bo NG6i vu.
Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong Bo, Vu trwdng Vu Td chirc can bd, Thu trwdng cac co
quan, don vi thudc Bé va can bd, céng chuwrc, vién chirc BO NOi vu chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.
BO TRUONG
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Tran Van Tuan
QUY TAC UNG XU
CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC LAM VIEC TRONG CAC CO QUAN
HANH CHINH, BON V| SU NGHIEP THUOC BO NOI VU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1354/QD-BNV ngay 22 thang 10 ndm 2008 cia

B6 trirong Bo Noi vu)

Chwong 1.

QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy tac nay quy dinh cac chudn muc x& sy cla can bd, cébng chure, vién chirc B6
N&i vu trong thyee hién nhiém vy, céng vu va trong quan hé xa haoi.
Diéu 2. Béi twong ap dung
Péi twong ap dung tai Quy tac nay la can bd, cong chirc, vién chirc 1am viéc trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuéc B6 No6i vu (sau day goi tat 1a can
bd, céng chirc, vién chirc Bd Noi vu), bao gdm:
1. BO trwdng, cac Thi trwdng BO.
2. Nguoi dieng dau va clp pho clia ngudi dirng dau cac co quan hanh chinh, don vi
sy nghiép thuéc Bo.
3. Nhirng ngwdi duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach cdng chrc hanh chinh, lam
viéc trong co quan Bd Nb6i vy, co quan Cuc Van thw va Lwu trlr Nha nwédc, Co quan
Ban thi dua — Khen thwéng Trung wong, co quan Ban Co yéu Chinh pht va co quan
Ban Ton giao Chinh pha.
4. Nhirng ngudi dwoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach vién chirc, lam viéc trong cac
don vi sy nghiép thudc Bé Nodi vu, bao gdm céc linh vwe: nghién ciru khoa hoc, dao

tao, bdi dwdng; lwu triv; thdng tin bao chi; tin hoc; co yéu va xuat ban.



5. Nhirng nguwdi lam viéc theo ché dd hop ddng lao déng trong cac co quan, don vi
thudc B6 NOi vu.
Piéu 3. Muc dich
1. Dam bao sv liém chinh va trach nhiém cta can bd, cong chirc, vién chirc.
2. Nang cao y thirc trach nhiém cia can bd, cong chirc, vién chirc B6 NoOi vu trong
cong tac phong, chéng tham nhiing.
3. Lam can c& dé cac co quan, don vi thudc Bé theo thdm quyén dwoc phan cap xtr
ly trach nhiém khi can bg, cdng chirc, vién chire vi pham cac chudn myc x& sy trong
thi hanh nhiém vu, cdng vu va trong quan hé xa hai.
4. Lam c&n c& dé cac té chirc va nhan dan giam sat viéc chdp hanh phap luat cla
can bd, cdng chirc, vién chirc Bd Noi vu; déng thdi gop phan thwc hién cé hiéu qua
Quy ché dan chi trong cac co quan, don vi thudc Bo.
Chwong 2.

NHO’NG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU’'C BO NOI VU PHAI LAM VA

KHONG BUQ'C LAM KHI THU'C HIEN NHIEM VU, CONG VU

Diéu 4. Nhirng viéc phai lam déi v&i can bo, cong chwc, vién chuc khi thwe hién
nhiém vu, céng vu.
1. Khi thwe hién nhiém vy, céng vu phai chap hanh cac quyét dinh cta tha trwdng co
quan, don vi quan ly tric tiép. Trwdng hop cé quyét dinh cla cap trén cip quan ly
trwc tiép thi can bod, cdng chirc, vién chirc phai thwc hién theo quyét dinh ctia cap ¢
thdm quyén cao nhat, ddng thdi cé trach nhiém bao cao két qua véi cap quan ly truc
tiép clia minh vé viéc thwc hién quyét dinh d6 (trtr nhirng van dé quy dinh bi mat).
2. Khi thwe hién quyét dinh cta cap cé thdm quyén néu phat hién thay quyét dinh do
trai phap luat hodc khéng phu hop véi thwe tién phai bao cdo ngay véi ngudi ra
quyét dinh. Trong trwdng hop van phai chdp hanh quyét dinh thi phai bao céo 1én
cp trén truc tiép clia ngudi ra quyét dinh va khéng phai chiu hau qua gay ra do viéc
thwe hién quyét dinh dé.
3. Khi thue hién quyét dinh ctia cac cip lanh dao, quan ly phai phdi hop véi can bd,

cdng chure, vién chwre khac trong cung co quan, don vi va can bd, cong chirc, vién



chtrc trong cac co quan, don vi, t& chirc khac cdé lién quan dé viéc thwe hién nhiém
vy, cong vu dat hiéu qua.

4. Khi dwoc giao tra I&i, hwéng dan, gidi quyét cac yéu cau cla co quan, don vij va
céng dan vé nhirng ndi dung cong viéc lién quan dén thdm quyeén, trach nhiém dwoc
phan cong, can bd, cdng chirc, vién chirc phai co trach nhiém hwéng dan, tra 1 va
cung cap day du, chinh xac nhirng thdng tin can thiét cé lién quan va phai bdo dam
dung thoi gian quy dinh. Néu phai kéo dai qua th&i gian quy dinh thi phai giai thich rd
ly do va thdng bao cdng khai cho co quan, don vi va cdng dan biét. Trong khi thuc
hién nhiém vu, phai Idng nghe, tiép thu y kién phan anh cla cac co quan, don vi, tb
chire, cdng dan va phai chju trach nhiém vé hanh vi ciia minh theo quy dinh cla
phap luat.

5. Khi lam viéc tai tru s& co quan, don vi phai mac trang phuc nghiém chinh, deo thé
coéng chirc theo dung quy dinh; chap hanh gi® gic, ky luat lao dong trong co quan,
don vi; khéng st dung gi® hanh chinh dé lam viéc riéng; khdng gay 6n ao, c6 hanh
vi thiéu van hoa noi cdng s&; gilr uy tin, danh dw cho co quan, don vi, 1anh dao va
ddng nghiép.

6. Khi giao tiép vé&i lanh dao, ddng nghiép hodc véi céng dan, véi can bd, cong chire,
vién chirc clia cac co quan, td chirc khac trong xa hdi phai cé thai dd tén trong, cau
thi, c&i m&, lich sw, hoa nha, van minh.

7. Can bd, cébng chirc, vién chirc gilr chirc vu lanh dao, quan ly & co quan, don vi
trong quan ly va chi dao thyc hién nhiém vu phai ndm béat kip thoi tam Iy nguyén
vong, kha nadng cla can bd, cong chirc, vién chirc thudc quyén dé coé phwong phap
diéu hanh, bd tri sép xép, giao nhiém vu phu hop nham phat huy khd nang, kinh
nghiém, tinh sang tao, chd dong trong viéc thwc hién nhiém vu; phai phat huy dan
chl; c6 16ng vi tha, tén trong va tao niém tin déi véi can bd, cdng chire, vién chirc;
bao vé danh du cho can b, cdng chirc, vién chirc dudi quyén khi bi phan anh, t6
cao khéng dung sv that.

8. Can b6, cdng chirc, vién chirc khi thwe thi nhiém vu phai tén trong ngwéi lanh dao,

quan ly cac cap; phuc tung cap trén va chap hanh nhiém vu dwoc giao, phat huy tinh



