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BO NONG NGHIEP VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TR”;N NONG Déc lap - Ty do - Hanh phuc
THON

Sé: 3459/QD-BNN-VP Ha Noi, ngay 4 thang 11 nam 2008

QUYET PINH
Ban hanh quy ché hoat déng cua té cong tac thwe hién dé an don gian héa thu
tuc hanh chinh trén cac linh vwec quan ly nha nwéc cua Bo Nong nghiép va

Phat trién néng thén

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cén ctr Nghi dinh sé 01/2008/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2008 cda Chinh phu quy
dinh chitre ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc bé may ctia B6 Néng nghiép va
Phét trién néng thon;
Cén ctr cac Quyét dinh cda Thu tuéng Chinh phid: Quyét dinh s6 30/QP-TTg ngay 10
thang 01 ndm 2007 phé duyét Dé an Pon gidn hoa tha tuc hanh chinh trén céc linh
vire quan ly nha nwéc giai doan 2007 — 2010; Quyét dinh s6 07/QP-TTg ngay 04
thang 01 ndm 2008 cia Tha tuéng Chinh phd Phé duyét Ké hoach thuc hién Bé an
Don gian hoa tha tuc hanh chinh trén cac linh vwee quan ly nha nwéc giai doan 2007 -
2010;
Cé&n ctr Quyét dinh s6 2131/QD-BNN-TCCB ngay 14 thang 7 ndm 2008 cia Bo
truéng BO Néng nghiép va Phat trién ndng thén thanh lap Té cong téc thuc hién Dé
an Don gian héa tha tuc hanh chinh trén cac linh vuwrc quan ly nha nwéc cua B Néng
nghiép va Phét trién ndng thén;
Theo dé nghj ctia Chanh V&n phong Bo - Té truwéng Té cdng tac,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng ctia T cong tac thuc
hién Dé an Don gidn héa thi tuc hanh chinh trén cac linh vwc quan ly nha nwéc cla

B& Noéng nghiép va Phat trién néng thén.
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Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Chanh Van phong B, Vu trwéng Vu Phap ché, Tha trwdng cac don vij truc
thudc Bo va cac thanh vién Té cong tac chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Vi Van Tam
QUY CHE
HOAT BONG CUA TO CONG TAC THUC HIEN BE AN BON GIAN HOA THU TUC
HANH CHINH TREN CAC LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC CUA BO NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3459 /QP-BNN-VP ngay 04 /11/2008 cta B6

trudng B6 Néng nghiép va Phat trién néng thén)

Diéu 1. Chirc nang, nhiém vu

Té cong tac thwe hién Dé an Don gidn héa thd tuc hanh chinh trén cac linh viec quan
ly nha nwéc clia B6 Nong nghiép va Phat trién néng thén (sau day goi tat la TS cong
tac cta Bo) la t& chre do BO trdng thanh 1ap, lam viéc trong th&i han 3 nam (2008 —
2010), chju sw chi dao truc tiép, toan dién cia Bd trwdng va Thi trwdng phu trach
céi cach hanh chinh; chju sy diéu hanh trwc tiép clia Chanh van phong Bé.

T coéng tac clia Bo cé chirc ndng, nhiém vu sau:

- Xay dwng ké hoach trién khai thwc hién D& an 03 ndm, hang nam trinh B truwéng
phé duyét va té chirc trién khai thuc hién.

- Hwéng dan, kiém tra, dén déc cac don vi tric thudc Bo thu thap sé liéu théng ké, ra
soat day du tat ca cac thu tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh thudc

thAm quyén, pham vi quan ly cGa don vij theo chi dao cla Chinh pht, Tha twéng



Chinh phu, Bé trwdng va hwéng dan cia Té cong tac chuyén trach cia Tha twéng
Chinh phu.

- Ra soat déc lap, danh gia két qua thdng ké, ra soat cac thi tuc hanh chinh, mau
don, mau td khai hanh chinh sau khi cac don vi triec thudc da tién hanh ra soat.

- Téng hop, bao cédo B trwdng, Tha twéng Chinh phd, T céng tac chuyén trach cta
Tha twéng Chinh pha tién do, két qua thwe hién Dé an theo ké hoach.

- Nhap, quén ly va chuyén giao co s& dir liéu trén phan mém may xén tha tuc hanh
chinh theo huwéng dan ciia Té cdng tac chuyén trach ctia Tha twéng Chinh phd.

- Tham van y kién cua cac chuyén gia, Hiép hoi; thu thap y kién cta céng dan, t6
chirc va doanh nghiép vé tha tuc hanh chinh.

- Kién nghi I&n cAp cé thAm quyén vé viéc stra ddi, bai bd, hlly bé hodc don gian héa
céac thd tuc ma cac don vj trwe thude khdng chirng minh dwoc 1a hop phap, can thiét
va than thién v&i ngwdi dan va doanh nghiép.

- Trinh H&i ddng khen thwdng, ky luat cia Bé danh sach khen thuwéng, ky luat cac
don vi, ca nhan trong qua trinh trién khai Dé an 30 tai Bo.

- Trién khai thwc hién cac nhiém vu khac lién quan dén ndi dung don gidn hoa tha tuc
hanh chinh cia B, nganh do B6 trwdng giao.

Diéu 2. Phan céng nhiém vu cta cac thanh vién

1. Té trwéng:

- Lanh dao, diéu hanh hoat déng ctia T céng tac; phan cdng nhiém vu cu thé cho
tirng thanh vién T cong tac.

- Théng qua cac ké hoach clia Té codng tac; cho y kién cudi cung vao cac Dy thao
bao cdo, két qua thdng ké, ra soat ciia Bé gii Td cdng tac chuyén trach cltia Tha
twédng Chinh pha.

- Chi dao viéc cap nhat, quan ly co s& di¥ liéu ctia Bo vao phan mém may xén tha tuc
hanh chinh; chiu trach nhiém duyét va chuyén giao co s& di¥ liéu cho T céng tac
chuyén trach cua Tha twédng Chinh pha .

- Chu tri cac cudc hop cta Té cdng tac cla Bo; tham dy cac cude hop do T cong

tac cta Thu twédng Chinh phd moi.



- Binh ky bao cao Lanh dao Bo vé tién dd, két qua trién khai cong viéc.

2. T6 phé Thwong trwc:

- Gitp T trwdng truc tiép chi dao xay dwng, thuwc hién ké hoach va diéu hanh cac
hoat déng chung Td cong tac.

- Giai quyét céng viéc phat sinh hang ngay clia Td céng tac.

- Tryee tiép diéu hanh cac chuyén vién chuyén trach.

- Phu trach céng tac thong ké, ra soat va cap nhat dir liéu vao phdn mém may xén
cac thu tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh khdi 1am nghiép, thay loi.

- Thwe hién cac nhiém vy khac do Té trwdng giao.

3. T6 phé la Phé Vu trwdng Vu Phap ché:

- Biéu phdi cdng viéc gitra T cong tac va Vu Phap ché.

- Tham gia y kién trién khai thwc hién cac hoat ddng ctia T cong tac; truc tiép tham
gia mot sd hoat ddng ctia T cong tac theo yéu cau cua T trwdng.

- Phu trach viéc dé xuat cac bién phap, trinh tw, tht tuc stra dbi, bd sung, bai bd, don
gian héa thu tuc hanh chinh, mau don, t& khai hanh chinh trén co sé& két qua théng
ké, ra soat.

- Thwe hién cac nhiém khac do T trvdng giao.

4. Ong Nguyén Van Chir, chuyén vién chuyén trach:

- Phu trach céng tac thong ké, ra soat va cap nhat dir liéu vao phdn mém may xén
cac thd tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh khéi thiy san.

- Thuwe hién cac nhiém vu khac do Té trwédng giao.

5. Ong Nguyén Hung Hué, chuyén vién chuyén trach:

- Phu trach céng tac thdng ké, ra soat va cap nhat dir liéu vao phdn mém may xén
cac thd tuc hanh chinh, mau don, mau t& khai hanh chinh khéi néng nghiép, phat
trién néng thén, mudi va nganh nghé néng thén va khéi cac Vu.

- Téng hop, chuan bi béo céo két qua thdng ké, ra soat ctia Bo.

- Thwc hién nhiém vy thwdng tryc T6 cbng tac cua B6 va thwc hién cac nhiém vu
khac do Té trwéng giao.

Diéu 3. Quan hé cong tac trong néi boé Té céng tac



