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NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM
S6: 335/QD-NHPT

Cén ctr Quyét dinh s6 108/2006/QP-TTg ngay 19/5/2006 cta Thi tuwéng Chinh phii vé viéc thanh Iap Ngén hang Phat trién Viét Nam
Cén ctr Quyét dinh s6 110/2006/QD-TTg ngay 19/5/2006 cda Thu tuéng Chinh phi vé viéc phé duyét Diéu 16 Té chirc va hoat déng «
Can ctr Phap Iénh cén bé céng chirc va céc van ban huéng dan vé quén Iy cén bo, vién chirc ciia co quan cé thdm quyén;

Theo dé nghi cta Truéng Ban Té chirc can bo-NHPT,

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac td chirc va can bd trong hé théng NHPT.
Piéu 2: Quyét dinh nay cé hiéu lwc ké& tlr ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 80/QD-NHPT ngay 07/03/2007 clia Téng Giam déc NHP

Piéu 3: Thu trwdng cac don vi thudc va trwe thudc NHPT chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc thanh Iap, giai thé, t6 chirc lai bd may cac Phong, Ban va twong dwong tai Hoi s& chinh;Van phong b:
Diéu 2. P6i twong ap dung

Déi twong ap dung la cac can b, vién chirc trong dinh mic dwoc giao (goi tét la can b, vién chirc) ctia cac don vi trong hé théng N
Can b9, vién chirc trong dinh méc dwoc giao gom:

1. Can b0, vién chirc dwoc tuyén dung, tiép nhan vao bién ché hoac lam viéc theo hop ddng lam viéc, hién dang cong tac tai cac dot
2. Can bd, vién chirc dwgc clr di biét phai.

3. Can bd, vién chirc dwoc ctv di hoc tap, thwc tap, cong tac; nghi dm, nghi thai san, nghi khéng hwéng lvong.

4. Can b9, vién chirc dang nghi cho lam tha tuc hwu tri.

5. Can bd, vién chirc dang trong thi gian bi dinh chi céng tac.

Piéu 3. Cac ndi dung vé céng tac can bd trong hé thong NHPT

1. Tiéu chudn, trach nhiém cdia can bd, vién chirc NHPT;

. Phan cép quan ly can b, vién chirc;

. Banh gia, nhan xét can b, vién chtrc;

. Quy hoach tao ngudn can bd lanh dao cac cap;

. B nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, tlr chirc 1anh dao cac cap;

. Tuyén dung va tiép nhan can bd, vién chtrc;

. Luan chuyén, didu dong, biét phai va thuyén chuyén can bo;
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. Dao tao, bdi dwdng can bo;
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9. Can bd, vién chire di nwéc ngoai;

10. Ché d6 chinh sach déi véi can bd, vién chirc;

11. Nghi viéc, chdm dit hop déng lam viéc;

12. Khen thuwdng, ky luat can bg, vién chirc;

13. Khiéu nai, t6 céo;

14. Kiém tra cong tac quan ly can bd, vién chirc;

15. Cong tac quan ly hd so can bd, vién chirc;

16. Ché d6 bao cao vé cong tac té chirc can bo.

Piéu 4. Nguyén tic thwe hién cong tac tbé chirc can bo

Cong tac td chirc va can bo trong hé théng NHPT phai thwe hién ding quy ché quan ly can bd clia Pang, cac quy dinh ctia nha nwéc

Diéu 5. Thanh lap, giai thé, té chirc lai bé may

1. Viéc thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé cac Ban, Trung tdm, Van phong, Van phong dai dién, S& Giao dich, Chi nhé
Sau khi Ban Lanh dao thdng nhét chd trwong, Ban Té chirc can bd c6 trach nhiém lap dé an trinh Tédng Giam déc bao cao Hoi déng |
2. Viéc thanh lap, té chirc lai cac Phong thudc cac don vi do Téng Giam déc quyét dinh.

Khi ¢é nhu cau vé thanh Iap, chia tach, sap nhap, hop nhat hoadc giai thé cac Phong, Thi trwdng don vi phai lap dé& an néu rd Iy do, €
Diéu 6. Xép hang cac S& Giao dich, Chi nhanh NHPT

Viéc xép hang dbi véi S& Giao dich, Chi nhanh NHPT thwc hién theo quy dinh cia Téng Giam dbc sau khi dwoc Bo Lao déng-Thuor

Piéu 7. Tiéu chuan can bo, vién chirc

1. Yéu nuéc, chdp hanh tét nghia vu cong dan theo diing Phap luat ctia Nha nuéc.

2. Co trinh d6, nang lwc chuyén moén nghiép vu, ngoai ngi, tin hoc dwoc dao tao dap trng yéu cau cbng viéc va cd y thire hoc tap cal
3. Tuén tha cac quy dinh ndi bd NHPT. Bat lgi ich va uy tin cla tap thé I&n trén loi ich ca nhan.

4. Doan két, hop tac tét vai ddng nghiép; Hop tac, ton trong va liém khiét trong quan hé véi khach hang.

5. Chép hanh sy phan cong, chi dao cla cép trén; trung thwe va trach nhiém trong thwc thi cdng vu.

6. Co du stre khoé dé thwe hién nhiém vu.

Diéu 8. Nhivng diéu can bo, vién chirc NHPT khéng dweoc lam

1. N6i hodc lam trai chu trwong, chinh sach ctia Bang va Nha nwéce, lam nhivng viéc ma phap luat khong cho phép cong dan, can bd
. Lam sai quy ché, quy dinh nghiép vu chuyén mén do NHPT ban hanh.

. Khéng chap hanh nghiém tuc sw phan céng cong viéc ctia cp trén; chay lwdi trong cong tac, trén tranh trach nhiém hodc thoai the
. Khéng chap hanh dung cac quy dinh vé& ky cwong, ky luat lao dong; lam viéc riéng trong gi® hodc vang mét khéng dwoc sw chép t
. Tw y cung cép thong tin, tai liéu bi mat cia Nha nwéc va ctia NHPT hodc nhirng ndi dung cdng viéc chwa dwoc phép cong bé.

. T6 cdo mang tinh bia dat, viét don thw ndc danh, mao danh; viét, ky t&n nhan danh tap thé vao don thw t& cdo nhdm muc dich x4t
. Cuc bd, bé phai, phat ngdn bira bai, lang ma cAp trén va ddng nghiép, khach hang, gay méat doan két, chia ré noi bo.

. Quan liéu, ctra quyén, hach dich, sach nhiéu gay khé khan, phién ha véi don vi, ca nhan trong quan hé cong tac. Lei dung chic v
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. Tham gia céc hoat dong mé tin, di doan, cac té nan x& hoi nhw béi toan, danh bac, sé d& v.v...; udng rwou, bia dén mirc bé tha, m:

10. Bao che nhirng hanh vi vi pham phap luat; tru dap ngwdi dam dAu tranh phé phan cac hanh dong tiéu cwe, tham nhiing, té nan x:



Tiéu chuén riéng déi véi cdc chire danh lanh dao cia NHPT dwoc quy dinh tai Phu luc sé 01.

Piéu 9. Trach nhiém ctia can bd, vién chirc NHPT

1. Céan bd, vién chirc trong hé thdng NHPT khi thuc hién chire trach nhiém vu dwoc phan cdng phai ludn néu cao tinh tuan tha phap
Moi vi pham do nguyén nhan chi quan, thiéu tinh than trach nhiém trong cong viéc déu phai dwoc xem xét ché d6 trach nhiém theo ¢
Trwdng hop hanh vi vi pham nghiém trong dén murc phai truy cteu trach nhiém hinh sw thi do co quan cé thdm quyén ctia Nha nwéc
2. Tha trwdng cac don vi phai chiu trach nhiém ctia ngwdi dirng dau déi véi cac vi pham ctia can b, vién chirc trong don vi minh the

3. Thuc hién nghiém chinh quy dinh nhirng diéu can bo, vién chirc khong dwoc lam.

Piéu 10. Pham vi, n6i dung phan cap

1. Tdng Giam dbc quan ly toan dién cong tac can bo trong toan hé thdng (trlr cac ndi dung quy dinh thudc thdm quyén cltia Thi twén,
a. Quan ly cac Phé Téng Giam déc trong viéc diéu hanh mét sé Iinh vrc hoat dong ctia NHPT do Téng Giam dbc phan cong phu tréc
b. Truc tiép quan ly cac chivc danh 1anh dao: Giam dbc, Phé Giam dbc, Trwdng phong Tai chinh ké& toan cac S& Giao dich, Chi nhar
2. Giam dbc Sé& giao dich, Chi nhanh NHPT, Trwédng Van phong dai dién dwoc phan cap thwce hién cac cbng viéc vé cong tac quan ly
Tha trwdng moét sé don vi hoat dong theo mé hinh riéng dwec phan cap thuwe hién cong tac quan Iy can bd theo quy dinh ctia Téng G
3. Ban T4 chirc can bd gitp Tdng Giam déc theo déi, quan Iy can b, vién chirc trong toan hé théng NHPT.

Trwdng Ban Té chirc can bd dwoc Tdng Giam déc uy quyén ky cac Hop ddng lam viéc cé ky han, cac Quyét dinh diéu dong ca

Piéu 11. Nguyén tac thwc hién phan cap quan ly can b, vién chirc

1. Tha trwéng don vi dwoc Tdng Giam déc phan cép trong cong tac can bod phai tuan thd nghiém cac quy dinh vé& cong tac can bo; cl
2. Khi trién khai thwc hién cac van dé vé cong tac td chirc can bod phai dwoc sy théng nhét gitra cp uy Dang va Lanh dao don vi. Nk
Diéu 12. Trach nhiém thwc hién phan cap quan ly can bé, vién chirc

1. Tha trwédng don vi dwoc Tdng Giam déc phan c&p vé cong tac can bd phai chiu trach nhiém clia ngudi dirng dau vé viéc:

a. Quan ly toan dién can bo, vién chirc trong don vi;

b. Thwdng xuyén hwéng dan, kiém tra, danh gia tinh hinh thwe hién céng viéc mdi can bo, vién chirc trong don vi, dam bao lanh dao
c. Chiu trach nhiém phéi hop véi co quan Bao hidm xa hoi va cac co quan cé lién quan trén dia ban tb chirc thwe hién day du va kip

d. Thwe hién cac trinh tw, thd tuc vé cbng tac td chirc can bo theo duang quy dinh ctia NHPT.

]

. Trong cong tac bd nhiém can bo khong dwoc bé tri, sép xép ngwdi than trong gia dinh clia Lanh dao don vi: B, me, v (hodc chd

N

. Trwdng Ban Td chirc can bod chiu trach nhiém trwdc Téng Gidm dbc trong viéc tham mwu quan ly, theo déi can b, vién chirc trong

Piéu 13. Muc dich cta danh gia, nhan xét can bo, vién chirc

1. Banh gia, nhan xét can bd, vién chirc dé lam ro nang lwc, trinh d9, mat manh, mat yéu trong thwc hién cong viéc duoc giao; wu di
2. Cong tac danh gia, nhan xét can bg, vién chirc dwgc thye hién dinh ky hang nam vao thoi diém t6ng két nam hoac dot xuat dé pht
Diéu 14. N6i dung danh gia can bé, vién chirc

1. Panh gia vé khéi lwong, chat lwong, hiéu qua cong viéc theo chirc trach, nhiém vu dwoc giao.

2. Pham chét chinh tri, dao dtrc, 16i séng: Nhan thirc, tw twédng chinh tri; viéc chap hanh chu trwong, dwdng 16i, chinh sach ctia Bang
3. Banh gia thuc hanh tiét kiém chdng lang phi, chéng quan liéu, tham nhiing va nhitng biéu hién tiéu cuc khac; tinh than doan két, ¢
4. Bbi v&i can bo, vien chire gitk chire vu 1anh dao tir cAp Phong tré 1&én, ngoai nhivng ndi dung danh gia trén day con phai danh gia ¢
Diéu 15. Phwong phap danh gia can bd, vién chirc

1. Két hop theo ddi thuwdng xuyén va danh gia dinh ky;

2. Banh gia can bo, vién chirc phai dwoc thuc hién qua nhiéu ludng théng tin: quan ching, can bd lanh dao bd phan, khach hang (né

3. Co6ng khai, minh bach cac néi dung danh gia, nhan xét dé& can bo, vién chirc biét, c6 hwéng khac phuc ton tai va phat huy diém me



Trinh tw, tha tuc danh gia nhédn xét can b, vién chirc va phan loai mirc dé hoan thanh nhiém vu dworc thuc hién theo hwény

Piéu 16. Can cr xay dwng quy hoach can bé lanh dao cac cap

1. Kha nang, yéu ciu nhiém vu chinh tri hién tai ctia don vi va dw bdo xu hwéng phat trién trong nhirng n&m tiép theo.

2. T chirc bd may, sb lwong, chat lwong va thuwe trang ddi ngii can bé tai don vi.

Piéu 17. Tham quyén phé duyét quy hoach can bo:

1. Hoi ddng quan ly phé duyét quy hoach cac chirc danh: Chu tich H6i ddng quan ly, Tédng Giam dbéc, Phé Téng Giam dbc va Trwéng
2. Téng Giam déc phé duyét quy hoach cac chirc danh lanh dao ctia NHPT ngoai cac chirc danh thudc thAm quyén ctia Hoi déng qu
Riéng déi v&i lanh dao cAp Phong tai Hoi s& chinh, Tha trwéng cac don vi phdi hop véi Ban T chivc can bo thuwe hién cong tac quy

Tiéu chuan, sé Iwong, néi dung, trinh tw cdc bwéc xay dwng quy hoach cén bé thuc hién theo hwéng dan tai Phu luc sé 03.

Piéu 18. B4 nhiém can bd

1. B6 nhiém can bd phai xuat phat tlr yéu cau cong viéc, s6 can bd lanh dao can twong x(rng véi chirc ndng, nhiém vu cu thé clia do
2. Céan bd dwoc bd nhiém phai thuéc danh sach quy hoach da dwoc phé duyét; dwoc dao tao, boi dwdng bdo dadm dap trng cac tiéu
Trwdng hop don vi chwa c6 can bd quy hoach cho chirc danh duw kién can bd nhiém, trwde khi thue hién quy trinh bd nhiém phai té ¢
3. Trwdng hop khong cé can bd tai chd du tiéu chuan dé bd nhiém, Thi trwdng cac don vi lwa chon can bd ngoai hé théng dap tng «
Diéu 19. Bb nhiém lai can bd

1. Viéc bd nhiém lai can bo gitr chirc vu l1anh dao don vi thue hién theo quy dinh vé bd nhiém lai can bd do Ban Té chirc Trung wong
2. Khi can bo lanh dao hét thdi han gir chire vu theo quy dinh, Tha trwédng cac don vi phai xem xét, danh gia va lam cac thi tuc bd n
3. Can bd Lanh dao da hét thdi han gir chire vu theo quy dinh nhwng thoi gian cong tac con lai dén khi nghi hwu it hon moét nira nhié
Piéu 20. Mién nhiém

1. Trong thoi gian gitk chire vu, néu can bo 1anh dao cé khuyét diém nhwng chwa dén mirc phai ky luat cach chire, khdng con da uy t
2. Can bd lanh dao dwong nhiém co thé bi mi&n nhiém trong nhirng trwdng hop sau:

a) Thwong xuyén khdng hoan thanh nhiém vu dwoc giao.

b) Vi pham ky luat Bang, phap luat ctia Nha nuéc, quy ché, quy dinh nghiép vu ctia NHPT nhwng chwa dén muirc cach chirc.

c) Do diéu kién strc khod&, khong dadm dwong dwoc nhiém vu dang ddm nhan.

d) Can bd c6 nguyén vong ca nhan xin tr chire vi ly do chinh dang.

Diéu 21. Tr chire

Trwdng hop can bo Ianh dao cé nguyén vong xin tir chivc thi Lanh dao cap trén bd tri gdp can bd dé tim hiéu ly do, sau d6 hop Lanh
Lanh dao don vi quyét dinh hodc bao cdo Téng Gidm déc xem xét, quyét dinh theo phan cap quan ly can bd.

Néu gitra Lanh dao don vi va cap uy Dang chwa théng nhat hwéng xt ly thi can bdo céo xin y kién chi dao ctia Tdng Giam déc. Khi ¢
Can bo lanh dao khong dwoc bd nhiém lai, bi mi&n nhiém hodc sau khi dwoc chap thuan tir chirc sé dworc bd tri cong tac khac va xé

Trinh tw va tha tuc bé nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, tir chirc déi vé&i can b lanh dao thwc hién theo hwéng dan tai Phu |

Piéu 22. Tuyén dung va tiép nhan can b, vién chirc

1. Cac don vj xay dung, d&ng ky dinh mrc chi tiéu bién ché vao quy IV hang nam trwdc ndm ké hoach, Ban Té chirc can bo téng ho
2. Viéc tuyén dung, tiép nhan can b, vién chirc phai can ct vao tiéu chuan, chuyén nganh dao tao clia can b, nhu cau cong viéc, v
Ngudi dwoc tuyén dung, tiép nhan phai dap (ng diéu kién, tiéu chuén tuyén dung.

3. Viéc tiép nhan can bo, vién chirc ngoai hé théng NHPT chi ap dung trong truwérng hop do yéu cau cong viéc thuc sw can thiét.



4. Thu trwdng cac don vi chiu trach nhiém truéc Tdng Giam déc vé cac thi tuc phap ly ctia hd so, didu kién, tiéu chuan ciing nhw trii

Diéu kién, tiéu chudn, trinh tw tuyén dung cdn bé thuc hién theo hwéng dan tai Phu luc sé 05.

Piéu 23. Luan chuyén can bo lanh dao

1. Luan chuyén can b6 lanh dao dwoc thuwc hién déi véi can bo 1anh dao gitra cac don vi tai Hoi s& chinh, gitka cac S& Giao dich, Ch
2. Muc dich, yéu cau luan chuyén can b lanh dao:

a) Pao tao, bdi dwdng dé phat trién ddi ngli can bd 1anh dao phu hop véi yéu ciu nhiém vu cong tac, trinh d8, ndng lwc cla can bo |
b) Tlrng buwéc bé tri can bo 1anh dao hop ly, tdng cwéng can bd Idnh dao cho nhitng noi cé nhu cau cip bach, nhat 1a cho cac Chi nt
3. Béi twong luan chuyén 1a cac chirc danh 1anh dao do Téng Giam dbc quyét dinh bd nhiém, cé dd tudi dwéi 50 déi véi nir, dudi 55
4. Nguyén tac luan chuyén can bo Ianh dao

a) Cép co6 thdm quyén gédp g& can bo lanh dao thudc dién luan chuyén trao ddi vé& chi trwong, cac nghia vu, quyén loi déi véi can bg
b) Can bo Ianh dao phai nghiém chinh ch&p hanh quyét dinh luan chuyén.

c) Khéng luan chuyé&n nhirng can bd dang bi thi hanh ky luat, nang lwc yéu, uy tin gidm sut.

Diéu 24. Piéu dong can bd, vién chirc

1. Diéu déng can bd, vién chirc duoc thuc hién déi véi can bo, vién chire (trir dbi twong dwoc quy dinh tai khoan 3 Didu 23) gitra cac
2. Khi thuc hién viéc diéu dong can bd, vién chirc sang dia ban khac cé chi y xem xét téi hoan canh gia dinh va ban than can bd, vié
3. Can bd, vién chirc khi diéu dong dwoc chuyén xép lai ngach, bac, thang bang lwong phu hop véi cong viéc méi ddm nhan (néu dt
4. Can bd, vién chirc dwoc diéu dong dén lam viéc & viing cao, ving sau, viing xa, ngoai viéc ap dung chinh sach wu dai theo quy di
Diéu 25. Biét phai can bd, vién chirc

1. Can bo, vién chirc c6 thé dwoc biét phai ¢ thdi han dén lam viéc & don vi khac do nhivng nhiém vu dét xuat, chwa kip b tri, didu
2. Can bd, vién chirc biét phai chiu sw phan cong cong tac clia don vi noi dwoc ctr dén. Viéc danh gia can bo, vién chirc biét phai do
Can bo, vién chtrc luan chuyén, didu dong, biét phai trong hé thdng NHPT duwoc hwéng cac ché do, chinh sach va quyén loi theo qu'
Diéu 26. Tham quyén luan chuyén, diéu dong, biét phai can bd, vién chirc

Tbng Giam déc quyét dinh viéc luan chuyén can b lanh dao gitra cac don vi; diéu dong, biét phai can b, vién chirc trong toan hé th
Diéu 27. DBiéu chuyén can bo, vién chirc

1. Didu chuyén can b, vién chirc dwoc thuc hién dbi véi can bo, vién chirc trong ndi b don vi nham sép xép lai doi ngii can b, viét
2. Tha trwdng cac don vi tai Hoi s& chinh, V&n phong dai dién, S& Giao dich, Chi nhanh NHPT quyét dinh diéu chuyé&n can bd, vién
3. Tha trwdng cac don vi chiu trach nhiém trudc Téng Giam ddc vé viéc thuc hién cac tha tuc, trinh tw didu chuyén can b, vién chi
4. Sau khi ky Quyét dinh diéu chuyé&n can b, vién chirc, cac don vi glri 01 ban vé Hoi S& chinh NHPT (Ban T4 chirc can bd) dé thec
Viéc dinh ky chuyé&n ddi vi tri cong tac thwe hién theo quy dinh ctia Téng Giam déc.

Diéu 28. Thuyén chuyén cong tac trong va ngoai hé théng NHPT

1. Khi can b9, vién chtrc c6 nguyén vong thuyé&n chuyén cong tac phai cé don trinh bay rd ly do glri Tha trwdng don vi, ddng glri cap
a. Dbi vé&i can bo, vien chire thudce dién dwoc phan cép:

- Thuyén chuyén céng tac trong hé théng NHPT

Tha trwdng don vi noi di, noi dén can c vao dinh mirc bién ché dwoc giao va yéu cau nhiém vu, néu théng nhat thi lam tha tuc thuy
Sau khi c6 Quyét dinh thuyén chuyén, Tha trwéng cac don vi lién quan phai bao céo téng, gidm bién ché vé& Hoi s& chinh NHPT (que
- Thuyén chuyén céng tac ra ngoai hé théng NHPT

Tha trwdng don vi xem xét, gidi quyét cac tha tuc thuyén chuyén theo thdm quyén va béo céo vé& Hoi s& chinh NHPT (qua Ban T ct
b. Béi v&i can b, vien chirc thudc dién Tdng Giam dbc quan Iy:

Tha trwéng cac don vi glri van ban dé xuét y kién kém theo don clia can bo, vién chirc xin chuyé&n cong tac trinh Téng Giam dbc (qu

2. Can bo, vién chirc thuyén chuyé&n cong tac phai ban giao tai san, hd so tai liéu cé lién quan dén nhiém vu dwoc giao cho Thi trud



