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KIEM TOAN NHANUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -Tu do -Hanh phiic

S4: 02/2011/QD-KTNN Ha Néi, ngay 29 théng 7 nim 2011

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh niém phong ti liéu, kiém tra tai khoan ciia don vi
dwoc kiém toan va ca nhin c6 lién quan trong hoat dong
kiém toan ciia Kiém toan Nha nuéc

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ct Luat Kiém toan nha nuéc;
Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2008;

~ Can cu Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc ban hanh kem theo
Quyeét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctia Tong Kiém toan Nha nudc;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Phap ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh niém phong tai liéu,
kiém tra tai khodn ctia don vi dugc ki€m toan va ca nhan co6 lién quan trong hoat
dong ki€ém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan Nha nudc, cdc Poan
kiém toan Nha nudc, cdc t6 chic, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Vuong DPinh Hué
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KIEM TOAN NHA NUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH

NIEM PHONG TAI LIEU, KIEM TRA TAI KHOAN CUA PON VI
PUQC KIEM TOAN VA CA NHAN CO LIEN QUAN TRONG
HOAT PONG KIEM TOAN CUA KIEM TOAN NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2011/0D-KTNN
ngay 29/7/201 cia Tong Kiém todn Nha nwdc)

_ Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac truong hop niém phong tai lidu, kiém tra tai
khoan; quyén, nghia vu cta td6 chic, ca nhan ¢6 lién quan; trinh tu, thu tuc thuc
hién viéc ni€m phong tai li¢u cua don vi dugc kiém todn; trinh tu, tha tuc thyc hi¢n
viéc kiém tra tai khoan cia don vi dugc kiém toan hodc ca nhan cé li€n quan trong
hoat dong ki€ém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay dugc ap dung d6i voi cac don vi truc thude cta Kiém toan Nha
nudc; cac Doan kiém toan nha nuéc; cac don vi dugc kiém toan va cac co quan, to
chire, c4 nhén c6 lién quan dén hoat dong kiém toan cua Kiém toan Nha nudc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Niém phong tai liéu 1a viéc déng kin tai liéu va dan gidy co chir ky cua
nhiing nguoi thuc hi¢n theo quy dinh, trinh ty, thu tuc tai Quy dinh nay dé bao quan
nguyén trang tai liéu phuc vu cho hoat dong kiém toan ctia Kiém todn Nha nudc.

2. Kiém tra tai khoén 1a viéc xac minh, dbi chiéu tai khoan cua don vi duoc
kiém toan va ca nhan c6 lién quan tai Kho bac Nha nudc, ngan hang va cac t6 chirc
tin dung theo quy dinh, trinh ty, thu tuc tai Quy dinh nay va céc van ban phap luat
c6 lién quan dé phuc vu cho hoat dong ki€m toan ctia Ki€ém toan Nha nudc.

3. T6 churc, cd nhan c6 lién quan la nhitng co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan
c6 quan hé kinh t€, tai chinh vdi don vi dugce ki€m toan.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién viéc niém phong tai liéu, kiém tra tai khoan

1. Chi niém phong tai li¢u, klem tra tai khoan cta to chirc, ca nhan khi c6
quyét dinh ctia nguoi ¢ tham quyén.

2. Niém phong tai liéu, kiém tra tai khoan phai thue hién ding theo quy dinh
cua phéap luat va cac quy dinh cu thé ciia Quy dinh nay.
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3. Khong can tréd hoat dong binh thuong ctia don vi duoc ki€ém todn va cac
to churc, cad nhan c6 lién quan.

4. Thong tin lién quan dén niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan phai duoc
gilr bi mat, khong ti€t 10 cho don vi dugc ki€ém todn, to6 chirc, ca nhan c6 lién quan
truoc khi thuc hién.

Diéu 5. Luu trit, bao quan ho so’ vé niém phong tai li€u, kiém tra tai khoan

Quyét dinh niém phong tai liéu, quyét dinh m& niém phong tai liéu, quyét
dinh kiém tra tai khoan; bién ban niém phong tai liéu, bién ban md niém phong tai
lidu, bién ban kiém tra tai khoan va cac tai liéu khac lién quan dén viéc niém
phong tai liéu, kiém tra tai khoan duogc luu trit va bao quan cing voi hd so cia
cudc kiém toan.

A Chuong I1
NIEM PHONG TAI LIEU

Piéu 6. Cac trudng hop niém phong tai liéu

Tai liéu cua don vi dugc kiém toan bi niém phong trong cac trudng hop sau:

1. Khi xét thay c6 hanh vi vi pham phap luat va can bao dam nguyén trang
tai liéu ki€ém toan.

2. Khi can thiét phai ngin chin kip thoi cac hanh vi stra d6i, chuyén doi, cit
giau, huy hoai tai li€u c6 lién quan dén ndi dung kiém toan cua don vi dugc
ki€ém toan.

Piéu 7. Thim quyén quyét dinh viéc niém phong tai liéu

1. Téng Kiém toan Nha nudc quyét dinh niém phong tai liéu kiém toan theo
de nghi ciia Trudng Poan kiém toan.

2. Tong Kiém toan Nha nudc uy quyén cho Truong Poan kiém toan quyét
dinh viéc niém phong tai liu quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 ctia Quy dinh nay va
phai bao céo bang vin ban véi Kiém toan truong va Tong Kiém toan Nha nudc
ngay trong ngay ra quyét dinh niém phong tai liéu.

Piéu 8. Trinh tw, thi tuc dé nghj niém phong tai liéu

1. Khi phat hién truong hop can niém phong tai liéu tai Diéu 6 ctia Quy dinh
nay, thanh vién T6 k1em toan bao cao T6 tru:0’ng T6 kiém toan dé T6 truong T6
kiém todn xem xét, néu thay can thiét phai niém phong tai liéu To truong To6 kiém
toan de nghi bang vin ban voi Truong Poan kiém toan ngay trong ngay nhén duoc
yéu cau niém phong tai liéu; truong hop T6 trudng To kiém toan xét thiy khong
can thiét ap dung bién phap niém phong tai liéu phai tra 15i cho thanh vién d6 biét
va néu ro 1y do.

2. Trong thoi han mot ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cta To truong T
kiém toan, Truong Poan kiém toan phai quyét dinh niém phong tai liéu theo quy dinh
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tai khoan 2 Piéu 7 cua Quy dinh nay hodc dé nghi Téng Kiém toan Nha nudc quyét
dinh niém phong tai li¢u. Truong hop Truong Doan kiém toan khong nhat tri vi
dé nghi niém phong tai li¢u cua T6 truong T6 kiém toan phai tra 10i bang vin ban
cho T6 trudng To kiém toan biét va phai néu rd 1y do.

3. Trong thoi han hai ngay ké tir ngdy nhén duoc dé nghi cua Truong Poan
kiém toan, Tong Kiém toan Nha nudc quyét dinh viéc niém phong tai liéu; truong
hop khong niém phong tai liéu thi phai tra 16 bang vin ban cho Truong Poan
kiém todn biét va phai néu ro 1y do.

Piéu 9. Quyét dinh niém phong tai liéu

1. Quyét dinh niém phong tai liéu phai ghi rd tén tai liéu can niém phong,
tho1 han niém phong, nhitng nguo1 thuc hién viéc ni€ém phong tai liéu va to chue,
ca nhan quan ly tai li€u trong thoi gian niém phong.

2. Quyét dinh niém phong tai liéu duoc gui cho Doan kiém toan, T6 kiém
toan va don vi duoc ki€ém toan.

Piéu 10. Thii tuc niém phong tai li¢u

1. Ngay khi Quyét dinh niém phong tai liéu c6 hiéu luc, T6 truong T6 klem
toan thong bao véi don vi duoc kiém toan va t6 chirc niém phong tai li¢u. Khi tién
hanh niém phong tai liéu phai c6 dai dién don vi duoc kiém toan va it nhét hai
thanh vién trong T6 kiém toan.

2. Kiém tra tai liéu theo Quyét dinh niém phong tai liéu; dong géi tai liéu
can niém phong; dan niém phong (niém phong phai c6 chir ky cua dai dién don vi
duogc kiém toan va To trudng T kiém toan); 1ap bién ban niém phong tai liéu.

3. Bién ban ni€m phong tai liu phai néu rod thoi gian, dia diém, thanh phén
tham gia ni€ém phong, danh muc tai li€u bi niém phong, ca nhan, t6 chirc quan 1y
tai li€u sau khi niém phong. Bién ban niém phong tai liéu phai dugc To trudng To
kiém todn va dai dién don vi dugc kiém toan ky xac nhan.

Piéu 11. Thoi han niém phong tai liéu

Tuy ting truong hop cu thé, ngudi ra quyét dinh niém phong tai liéu quyét
dinh thoi han niém phong, nhung thoi han niém phong tai liéu kiém toan khong
vuot qua thoi han kiém toan duoc ghi trong Quyet dinh kiém toan cia Tong Kiém
todn Nha nudce. Truong hop dac bi¢t do Tong Kiém toan Nha nudc quyét dinh,
nhung khong vuot qua thoi diém bao cdo kiém toan duoc phat hanh.

Piéu 12. Nguoi dwge phép khai thac tai liéu niém phong

1. Thanh vién Poan kiém toan dang thuc hién kiém toan tai don vi co tai
liéu bi niém phong.

2. Céc truong hop khac theo quyét dinh cua Tong Kiém toan Nha nudc.

Piéu 13. M6 niém phong tai liéu

1. Nguoi ra quyét dinh niém phong tai liéu 1a nguoi co thim quyén quyét
dinh m¢ niém phong tai liéu do khi c6 mdt trong céc can cir sau:
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a) Dé khai thac tai liéu theo yéu cau cta ngudi dugc phép khai thac tai liéu
niém phong;

b) Thoi han niém phong ghi trong quyét dinh da hét ma khong duoc gia han;
¢) Khi khong con can thiét 4p dung bién phap niém phong tai liéu.
2. Trinh ty, thu tuc dé nghi mé niém phong tai li¢u

a) Khi c6 nhu cau khai thac tai liéu niém phong, ngudi duoc phép khai thac
tai liéu niém phong quy dinh tai Piéu 12 cua Quy dinh nay dé nghi bang van ban
v6i T6 truong To kiém toan. T6 truong TH kiém toan xem xét va dé nghi véi
Truong Doan kiém toan vé viéc m& niém phong tai liéu ngay trong ngay nhan
duoc dé nghi. Déi voi truong hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu nay thi
T6 truong T6 kiém toan dé nghi véi Trudng Poan kiém toan vé viéc mé niém
phong tai liu;

b) Trong thoi han mot ngay, ké tir ngay nhén dugc dé nghj cta T6 truong T6
kiém toan, Truéng Poan kiém toan phai ra quyet dinh m¢ niém phong tai liéu d6i
v0i tai lieu do Truong Doan kiém toan quyét dinh niém phong hoic dé nghi bang
van ban voi Téng Kiém toan Nha nudc mé niém phong tai liéu ddi vai tai liéu do
Tong Kiém toan Nha nudc quyét dinh niém phong;

c) Trong thoi han hai ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi mo niém phong
tai liéu cua Truong Poan kiém toan, Tong Kiém toan Nha nudc ra quyét dinh mo
niém phong tai li¢u.

3. Quyét dinh md niém phong tai liéu phai ghi 16 cin cr mé niém phong tai
li¢u; loai tai liéu niém phong dugc md; nguoi thyc hién viéc mé niém phong tai
lidu; t6 chirc, ca nhan quan 1y tai liu sau khi mé niém phong. Quyét dinh mé niém
phong tai li¢u duoc gui cho nguoi dé nghi mo niém phong tai liéu, Poan kiém
toan, T kiém toan, don vi duoc kiém toan.

4. Khi m¢ ni€m phong tai li¢u phai ¢6 dai di¢n don vi dugc kiém todn, dai
dién T6 kiém todn; viéc md ni€m phong tai li¢u ki€ém toan phai dugc lap thanh
bién ban néu rd thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia m¢ niém phong tai liéu va
tén tai liéu ni€ém phong dugc md, td6 chuc, cd nhan quan 1y tai liéu sau khi mo
ni€ém phong.

Di€u 14. Quyén va trach nhiém cia thanh vién Doan kiém toan

1. Quyén va trach nhiém cua Trudng Poan kiém toan

a) Bé nghi Tong Kiém toan Nha nudc quyet dinh ni€ém phong tai li¢u, mo&
niém phong tai liéu theo dé nghi ctia To truéng T6 kiém toan;

b) Quyét dinh viéc niém phong tai liéu, md niém phong tai liéu theo dé nghi
cua To truong To kiém todn doi voi truong hop thudc tham quyén quyét dinh cta
Truéng Poan kiém toan;

¢) Bao céo Tong Kiém toan Nha nuéc, Kiém toan trudéng vé tinh hinh thuc
hién vi¢c niém phong tai li€u.



