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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
THU TUONG CHINH PHU

THU TUONG CHINHPHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S4: 08/2012/QD-TTg Ha N6i, ngay 08 thang 02 nim 2012

QUYET PINH
V& viéc quy dinh tiéu chuén, dinh mic va ché dé quan ly,
str dung tru sé lam viéc, co’ sé hoat dong sw nghié€p,
nha ¢ cia co quan Viét Nam ¢ nwéc ngoai

THU TUONG CHINH PHU

Can ctr Luat T6 chie Chinh phii ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 16 thang 12 nam 2002;

Can ct Luat Quan ly, st dung tai san nha nudc ngay 03 thang 6 nam 2008;

Can ct Luat Co quan dai di¢n nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam &
nudc ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009;

Can ct Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh
phu quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc ciia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai;

Can cur Cong udc Vién nam 1961 vé quan hé ngoai giao; Cong udc Vién nam
19637Vé quan hé lé,nh sy; Cong uoc Vién nam 1975 vé€ Pai dién cua cac nudce tai
cac td chirc Quoc te;

Xét dé nghi cua B0 trudng B Tai chinh, B trudng Bo Ngoai giao,

QUYET PINH:

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong ap dung va pham vi diéu chinh

1. Béi tuong ap dung cua Quyét dinh nay, bao gdm:

a) Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam & nudc ngoai
theo quy dinh cua Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam & nudc ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009;
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b) Co quan khac cua Viét Nam & nudc ngoai khong thudc co cau to chirc cua
Co quan dai di¢n, hudng kinh phi tir ngan sach nha nudc hoac c6 ngudn goc tir
ngan sach nha nudc do cac BY, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thuoc Trung
uvong thanh lap.

2. Pham vi diéu chinh: quy dinh tiéu chuan, dinh mic va ché d6 quan ly, su
dung doi voi tai san 1a try s¢ lam vi€c va nha & ctia can bo Co quan dai dién nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ¢ nude ngoai.

Dicu 2. Trong Quyét dinh nay, nhirng tir ngir dwéi day dwec hiéu nhw sau:

yetdi Yy, y duqg

1. “Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai” 1a cac co quan quy dinh tai diém a, diém b
khoan 1 DBiéu 1 Quyét dinh nay.

2. “Tru s& lam viéc cua Co quan dai dién” 1a tdoa nha va dat khuon vién (néu
c6) hoac mot bo phan di¢n tich tda nha, dugc st dung vao muc dich lam viéc cua
Co quan dai di¢n.

3. “Nha & cua can bd co quan dai dién” 1a tdoa nha va dat khudén vién (néu cd)
hoac mdt bo phan dién tich toa nha, dugc str dung vao muc dich dé ¢ cua cén bd co
quan dai dién.

4. “Tru so lam viéc, nha ¢ tai nudc ngoai thudc s hiru cia nha nudc Viét
Nam” la tai san dugc dau tu, mua sam bang ti€én do ngan sach nha nudc Viét Nam
cap hodc c6 nguon goc tur ngan sach nha nudc Vi€t Nam; tai san nhan vién tro, tai
trg ciia cdc Chinh phu, t6 chirc phi Chinh phu va céac t6 chirc quoc té€ khac; tai san
do to churc trong, ngoai nudce bicu, tang cho Chinh phu Viét Nam.

5. “Tru s¢ lam viéc, nha ¢ theo Hi¢p dinh” 1a tai sdn dugc thuc hi¢n trao doi
theo Hi¢p dinh gitta Chinh phu Viét Nam véi Chinh phu nudc sé tai trong thoi
gian Hiép dinh con hiéu lyc thi hanh.

6. “Tru so lam viéc, nha & di thué” 1a tai san ma Co quan dai dién Viét Nam ¢
nudc ngoai thué cia Chinh phu nude s¢ tai hodc thué cua té chic, ca nhan theo
hop dong ky gitra hai bén.

7. “Tong dién tich nha lam viéc ctia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai” gom:

a) “Dién tich lam vi¢c cho cén bd, cong chure, vién chirc, nhan vién” 1a s6 mét
vudng san st dung, dugc xac dinh cho mdt cho lam viéc cua cén b, cong chirc,
nhan vién dé st dung vao muc dich lam viéc tai tru sé;

b) “Di¢n tich bd phan cong cong va k¥ thuat” 1a s6 mét vudng san sir dung,
dugc st dung vao muc dich phuc vu hoat dong chung tai tru s¢ cia Co quan Viét
Nam & nudce ngoai;

Dién tich by phan cong cong va k¥ thuat gom: di¢n tich phuc vu ti€p khach,
dién tich phuc vu hop; dién tich phuc vu hoat dong thong tin lién lac; dién tich
phuc vu hoat dong y t&; dién tich phuc vu luu trit; dién tich thu vién; dién tich s
dung chung dé mii ao;
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¢) “Dién tich b phan phu trg va phuc vu” la s& mét vudng san sir dung, dugc
xéc dinh theo cong nang thiét ké cia toa nha, gdm: dién tich sanh chinh, sanh phuy;
dién tich hanh lang; di¢n tich v¢€ sinh; dién tich kho; dién tich bep an; dién tich
chira rac thai;

d) Dién tich cau thang, dé xe, hoi truong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tru sé lam viéc, nha & cia Co quan
Viét Nam & nuwdc ngoai

1. Viéc quan ly, str dung tru s& lam vi¢c, nha & ciia Co quan Viét Nam & nudc
ngoai phai dung muc dich dugc giao, bao dam tiét kiém, hiéu qua theo ding quy
dinh ctua phap luat Vi¢t Nam, phap luat cia nudc sé tai, quy dinh cta cac hi¢p dinh
hodc hop dong lién quan. Nghiém cdm viéc st dung tru s¢ 1am viéc, nha ¢ khong
ding muc dich dugc giao; gay that thoat, lang phi, hu hong; lam thiét hai tai san
nha nudec.

2. Viéc mua sim, xay dung mdi, di thué try sé lam vi¢c, nha & cia Co quan
Viét Nam 6 nudce ngoai phai phu hop voi tiéu chuan, dinh mure, ché d do co quan
co tham quyén ciia Viét Nam ban hanh. Trinh tu, thu tuc vé dau tu, xdy dung, mua
sam, trang bi, ban, diéu chuyén, thanh 1y try s¢ 1am viéc, nha ¢ ciia Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai dugce thuc hién theo quy dinh tai cadc van ban sau:

a) Cong wdc Vién nim 1961 vé quan hé ngoai giao; Cong udc Vién nam 1963
vé quan hé lanh sy; Cong wdc Vién nam 1975 vé Dai dién cua cac nudce tai cac t6
chirc Qudc té;

b) Hiép dinh ky két giira Chinh phu Viét Nam va Chinh phu nudc so tai;

c¢) Phap luat ctia nudce so tai;

d) Phap luat cua Viét Nam.

Truong hop gilta cac van ban néu trén khong thong nhat thi lya chon thuc hién
theo thur ty tur trén xudng dudi.

Tru s& lam viéc, nha & 1a tai sdn nhan tai trg, vién trg, dugc tang cho, tai san
duoc xac 1ap s¢ hitu nha nudce, dugc trao doi theo hi¢p dinh thyc hién quan 1y theo
hi¢p dinh, van ban da ky két va phap luat Viét Nam.

3. Tuy theo diéu kién, dia ban cong tac, BO truong, Thu trudng co quan ngang
B¢, Thu truong co quan thudc Chinh phu, Thu truong co quan khac ¢ Trung wong
va Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thudc ‘Trung uong (sau day
goi chung la B truong, Thu trudng co quan chu quan) quyét dinh hodc phan cip
cho Thu trudng Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai quyét dinh cac chire danh duge &
trong khuon vién try s¢ lam viéc.

4. Truong hop mot can bd ddng thoi dam nhiém nhiéu chirc danh ¢6 tiéu chuin
st dung nha & thi &p dung ti€éu chudn nha & theo chirc danh cao nhat.

5. Tru s& 1am viée, nha & dugc mua bao hiém theo quy dinh cua nudc so tai.
Tru s¢ lam vi¢c, nha ¢ cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge bao dudng, sta
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chita theo dting ché d6 va tiéu chuan k¥ thuat quy dinh, phu hop vé6i phap luét cua
Vi¢t Nam, phap luat cua nudce so tai va theo du toan ngan sach dugc giao.

6. Tru s¢ lam viéc, nha ¢ cua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai dugc thanh ly
theo quyét dinh ctia cp c6 tham quyén khi tai san hét thoi gian sir dung ma khong
thé tiép tuc sir dung.

7. Tru s& 1am viée, nha ¢ cia Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai dugc hach toan
theo ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép. Pdi voi cac tai san ma Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai thué hodc chi c6 quyén quan 1y, st dung theo hiép dinh hoic
hop dong thué thi phai theo dai riéng.

8. Trudng hop dé xay ra vi pham cac quy dinh vé quan 1y st dung tai san quy
dinh tai Quyét dinh ndy va phép luét co lién quan, Thu truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai va cac ca nhan cé lién quan bi xtr phat hanh chinh, xtr 1y ky luat hoac
truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat, néu gay thiét hai thi phai
bdi thudng theo quy dinh cta phép luét.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién tich 1am viéc, nha & ciia can
b0, cong chirc, nhan vién Co quan Viét Nam ¢ nwédc ngoai quy dinh nhu sau:

1. Tiéu chuén, dinh muc st dung dién tich lam vi¢c, nha & ddi voi Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngoai ma nude so tai 1a doi tac quan trong.

Tiéu chuin | Tiéu chuén
dién tich toi |dién tich toi
TT Chirc danh da cho 1 chd | dachol
lam viéc cho &
(m*/nguoi) | (m*/nguoi)
1 2 3 4
1 Nh(’)n} 1: Pai sit dic ménh toan quyén; Dai 50 120
su; Tong Lanh sy
2 | Nhom 2: Cong str, Tham tan Cong str, Tham 35 100
tan, Pho Tong Lanh sy, Truong Pai dién Co
quan khéc cua Vi¢t Nam & nude ngoai
3 | Nhom 3: Lanh su, Pho lanh su, cac Bi thu; 15 70
Pho truong Pai dién Co quan khéac cua Viét
Nam & nudc ngoai
4 | Nhom 4: Cac chic danh khac 10 60
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2. Tiéu chuan, dinh mtc st dung di¢n tich lam viéc, nha ¢ doi voi Co quan
Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai tai nudc con lai.

Tiéu chuin dién | ..., 2 1en
tich t5i da cho 1 | Licu chuan dign
TT Chue danh P . n tich toi da cho 1
cho lam viéc X o, 2 ..
: cho & (m“/nguoi)

(m*/ngudi)
1 2 3 4
1 Nth 1: Pai 5}'1’ dac ménh toan 40 110
quyén; Pai su; Tong Lanh sy
2 | Nhém 2: Cong stt, Tham tan Cong | 30 | 90

s, Tham tan, Pho Téng Lanh su,
Trudéng Dai dién Co quan khéac cia
Viét Nam ¢ nudc ngoai

3 | Nhom 3: Lanh sy, Pho lanh su, cac 10 60
Bi thu; Phé truéng Pai dién Co
quan khéac cua Viét Nam & nudc

4 | Nhom 4: Cac chuc danh khac 08 50

3. Vige xac dinh Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai thude d6i tuong ap dung tiéu
chuan, dinh mirc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay do B Ngoai giao quyét
dinh trén co s& phan loai ddi tac quan hc ngoai giao cua Chinh phu.

4. Tong dién tich 1am viéc, nha ¢ cia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duoc
xac dinh trén co s6 s6 luong can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién cia Co quan
Viét Nam & nudc ngoai theo quy dinh ctia Nha nude va tiéu chuan dinh muc cho
mot chd 1am viéc, mot chd & quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

5. Trudng hop cac chirc danh quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay c6 tiéu
chuan mang theo gia dinh thi duoc cong thém dién tich ¢ ciia mdi thanh vién trong
gia dinh di theo (06 m” san/ngudi).

6. Ddi véi mot s6 dia ban quan trong can b tri nha riéng Pai st dic ménh toan
quyén, Pai st két hop lam cong tac doi ngoai, BO Ngoai giao thoa thuan véi Bo
Tai chinh dé bd tri song dién tich & khong vuot qua tiéu chuan quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay.

7. Trudng hop do yéu cau ciia cong tac d6i ngoai dac thi, Co quan Viét Nam ¢
nudc ngoai can co6 thém dién tich 1am viéc, nha & cla Dai su/Truong dai di¢n co
quan khac cia Viét Nam & nudc ngoai, thi B trudng, Thu truéong co quan chu
quan quyét dinh sau khi c6 ¥ kién thong nhat bang vin ban cua Bo Tai chinh ddi
voi tung du an.



