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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 04/2012/QD-KTNN Ha Ngi, ngay 06 théng 4 nam 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém toan doanh nghiép

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc;

Cian ct Luat Kiém toan nha nuéc;

Can ctr Luat Doanh nghi¢p nam 2005;

Cén ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2008;

Can ctr Quyét dinh sb 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Téng Kiém
toan Nha nudc ban hanh Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc;

Theo dé nghi cua Kiém toan truong KTNN chuyén nganh VI, Vu truong Vu
Phép ché va Vu truong Vu Ché d6 va Kiém soat chat luong kiém toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan doanh nghiép.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 02/2010/QD-KTNN ngay 27/01/2010 cua Téng Kiém toan Nha
nudc ban hanh Quy trinh kiém toan Doanh nghiép nha nuéc.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thude Kiém toan Nha nuéc, cac td chic va
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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QUY TRINH KIEM TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 04/2012/QD-KTNN
ngay 06 thang 4 nam 2012 ciia Tong Kiém todn Nha miedc)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy trinh kiém toan doanh nghi€p quy dinh trinh ty, ndi dung, thu tuc tién
hanh cac cong viéc ctua cudc kiém toan doanh nghiép, bao gom céc budc:

a) Chuan bj kiém toéan;

b) Thuc hién kiém toan;

c) Lap va giri bao céo kiém toan;

d) Kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi kiém toan.

2. Quy trinh nay 4p dung cho cac cudc kiém toan doanh nghiép do Kiém toan
Nha nude thyc hién va cac doanh nghiép dugc cac co quan Nha nude c¢d tham
quyén dé nghi Kiém toan Nha nudc thuc hién ki€m toan.

Dbi v6i doanh nghiép 1a ngan hang thuong mai nha nudc, t6 chirc tai chinh, tin

dung Nha nude ap dung Quy trinh kiém toan Céc to chure tai chinh, ngan hang cua
Kiém toan Nha nudc.

Dbi voi cac doanh nghi¢p cdng ich, doanh nghi¢p hoat dong trong linh vuc an
ninh, quoc phong va linh vue khac c6 thy huéng NSNN, thi riéng phan NSNN cap
cho cac doanh nghi€p nay viéc thyc hién kiém toan theo Quy trinh kiém toan
NSNN ciia Kiém toan Nha nudc.

Dbi voi cac doanh nghiép c6 lién quan dén quyét toan vén dau tu thuc hién
cta du an dau tu xay dung vi¢c thyuc hi¢n theo kiém toan theo Quy trinh kiém toan
Du an dau tu ctia Kiém toan Nha nudc.

Picu 2. Yéu ciu ddi véi Poan Kiém toan va thanh vién Poan kiém toan
doanh nghiép

1. Khi thuc hién kiém toan doanh nghiép, Poan kiém toan, Klem todn vién va
cac thanh vién khac cua Doan kiém toan phai tuén thu cac yéu cau quy dinh tai
Muc 3 Chuong I Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nude ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 ctua Tong Kiém Nha nudc va
cac quy dinh tai Quy trinh nay.

2. Céac thong tin vé nodi dung kiém toan, két qua thu thap thong tin khi thuc
hién klem toan, két qua kiém toan phai duoc cac thanh vién Doan klem toan ghi
chép day du, trung thuc, kip thoi theo Hé thong mau biéu, hd so kiém toan cta
Kiém toan Nha nudc. HO so kiém toan duogc sap xep theo trinh tu thoi gian phat
sinh cong viéc, phu hgp v6i nhiém vu phan cong va thoi gian thyc hién hoat dong
kiém toan phan anh trén ké hoach kiém toan cua t6 va doan kiém toan.
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3. Viéc ghi chép phai dap tung cac yéu cau sau day:

a) Noi dung ghi chép:

- NoO1 dung kiém toan thuc hi¢n; muc ti€u; pham vi; thoi gian; két qua kiém
toan va cac tham chiéu;

- Ghi chép céc van dé trong yéu;

- Ghi chép cac hop dong quan trong;

- Ghi chép cac hang muc, ndi dung dugc kiém tra.

b) Céc yéu cau dic biét khi ghi chép

- Tuan thu quy trinh kiém toan va cac quy dinh khac vé chuyén mén, nghiép
vu cua Kiém toan Nha nudc;

- Ghi chép mdt 1an va ghi chép bo sung.

c) Hé théng tham chiéu

La hé thong glup két ndi cac ghi chep, bang chung kiém toan khiac nhau mot

cach khoa hoc va thong nhit nham tang chat lugng cua viée ghi chep kiém toan va
hd tro cho qua trinh ra soat, kiém tra chat lugng kiém toan.

Diéu 3. Loai hinh kiém toan

Quy trinh nay ap dung cho cudc kiém toan BCTC, cudc kiém toan 1dong ghép
giita kiém toan BCTC véi kiém toan tuan thi va kiém toan hoat dong. Quy trinh
nay quy dinh nhu’ng budc cong viée thuc hién kiém toan chung nhét, c¢6 tinh
nguyén tic. D6i voi cac loai hinh doanh nghiép khac nhau nhu doanh nghiép cong
nghi¢p, doanh nghi¢p khai khoang, doanh nghi¢p nong lam, doanh nghi€p thuong
mai v.v...thi tuy theo tirng loai hinh ap dung cho phu hop.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Doanh nghiép dugc Kiém toan Nha nudce thye hi¢n kiém toan dugc hiéu la
cac doanh nghi¢p trong d6 Nha nudc chiém cb phén, vén gop chi ph01 hoac co
quyen kiém soat va cac doanh nghiép khac do céc co quan co thAm quyén dé nghi
Kiém toan Nha nuéc thyc hién kiém toan.

2. Bao cdo tai chinh doanh nghi¢p gdém: Bao cao tai chinh cta ting doanh nghiép
1ap theo phuong phap gia gbc; bao céo tai chinh téng hop cua tong cong ty; bao cao
tai chinh hop nhét 1ap theo phuong phap vén chii s& hitu ctia cong ty me - tip doan.

~ Chuwong II )
CHUAN BI KIEM TOAN

Muc 1

KHAO SAT, THU THAP THONG TIN VE
DOANH NGHIEP PUQC KIEM TOAN

Piéu 6. Thong tin can khio sat, thu thap
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1. Thong tin vé hoat dong va linh vyc kinh doanh ctia doanh nghiép; thong tin
cu thé can thu thap thuc hién theo Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc.

2. Thong tin vé tinh hinh tai chinh va thong tin c6 lién quan khac thuc hién
theo Quy trinh ki€m todn ctia Kiém toan Nha nudc.

3. Thong tin phuc vu kiém toan tuan thi, kiém toan hoat dong:

a) Thong tin co ban lién quan dén hé théng vin ban phap luat, ndi quy, quy ché
ma don vi dugc kiém toan phai thuc hién phuc vu cho cong tac kiém toan tuan thi
nhu: Luat Doanh nghiép, Luat DAt dai, cac van ban phap luat thué, tai chinh ké
toan...ap dung chung cho cac doanh nghi¢p; Luat Dau khi, Luat Dién luc..., chién
lugc phat trién, ké hoach sap xép do61 mdi doanh nghi¢p, chuong trinh thuc hién
cac nghi quyét ciaa Quoc hoi, Chinh phu...;

b) Thong tin cha yéu lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép c¢6 thé st dung
cho viéc ki€ém tra, danh gia tinh kinh té, hi¢u luc va hi¢u qua trong quan 1y va st
dung von va tai san nha nudc tai doanh nghi¢p nhu: Chién lugc, ké hoach, muc
ti€u can dat duogc; két qua hoat dong SXKD, so sanh véi nam trudc; co cau cua két
qua SXKD...;

4. Thong tin vé hé théng kiém soat nodi bd thue hién theo Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

Pi¢u 7. Phwong phap thu thap thong tin

1. Phuong phép thu thap théng tin cu thé thuc hién theo Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2. Kiém toan vién phai nghién ctru va thu thap céc tai liéu luu trit cua Kiém
toan Nha nudc lién quan dén don vi dugce kiém toan va thu thép, bd sung cac thong
tin cho phu hgp muc tiéu va ndi dung kiém toan.

Muc 2
PHAN TIiCH, PANH GIA VA XU LY THONG TIN

Piéu 8. Muc dich phan tich, danh gia

1. Phan tich cac thong tin da thu thap duoc dé danh giad thyc trang td chie,
quan ly, diéu hanh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép dugc kiém toén, theo do
phan tich, danh gid hi€u luc cua h¢ thong kiém soat ndi bo cia don vi.

2. Phan tich thong tin dé xac dinh dugc cac khia canh trong yéu kiém toan;
du kién muc dd rai ro ti€m tang, rui ro kiém soat dé€ lga chon muc rui ro phat
hi¢n phu hop.

3. Phan tich, danh gia va xt Iy théng tin dé du kién sép xép nhan sy, bd tri thoi
gian kiém toan, lua chon phuong _phap kiém toan va mau kiém toan phu hop.,.. khi
xdy dung ké hoach kiém toan nham dap tmg muc tiéu, ndi dung kiém toan da xac
dinh, dong thoi dam bao tiét kiém chi phi, thoi gian va nhan lyc cho cude kiém toan.
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Di¢u 9. Panh gia Hé thong kiém soat ndi bd

1. Banh gia hé théng kiém soat ndi bo cua don vi dugce kiém toan thuc hién
theo Quy trinh kiém toén cua Kiém toan Nha nude. Nhitng ndi dung chinh trong
nghién ctru, danh gia h¢ thong kiém soat ndi bd gom:

a) Nghién ctru, danh gid vé moi truong kiém soat; hé théng ké toan va thong
tin kinh t€; cac thu tuc kiém soat do1 vdi cac hoat dong cia don vi;

b) Thu thap cac thong tin tir cac tai li€u, tr cac nhan vién quan ly va quan sat
truc ti€p cac hoat dong ctia cac bg phan trong don vi dé danh gid hiéu qua, hiéu luc
cua h¢ thong kiém soat nd1 b cia don vi;

c¢) Phan tich, danh gia nhitng mat manh, mat yéu trong hé théng kiém soat noi
bo ctia don vi d€ xac dinh nhitng bd phan, nhiing nd1 dung trong yéu can ki€ém toan
va xac dinh rui ro kiém soat.

2. Thuc hién nghién ctru, danh gia theo cac ndi dung trén, bd phan 1ap ké
hoach kiém toan phai rut ra nhan xét, danh gia vé h¢ thong ki€m soat noi bg theo
cac yeu to cau thanh nén hé thong ki€m soat ndi bo:

a) Moéi truong kiém soat chung: H¢ théng van ban phap quy, cac quy ché quy
trinh quan 1y c6 day du va hi¢u luc khong. Nang luc cua lanh dao don vi va bd
may quan ly, diéu hanh c6 dam bao yéu cau quan 1y hay khong;

b) Céc thu tuc kiém soat c6 duge dat ra va duoc tuan thu nghiém tiac khong;

c) B6 may thuc hi¢n churc nang kiém soat doc lap (kiém todn, thanh tra ndi bo)
cd duogc to chuc va hoat dong hi€u qua hay khong;

d) Nhirng mat manh, mat yéu cua hé théng kiém so4t ndi bo sé anh huong nhu
thé nao dén viéc 1ap ké hoach kiém toan.

3. Truong hop kiém toan bao cdo tai chinh hop nhét cua tdp doan, bao cdo tai
chinh tong hop cua tong cong ty, phai xem xét thém céc quan hé, co ché kiém soat
cua cac cong ty con, cong ty lién doanh, lién két, cac cong ty thude va truc thudc.

Muc 3
XAC PINH TRONG TAM, TRONG YEU VA RUI RO KIEM TOAN

Piéu 10. Trong tim Kkiém toan

Trén co s& muc tiéu, ndi dung kiém toan d6i v6i linh vuc doanh nghiép theo
huéng dan cia Kiém toan Nha nudc, sau khi phan tich, danh gia thyc trang quan ly
va hiéu luc ctia hé thong kiém soat ndi bd, cin clir vao muc tiéu kiém toan cia
Kiém toan Nha nudc hang nam bo phan lap ké hoach kiém toan phai xac dinh
nhitng muc ti€u, ndi dung trong tam cua cudc kiém toan, gfm véi thuc té hoat dong
cua doanh nghiép.



