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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S4: 06/2012/QD-KTNN Ha N6i, ngay 11 thang 4 nim 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh kiém toan cac to chirc tai chinh, ngan hang

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Can ctr Luat Kiém toan nha nudc;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam;

Can ctr Luat Cac t6 chuc tin dung va cac Luat khéc ¢o 1ién quan;
Can ct Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét;

Can ctr Quyét dinh sb 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Tong Kiém
toan Nha nudc ban hanh Quy trinh kiém toan cua Kiém toan Nha nudc;

Xét dé& nghi cua Kiém toan truong KTNN chuyén nganh VII, Vu truong Vu
Phap ché va Vu truong Vu Ché do va Kiém soat chat lugng kiém toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan céc to chirc
tai chinh, ngan hang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 03/2010/QD-KTNN ngay 10/02/2010 cua Tong Ki€ém toan Nha
nudc ban hanh Quy trinh kiém toan cac t6 chuc tai chinh, ngan hang.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thude Kiém toan Nha nuéc, cac td chic va
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Pinh Tién Diing
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QUY TRINH KIEM TOAN
CAC TO CHUC TAI CHINH, NGAN HANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2012/0P-KTNN ngady 11 thang 4 nam 2012
ciia Tong Kiém todn Nha nwéc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy trinh kiém toan cac td chuc tai chinh, ngan hang quy dinh trinh tu, noi
dung, thu tuc ti€n hanh cac cong vi¢c cia cudc kiém toan cac td6 chuc tai chinh,
ngan hang bao gom 4 giai doan:

a) Chuan bi kiém toan;

b) Thyc hién kiém toén;

¢) Lap va giri bao céo kiém toan;

d) Kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi kiém toan.

2. Quy trinh nay ap dung dé kiém toan d6i véi cac don vi 1a t6 chirc tai chinh,
ngan hang ma Nha nudc sé hitu toan bd von diéu 1€ hodc co6 ¢6 phan, von gop chi
phoi, bao gom: Ngan hang Nha nudc (Ngan hang trung wong); Ngan hang Chinh
sach xa hoi, Ngan hang Phat trién; cac quy ngoai ngan sach nhu: Bdo hiém xa hoi
Vi¢t Nam,...; Bdo hiém tién guri; cadc don vi, t0 chuc 1a: cadc ngan hang thuong mai,
cac t0 chtrc tin dung phi ngan hang: cong ty tai chinh, cong ty cho thué tai chinh va
cac to churc tin dung phi ngan hang khac; cong ty ching khoan; cong ty quan 1y
quy; cac doanh nghi€p hoat dong kinh doanh bao hiém hodc cac t6 chuc tai chinh,
ngan hang khac duoc cac co quan Nha nudc cd tham quyén dé nghi Kiém toan
Nha nudc (KTNN) thyc hién kiém toan.

DPdi véi cac doanh nghi¢p truc thudc céac td churc tai chinh, ngan hang nhung
hoat dong kinh doanh cac nganh nghé khac ngoai linh vuc tai chinh, ngan hang
dugc thuc hién ki€m todn theo Quy trinh kiém todn doanh nghiép ciia KTNN.

DPdi vé6i cac don vi su nghié¢p truc thudc cac t6 chtrc tai chinh ngan hang c6 thy
hudéng Ngan sach Nha nudc (NSNN), thi riéng phan NSNN cap dugc thuc hi¢n
kiém todn theo Quy trinh ki€m todan NSNN cua KTNN.

Khi kiém toan cac du 4n dau tu xay dung co ban cua cac to chuc tai chinh, ngan
hang dugc thyuc hién kiém toan theo Quy trinh kiém todn Dy an dau tu cia KTNN.

3. Quy trinh nay duoc ap dung d6i voi cac doan KTNN va cac t chire, ca nhan
c6 lién quan trong qua trinh kiém todn céc t6 chuc tai chinh, ngan hang do KTNN
thuc hién.
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Diéu 2. Yéu ciu dbi véi Poan kiém toan va thanh vién Poan kiém toan

Khi thuc hién cudc kiém toan cac td chirc tai chinh, ngan hang, Poan kiém
todn, Ki€m toan vién va céac thanh vién khéac cua Poan kiém todn phai tuan thu cac
quy dinh tai Muc 3, Chuong I, Quy trinh ki€ém toan cua KTNN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua Tong KTNN va cac quy
dinh tai Quy trinh nay.

Piéu 3. Loai hinh kiém toan

Tuy theo dac diém, tinh chat cua tung cudc kiém toan c6 thé ap dung cac loai
hinh kiém toan nhu: Ki€m toan bao céo tai chinh (BCTC), kiém toan tuan thu,
kiém todn hoat dong hoac két hop ca 3 loai hinh kiém toan trén.

Chuong 11
CHUAN BI KIEM TOAN

Muc 1
KHAO SAT, THU THAP THONG TIN VE PON VI PUQC KIEM TOAN

Picu 4. Thong tin vé t6 chirc hoat dong ciia don vi

1. Qua trinh hinh thanh va nhiing thay doi vé t6 chirc, mé hinh, tinh chat hoat
dong cua don vi.

2. Muyc tiéu hoat dong chu yéu, chuc nang, nhiém vy, co ciu td chirc

a) Tuy thudc vao loai hinh t6 chirc tai chinh, ngan hang 1a Ngan hang Nha
nudc (NHNN); ngan hang thuong mai (NHTM); Ngéan hang Phat trién Viét Nam
(NHPT); Ngan hang Chinh sach xa hoi (NHCSXH); doanh nghiép kinh doanh bao
hiém, Bdo hiém tién gii (BHTG), Bao hiém xa hdi Viét Nam (BHXH),..., muc ti€u
hoat dong chu yéu, churc nang, nhiém vu dugc quy dinh, va cap quyét dinh dé xac
dinh muc ti€u, ndi dung, pham vi ctia cudc kiém toan phu hop véi loai hinh t6 chic
duoc kiém toan;

b) Tim hiéu co ciu td chtrc, quy mo td chirc hoat dong dé xac dinh thoi gian,
nhan luc cho cudc ki€m toan dam bao ti€t ki€ém va hiéu qua cao nhat (s6 luong cac
don vi thudc va tryc thudc; hoat dong goép von lién doanh, lién két,...; hoat dong
dau tu tai chinh,... ctia don vi dugc ki€m toan).

3. Péac thu va phuong thic hoat dong: Pham vi, nhiém vu dugoc phép hoat
dong; nhiing nghi¢p vu kinh doanh chinh, cac dich vuy; quy trinh nghiép vu; ché do
ké toan va phuong phap xu ly thong tin ké toan....

4. Piéu 18 to chirc va hoat dong; Quy ché quan 1y tai chinh, tin dung, cac van
ban phéap quy khac c6 lién quan dén quan ly va phan cap quan ly tai chinh, ké toan,
tin dung, hoat dong.
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5. Nhiing thay ddi hién tai hodc sép t&i ve cong ngh¢, loai hinh, quy trinh hoat
dong: tinh hinh trién khai va du dinh (ké hoach, chién luoc) trién khai cua t6 chirc
trong viéc cai tién cong ngh¢, quy trinh hoat dong, dich vu, san pham méi c6 thé
cung cap trong twong lai, nham danh gia so bd vé tinh hoat dong lién lyc va lau dai
cua don vi.

6. Nhirng thuan loi, kh6 khan chu yéu anh hudng dén tinh hinh hoat dong va
tinh hinh tai chinh cua don vi: Tinh hinh moé1 truong kinh té€, xa hoi, moi truong
hoat dong cua td chirc va cac chinh sach, luét phap, danh gia so by nhiing thuan
loi va kho khin anh huong truc tiép va gian tiép dén tinh hoat dong va BCTC cua
don vi.

7. Céc chi tiéu cha yéu vé tinh hinh hoat dong trong nim dugc kiém toan va
mot s6 ndm trude d6 (theo s6 bao cao cia don vi): Chi tiét theo ting loai hinh
don vi.

a) boi voi don vi dugce klem toan 1a cac t6 chuc ‘ngan hang, ngudn ‘thong tin
thu thap cha yéu, gdbm: Tong nguon vbn, trong d6 nguon von huy dong; tong du ng
cho vay, trong d6 c6 chi tiét phan loai no, no xau; nguyén gia tai san cd dinh
(TSCP); téng doanh thu, thu nhap; tong chi phi; téng loi nhudn trude thué; cac
khoan phai ndp NSNN; s6 lao dong binh quan; thu nhap binh quan ngu’(‘ri/théng

b) Podi vai cac t6 chuc hoat dong kinh doanh bao hiém nguon thong tin thu
thap chu yeu gbém: Tong ngudn von kinh doanh, trong do chi tiét ngudn von Nha
nuoc, ngudn khac; nguyén gia TSCD; thu phi bao hiém gdc, trong d6 _phi bao hiém
goc gitr lai; doanh thu hoat dong tai chinh, doanh thu khéc; chi phi boi thuong, chi
phi hoat dong moi1 gidi; chi phi quan 1y, chi phi ban hang; chi phi hoat dong tai
chinh; chi phi vé trich lap du phong,...

¢) Tinh hinh hoat dong dau tu XDCB cua don vi dugc kiém toan (néu co): Can
néu ro sb luong du an, téng muc dau tu, gia tri thuc hién,....

Piéu 5. Thong tin vé hé thong kiém soat ndi bd

1. Cac nhan t6 kiém soat chung nhu: Méi truong hoat dong, luat phap quy dinh
ddi véi to chirc duge kiém toan, cac chinh sach, quy ché, co ché quan ly kinh doanh,
quéan 1y tai chinh, ké toan va tin dung; cic quy dinh vé quy trinh nghiép vu,... ma
don vi dang thuc hién. Ngoai ra, can thu thip cac van ban co lién quan va nghién
ctru, x4c dinh nhitng nodi dung co ban va cac quy dinh dic thu ctia mdi vin ban.

2. Hé théng kiém soat ndi bd

a) Co cAu to chire bod may va td chtrc kinh doanh, hoat dong, chirc nang nhiém
vu cua tirng by phan: Nghién ctu diéu 1é t6 chirc hoat dong va cac van ban phan
cép trong ndi bo cua don vi dugc kiém toan dé xac dinh rd chirc nang, nhiém vy
ctia timg bo phan, tir 46 c6 ké hoach, phuong phap, bién phap chi dao Poan kiém
toan kiém tra, danh gia viéc thuc hién chuc trach nhiém vu cua tung bd phan (tét,
chua tdt, khong tdt, khong dang tham quyén: vuot hodc chua hét trach nhiém,...),
danh gia tinh phu hop, hiéu luc, hi€u qua cua cac quy ché noi bo;
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b) T6 chirc cong tac ké toan (tap trung hay phén tan; co cau td chirc bo mdy ké
todn, h¢ thong cong nghé g dung trong cong tac ke toan);

c) Hé thdng chung tir ké toan (chtng tir bat budc, ching tir do don vi tu quy
dinh hoac tu in);

d) H¢ théng tai khoan ké toan (h¢ théng tai khoan ké toan duogc ap dung; viéc
quy dinh chi tiét vé hé thong tai khodn ké toan c¢ tinh chat dac thu...);

d) Hé thong sb ké toan: hinh thirc ké toan duoc ap dung (Nhat ky ching tir,
Nhat ky chung, Ching tir ghi s0....);

e) Hé thong bao céo tai chinh;

g) Chinh sach ké toan don vi 4p dung: phuong phap ké toan tién mit hay don
tich; phan bo chi phi; phuong phap khau hao; trich 1ap va xtr ly du phong....;

h) Viéc chi dao va kiém tra cong tac tai chinh, ké toan.

3. Hé théng co so dit liéu va thong tin, cong nghé tmg dung trong viéc xir 1y,
quan ly céac dich vu, hoat dong: qua trinh tao 1ap, ki€m soat, phé duyét, chia sé, luu
trir, tiép can,... thong tin cta to chuec.

4. T6 chirc va hoat dong cua kiém toan nodi bd (néu co)

a) Cac quy dinh vé t6 chirc, nhan sy, cac quy dinh, quy ché, quy trinh, huéng
dan, thu tuc (cam nang) hoat dong cua ki€m toan noi bg;

b) Cac két qua (b4o cao, bién ban, phat hién,...) cla kiém toan noi bd trong
nién do duge kiém toan va nhirng nam gan nhat.

Dua vao két qua nghién ctru cac tai li€u trén dé xac dinh vai tro, vi tri cta kiém
toan ndi bd trong co cau té chirc ciia don vi; danh gid sy quan tam ctia ngudi ding
dau don vi doi voi bd phan ki€m toan ndi bd; xac dinh tinh doc 1ap, khach quan
cua kiém toan ndi bd; churc nang, nhiém vy cua kiém toan ndi bo; tim hiéu nang
luc chuyén moén cua ki€m toan vién ndi bg cling nhu nhitng hoat dong va hi¢u qua
hoat dong ctia bo phan kiém toan ndi bg,...

Diéu 6. Phuwong phap thu thap thong tin

1. Phuong phép thu thap thong tin cu thé thuc hién theo Quy trinh kiém toan
cua Kiém toan Nha nudc.

2. Mot s6 phuong phap thu thip théng tin dic thu

a) Nghién ctru cac hd so kiém toan trude do (cac nim trude);

b) D& nghi t6 chic cung cap bang van ban (hodc files mém) céc tai lidu can thu
thap va st dung nhu:

- biéu 1¢ t6 chiic va hoat dong, quyét dinh thanh 1ap, Gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh; cac chinh sach, ndi quy, quy dinh ctia don vi (n€u kiém toan lan dau)
hodc céc thay doi lién quan dén cac ndi dung trén (n€u da kiém toan);

- Cac bao céo quan tri, BCTC va cac bao cdo kiém toan, thanh tra, kiém tra cta
nam hién hanh va cac nam trudc;



