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Sé: 578/Qb-BNV Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha NI, ngay 17 thang 5 nam 2013

QUYET DINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chirc ctia Vu Té chirc can bo

BO TRUONG BO NOI VU
Cén ctr Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18/4/2012 cua Chinh phi quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cua Bo, co quan ngang Bo;
Cén ctr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10/8/2012 ctua Chinh phi quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia BS Noi vu;
Theo dé nghj cua Vu truéng Vu Té chire can bo,

QUYET DINH

Diéu 1. Vi tri va chirc ning
Vu Td chirc can bd 1a t& chirc cia B& Noi vu, c6 chirc ndng tham muwu gitp Bo
trwdng quan ly cac linh vuc td chirc bd may, cdng chirc, vién chirc ctia B6 Noi vu
theo quy dinh ctia Pang, Nha nuwéc va theo thdm quyén quan Iy nha nwéc cla Bo.
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh B6 trwdng B6 Noi vu:
a) Chién lwoc, ké hoach dai han, ndm nam va hang nam vé coéng tac té chirc can bd
cta Bo Noi vu dé Bo trwdng xem xét, quyét dinh hodc trinh Tha twédng Chinh ph
ban hanh;
b) Hwéng dan vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau tb chirc cac co quan
chuyén mén vé Néi vu thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, cap huyén;
c) Quy dinh phan cip quan ly vé té chirc bd may, cdng chirc, vién chirc va trach
nhiém trong thwc thi cong vu cla cdng chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan ly

cta B6 Noi vu.
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2. T6 chirc thuc hién va hwdng dan, kiém tra, giam sat viéc thwe hién chién lvoc,
quy hoach, k& hoach, cac van ban quy pham phap luat va cac van ban khac do Bo
trwdng B6 N&i vu ban hanh vé linh vuc t6 chire can bd dbéi véi cac co quan, don vi,
td chire thudce va trwc thudc BO.

3. Xay dwng trinh B trwdng ban hanh tiéu chuan chuyén mén, nghiép vy, tiéu chuan
cac chirc danh 1anh dao thudc thdm quyén quan ly ctia Bd dbi véi cdng chirc, vién
chirc 1&anh dao cac co quan, don vi, td chirc thudc va trwc thudc Bo; tiéu chuan chirc
danh Giam dbc, Phé Giam déc S& Noi vu clia cac tinh, thanh phé tryc thuéc Trung
wong.

4. Tham gia v&i tw cach 1a Thwong trwe HOi ddng Thi dua, khen thuwéng cua B,
nganh NG&i vu; thAm dinh, trinh B0 trwdng xét tang Ky niém chuwong "Vi sw nghiép
nganh Té chirc Nha nwdc" va td chive thwe hién mot sé ché do, chinh sach déi voi
coéng chirc, vién chirc nganh Nbi vu (bao gdm ca cdng chirc, vién chirc thudc thAm
quyén quan ly ctia B6 da nghi hwu) theo quy dinh.

5. Tham gia cac van ban vé ché dd chinh sach lien quan dén cac linh vuwc thudc
chlrc nang, nhiém vu cua Vu.

6. Vé t6 chirc bd may va bién ché:

a) Xay dwng, trinh B trwdng dé an kién toan t6 chirc bd may ctia B6 Noi vu va cac
co quan, don vi, té chirc thudc va trwc thudc BoO;

b) Phéi hop v&i cac co quan, don vi, t& chirc thudc va trwc thudc B xay dwng van
ban quy dinh vé chrc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc clia cac co
quan, don vi, td chirc thudc va trec thudc B, thdm dinh trinh Bo trwdng hoac Tha
twédng Chinh phd ban hanh;

c) Thwe hién viéc thAm dinh trwdc khi Bd trwdng quyét dinh hodc trinh cp c6 thdm
quyén quyét dinh viéc thanh 1ap, sap nhap, giai thé, dbi tén cac don vi, t6 chirc thudc
co cau tb chirc clia cac co quan, don vij, td chirc thudc va trwc thudc Bo;

d) Trinh B6 trwéng thanh 1ap cac td chirc hoat déng c6 thdi han nhéat dinh dé trién

khai thwc hién cac nhiém vu cu thé thudc thdm quyén cla B6 trwdng Bo Noi vu;



d) Hwéng dan, kiém tra viéc xay dwng trinh cap c6 thAm quyén xem xét, phé duyét
va quan ly vi tri viéc lam dbi véi cac co quan, don vi, té chire thudce va trwc thudc Bo;
e) Phdi hop véi cac co quan, don vi, td chire thude va tryc thude BO xay dwng ké
hoach bién ché céng chirc va sb lwong vién chirc hang ndm trinh cap cé thdm quyén
quyét dinh; trinh Bo trwdng quyét dinh giao bién ché céng chirc, sd lwong vién chirc
cho cac co quan, don vi, t6 chirc thudc va trwc thudc Bo;

g) Cha tri, phdi hop xay dwng co ciu ngach céng chirc, co cdu chirc danh nghé
nghiép vién chirc clia cac co quan, don vi, td chire thudce va true thude Bo Nobi vu.
7.Vé quan ly, sir dung céng chirc, vién chirc:

a) Xay dwng quy hoach, k& hoach quan ly, s&r dung cdng chtrc, vién chirc clia Bd Noi
VU.

b) Trinh Bo trwdng ban hanh cac van ban hwéng dan vé céng tac thi tuyén dung, xét
tuyén, thi nang ngach céng chirc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
dbi véi cac co quan, don vi, t& chirc thudc va trc thudc Bo theo quy dinh cta phap
luat va phan cap cta Bo;

c) Xay dwng ké hoach, d& an thi tuyén, xét tuyén, thi nang ngach céng chirc, xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi cac co quan, don vi, t6 chirc
thudc va trwc thude Bo va td chire thue hién sau khi dwoc phé duyét;

d) Tham muu, giip Bo trwdng quyét dinh viéc nang bac lwong thwdng xuyén, nang
bac lvong trwde thdi han va phu cap lwong theo ché dé quy dinh hién hanh va phan
cép quan ly céng chire, vién chire ctia Bo;

d) Lam thuwong trc HOi ddng xét tuyén clr cdng chirc, vién chirc cla Bo tham dw ky
thi nang ngach céng chirc hanh chinh va xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc;

e) Trinh B6 trudng quyét dinh viéc tuyén dung, bdé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,
ky luat, didu dong, luan chuyén, nghi hwu, théi viéc va giai quyét cac ché do, chinh
sach khac dbi voi cong chire, vién chire thude ddi twong quan ly clia cac co quan,

don vi, t& chire thudce va trye thudc Bo;



g) Hwéng dan, kiém tra cac co quan, don vi, t6 chirc thudc va trc thudc Bo thuc
hién quy trinh, thd tuc theo thAm quyén dwoc phan cap quyét dinh viéc quy hoach,
bd tri, s dung, nghi hwu, théi viéc va gidi quyét cac ché dd, chinh sach khac dbi voi
coéng chirc, vién chire thudc dbi twong dwoc phan cip quan ly;

h) Trinh B trwdng quyét dinh viéc cr cdng chirc, vién chire di cong tac, hoc tap, boi
duéng, khdo sat & trong nwédc va ngoai nwéc theo quy dinh vé phan cip quan ly
cbng chuirc, vién chirc clua Bo;

i) Hwdng dan va tbng hop nhan xét danh gia céng chirc, vién chirc clia cac co quan,
don vi, t6 chirc thudc va trwc thudc BO dinh ky theo quy dinh; quan Iy vé ma sb
ngach cdng chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc va Thé cdng chirc, vién chirc
theo quy dinh ciia B6 Néi vu;

k) Thdng nhéat quan ly toan dién hd so cdng chirc, vién chirc va cac tai liéu co lién
quan dén qua trinh céng tac va hoc tap clha cong chirc, vién chirc thudc dbi twong
quan ly clia cac co quan, don vj, t6 chirc thudc va truc thudc BO; hwéng dan cac co
quan, don vi, t& chirc thudc va trwc thudc Bo thwe hién quan ly, khai thac st dung,
lwu trir hd so cdng chirc, vién chirc theo quy dinh ctia phap luat.

8. Vé dao tao, bdi dwéng céng chirc, vién chirc:

a) Xay dwng, trinh Bo trwdng ké hoach dao tao, bdi duwéng céng chirc, vién chirc va
phdi hop véi cac don vij lién quan td chire thye hién sau khi dwoc phé duyét;

b) Cha tri td chirc viéc thdm dinh va xét duyét ndi dung, chwong trinh dao tao, boi
duéng thworng xuyén, bdi dwéng theo chirc danh tiéu chuan, bdi dwéng chuyén sau
cho cdng chirc, vién chirc cua B6;

c) Quan ly, thdm dinh chi tiéu ké hoach dao tao, bdi dwéng, phdi hop véi cac co s&
dao tao, bdi dwdng clia Bo trong viéc trién khai thwe hién nhiém vu dwoc giao;

d) Phéi hop v&i cac co quan, don vi, t& chirc thudc va truc thudc Bé trong cong tac
lap ké hoach va phan bd kinh phi dao tao, bdi dwéng céng chirc, vién chirc hang
nam do Nha nuéc cap.

9. Vé cong tac kiém tra:



