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KIEM TOAN NHA NUvOC
S6: 04/2020/QD-KTNN

QUYET DINH
BAN HANH QUY DINH DANH MUC HO SO KIEM TOAN; CHE DO NOP LUU, BAO Q
Can ctr Luat Kiém toéan nha nuwéc ngay 24/6/2015 va Luét stra déi, b sung mét sé diéu cua Luét Kiém toan nha nuéc ngay 26/11/20
Céan ctr Luat Ban hanh van bén quy pham phap luét ngay 22/6/2015 va Luét stra dbi, b6 sung mét sé diéu cda Luét Ban hanh
Theo dé nghi cta Vu trréng Vu Ché dé va Kiém soét chét lvong kiém toén va Vu truéng Vu Phép ché;
Téng Kiém toén nha nuéc ban hanh Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy dinh danh muc hé so kiém toan; ché dé nép luu, bdo ¢
Diéu 1. Ban hanh k&m theo Quyét dinh nay Quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché d6 ndp Iwu, bao quan, khai thac va hay
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lwc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 10/2016/QD-KTNN ngay
toan; ché dd nop lwu, bdo quan, khai thac va hiy hd so kiém toan.

Diéu 3. Thi trwdng cac don vi trwc thudc Kiém todn nha nwéc, cac Doan kiém toan nha nwéc, cac thanh vién ctia Doan kié

nay./.
QUY DINH
DANH MUC HO SO KIEM TOAN; CHE BO NOP LUU, BAO QUAN, KHAI"
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2020/QB-KTNN ngay 14 thang 12 nan
Chwong |

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché do nop lwu, bdo quan, khai thac va hly hd so kiém toan ctia Kiém toan nha n
Diéu 2. B6i twong ap dung
1. Quy dinh nay &p dung dbi véi cac don vi trc thudc Kiém toan nha nwéc duoc giao nhiém vu td chirc thuc hién cac cudc kiém tc
nha nwéc (KTVNN), td chirc va ca nhan duoc Uy thac hodc thué thye hién kiém toan, cbng tac vién kiém toan nha nwac, don vi dwo
2. Thanh vién Doan kiém toan khong phai 1a KTVNN khi tham gia Doan kiém toan nha nwéc phai ap dung Quy dinh nay nhu déi véi
Chuwong ll

DANH MUC HO SO KIEM TOAN
Diéu 3. Danh muc hé so kiém toan
Danh muc hd so kiém toan ctia mét cudc kiém toan gdm: Hd so kiém toan chung ctia Doan kiém toan, hd so kiém toan chi tiét cia T
kiém toan va ho so kiém soat chat lwong kiém toan ciia Kiém toan trwdng Kiém toan nha nwéc chuyén nganh, khu viec va Vu trudng
Piéu 4. H6 so kiém toan chung ctia Doan kiém toan
Hb so kiém toan chung ctia Doan kiém toan, gém:
1. Céc tai liéu thu thap dwoc trong qua trinh khao sat, lap Ké hoach kiém toan (KHKT) tbng quéat, gébm:
a) Quyét dinh thanh lap Doan khao sat thu thap théng tin lap KHKT (néu c6);
b) Céng vén va d& cuwong khao sat givi don vi dwoc khao sat;
c) B4o céo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach, bao cdo quyét toan vén dau tw, bao cao khac;
d) Cac béo céo, van ban chi dao, hwéng dan, didu hanh... vé trién khai, thwc hién nhiém vu ctia don vi dwoc kidm toan (néu cé);
d) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén qua trinh khao sat, thu thap thong tin 1ap KHKT tdng quéat (néu cé).
2. Dy thao KHKT tdng quat va cac van ban tham dinh, xét duyét dw thao KHKT tdng quat, gdm:
2.1. Xét duyét ctia Kiém toan trwéng
a) Du thdo KHKT tdng quat Poan kiém toan trinh Kiém toan trudng xét duyét;

b) Quyét dinh thanh lap Té tham dinh dw thdo KHKT téng quéat; Bao cdo thdm dinh dw thdo KHKT tdng quat ctia T thdm dinh, T6 kié
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c) Quyét dinh thanh lap hoi ddng thdm dinh, xét duyét dw thdo KHKT téng quat ctia don vi chii tri cudc kiém toan; Bién ban hop xét d
d) Van ban tiép thu, giai trinh ctia Doan kiém toan (Bao céo tiép thu va gidi trinh déi véi céc noi dung trong béo céo két qua tham di
kiém soat, y kién két luan cta H6i déng thdm dinh, xét duyét KHKT téng quét...);

d) Cac tai liéu khac ¢ lién quan dén xét duyét KHKT téng quat clia Kidm toan trwéng (néu cé).

2.2. Xét duyét ctia Tdng Kiém toan nha nwéc

a) To trinh va dw thdo KHKT tdng quat trinh Lanh dao Kiém toan nha nuwéc xét duyét;

b) Cac bao cdo thAm dinh cla cac don vi c6 chirc ndng kiém soat, thAm dinh dbi véi dy thdo KHKT téng quat;

c) Van ban tiép thu, giai trinh cia don vi cha tri cudc kiém toan;

d) Théng bao két luan ctia Lanh dao Kiém toan nha nuéc tai cudc hop xét duyét dw thdo KHKT téng quat;

d) Cac van ban trao ddi gitra don vi chd tri cudc kiém toan va Vu Téng hop trong qué trinh ban hanh KHKT tdng quat va Quyét dinh |
e) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét KHKT tdng quat ctia Tdng Kiém toan nha nudéc (néu cé).

3. KHKT tdng quat; T& trinh va KHKT tdng quéat didu chinh, bd sung va cac tai liéu bd sung ¢ lién quan (néu co).

4. Cong van clia Vu Ché dd va Kiém soat chat lwong kiém toan xac nhan Doan kiém toan da hoan thanh viéc lap KHKT chi tiét 1am ¢
5. Quyét dinh kiém toan; T trinh va cac Quyét dinh kiém toan diéu chinh, bd sung (néu cé).

6. Cac bao cao duoc kiém toan, gdm: Bao cdo tai chinh, bao cdo quyét todn ngan sach, bao céo quyét toan vén dau tw, béo céo khé
7. T& trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan ctia Doan kiém toan (néu cd).

8. Cac van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan, gébm: V&n ban chi dao hoat dong kiém toan ctia cac cap ddi voi
(néu c¢6); Bién ban hop kiém tra, chi dao hoat déng kiém toan ctia Lanh dao don vi chii tri cudc kiém toan va clia Lanh dao Kiém toz
dbi véi Doan kiém toan, Té kiém toan (néu co), tai liéu khac cé lién quan.

9. Bao co dinh ky va dot xuat ctia Doan kiém toan gri Kiém toan trwdng, Lanh dao Kiém toan nha nuwéc.

10. Nhat ky cong tac ctia Trwdng doan kiém toan, Phé Trwdng doan kiém toan (néu co).

11. Céc bién ban hop Poan kiém toan.

12. Céac dy thao Bao cao kiém toan va cac van ban thdm dinh, xét duyét duw thdo Bao cdo kiém toan, gém:

12.1. Xét duyét ctia Kiém toan trwéng

a) Du thdo Bao cdo kiém toan trinh Kiém toan truéng;

b) Bao cdo Kiém soat chét lwong kidém toan clia Té kiém soat chat lwong kiém toan clia don vi chd tri cudc kiém toan (dén giai doan
c) Quyét dinh thanh 1ap T4 thdm dinh dy thao Bao céo kiém toan; Bao céo thdm dinh dy thao Bao céo kiém toan ctia T thadm dinh;
d) Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng thdm dinh, xét duyét dw thdo Bao céo kiém toan ctia don vi chi tri cudc kiém toan; Bién ban hop xé
d) Van ban tiép thu, giai trinh ctia Doan kiém toan (Bao céo tiép thu va gidi trinh déi véi céc néi dung trong béo céo két qué thdm di
toan ctia Té kiém soéat; y kién két luan cta Hoi déng thdm dinh, xét duyét duw thdo Bao céo kiém toén...);

e) C4c van ban giai trinh cGa don vi dwoc kiém toan, don vi cé lién quan khac (néu co).

g) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét Bao cao kiém toan ctia Kiém toan trwédng (néu cé).

12.2. Xét duyét clia Tong Kiém toan nha nuéc

a) To trinh xét duyét dw thao Bao cdo kiém toan (kem theo Phu luc wéc lvong va danh gia sai sét phat hién qua kiém toan - néu c¢
cac tai liéu kem theo theo quy dinh;

b) Bao c&o tham dinh ctia cac don vi cé chirc nang thdm dinh déi véi dw thdo Bao céo kiém toan;

c) Bao cao kiém soat chat lwong kiém toan ctia Vu Ché d6 va Kiém soat chat lwong kiém toan;

d) V&n ban tiép thu, giai trinh cGa don vi chd tri cudc kiém toan:;

d) Théng bao két luan cta Lanh dao Kiém toan nha nuwéc tai cudc hop xét duyét duw thao Bao cao kiém toan;

e) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét dw thado Bao cdo kiém toan clia Lanh dao Kiém toan nha nudc (néu cé).

13. Coéng van gt du thdo Bao cdo kiém toan kém theo du thao Béo céo kidm toan gl lay y kién cla don vi duoc kiém toan.
14. Van ban tham gia y kién clia don vi duwoc kiém toan vé& du thdo Bao céo kiém toan (néu cé).

15. Van ban giai trinh cGa don vi dwoc kiém todn, clia cac co quan, td chirc, ca nhan cd lién quan (néu cd).



16. Van ban tiép thu, giai trinh cia Doan kiém toan déi v&i y kién tham gia clia don vi dwoc kiém toan vao dw thao Bao céo kiém toal
17. Bién ban hop théng qua dvw thao Bao cao kiém toan v&i don vi dwoc kiém toan.

18. T trinh Lanh dao Kiém toan nha nwéc vé viéc phat hanh Bao cao kiém toan.

19. B4o cao tham dinh Bao céo kiém toan trinh phat hanh clia cac Vu tham muwu (néu cé).

20. C6ng van phat hanh Bao cdo kiém toan kém theo Bao cdo kiém toan.

21. Théng bao két qua kiém toan ctia Doan kiém toan; Thong bao két luan, kién nghi kiém toan cho cac bén cé lién quan (cac don vi,

22. Bao céo bao lwu y kién ctia thanh vién Doan kiém toan (néu co).

23. Bién ban, bao cao kiém tra, thanh tra, kiém soat chat lwong kiém toan (ngoai tai liéu tai muc 12.2.c, Biéu 4) ctia cac Doan kiém tr

24. V&n ban glri cac co quan lién quan va van ban tra 1&i clia cac co quan lién quan vé chinh sach, ché d6 va cac van dé cé lién qua

25. Cac cdng van glri Kho bac nha nuéc vé viéc thuwe hién kién nghi kiém toan.

26. Bon thw khiéu nai, t6 cao va tra 1&i khiéu nai, t6 céo trong giai doan thuc hién kiém toan (néu cd).

27. Két qua chdm diém chét lwong Doan kiém toan, T4 kiém toan, thanh vién Doan kiém toan theo dw thdo Bao céo kiém toan va ra

28. Cac van ban trao dbi gitva don vi chii tri cudc kiém toan va Vu Téng hop trong qua trinh 1ap dw thdo Bao céo kiém toan trinh pha

29. Céc tai liéu khac ¢ lien quan dén hd so kiém toan ctia Doan kiém toan (néu co).

Diéu 5. H6 so kiém toan chi tiét ctia Té kiém toan

Hb so kiém toan chi tiét ctia T kiém toan, gdm:

1. C4c béo céo dwoc kiém toan va bao cdo dwoc kiém tra, déi chiéu véi bén thi ba, gdm: Bao cdo tai chinh, bao cao quyét toan ngé

tin tai Bién ban kiém toan (phu hop véi linh virc kiém toan).

2. KHKT chi tiét va cac T& trinh diéu chinh KHKT chi tiét, KHKT chi tiét diéu chinh, bb sung (néu cé).

3. T& trinh kiém tra déi chiéu véi bén thi ba; Cong van glri K& hoach kiém tra dbi chiéu véi bén thir ba; Céng van vé phdi hop trong

trwong (néu co).

4. Van ban yéu ciu don vi dwoc kiém toan, don vi lién quan cung cap thong tin, tai liéu cin thiét phuc vu cong tac kiém toan va cong

5. Nhat ky kiém toan:

- Két thuc cudc kiém toan tai don vi: Néu chwa ap dung ghi nhat ky dién tir va chwa ap dung chiv ky s6, KTVNN phai in, ky va nép nh

- Khi KTNN thuwce hién chir ky sé va sé hoa hd so tai liéu thi T trwdng va KTVNN ky chiv ky sb va khong can in nhat ky; Nhat ky kiér

kiém toan & dang file mém).

6. T® trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan ctia Té kiém toan (néu co).

7. Céac van ban, tai liéu chi dao, didu hanh trong qué trinh kiém toan, gdm: Van ban chi dao v& hoat dong kiém toan déi véi T4 kiém

toan, Lanh dao don vi chd tri cudc kiém toan dbi véi T kiém toan (néu cé); tai liéu khac ¢ lién quan.

8. B&o c&o dinh ky va dot xuét ctia TS kiém toan gl Trwdng doan kiém toan, Kiém toan truéng.

9. Bang ching kiém toan lién quan dén cac sé liéu, thong tin trinh bay tai Bao céo kiém toan, Bién ban kiém toan, Théng bao két ¢

théng tin, tai liéu, ghi chép ké toan va céc thong tin khéc lién quan dén néi dung kiém toan, kiém tra, déi chiéu do KTVNN thu thé

KTVNN thu thap, 14p 1am can ctr dé hinh thanh y kién danh gié, xac nhan, két luan, kién nghi vé ndi dung duoc kiém toan, kiém tra,

luc 01 kem theo).

10. Bién ban xac nhan sé liéu va tinh hinh kiém toan.

11. Bién ban kiém toan; Bién ban kiém tra, dbi chiéu v&i bén th ba; Bién ban lam viéc; Bién ban kiém tra hién trudng (néu co).

12. Bién ban hop T4 kiém toan.

13. Dy thao Bién ban kiém toan ctia T4 kiém toan trinh Trwdng doan kiém toan phé duyét.

14. Dy thao Bién ban kiém toan ctia T4 kiém toan tai cudc hop théng qua (hodc gt ldy y kién) véi don vi dwoc kiém toan.

15. Van ban tham gia y kién clia don vi duoc kiém toan vé& dw thdo Bién ban kiém toan clia Té kiém toan (néu cd).

16. Van ban giai trinh cGa don vi dwoc kiém toan, clia cac co quan, td chirc, ca nhan cd lién quan (néu cd).

17. Bién ban hop théng qua du thdo Bién ban kidm toan ctia Té kiém toan (néu co).

18. Van ban tiép thu, giai trinh ctia TS kiém toan dbi v&i y kién tham gia clia don vi dwoc kiém toan vao dw thao Bién ban kiém toan |



19. Bién ban kiém toan ctia T6 kiém toan.

20. T& trinh v& viéc phat hanh Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi dwoc kiém todn chi tiét.

21. Théng bao két qua kiém toan tai don vi dwgc kiém toan chi tiét; Thong bao két luan, kién nghi kiém toan cho cac bén lién quan (r
22. Bién ban kiém tra, thanh tra, kiém soat chat lwong kiém toan clia cac Doan thanh tra, kiém tra, kiém soat va cac tai liéu co lién qu
23. Bao c4o bao Iwu y kién clia Thanh vién t kiém toan, T4 kiém toan (néu cd).

24. Tai liéu khac c6 lién quan dén hd so kiém toan chi tiét ctia T kiém toan.

Piéu 6. H6 so kiém tra thwe hién két luan, kién nghi kiém toan

Hb so kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan, gdm:

1. B4o cdo cta don vi dwoc kiém toan vé viéc thue hién cac kién nghi kiém toan ctia Kiém toan nha nuwéc.

. Cac van ban kién nghi, khiéu nai vé két qua kiém toan cta don vi dwoc kiém toan hodc cac td chirc, ca nhan cé lién quan va vén t
. K& hoach kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan.

. Van ban thdm dinh k& hoach kiém tra (néu co).

. Quyét dinh kiém tra thwc hién kién nghj kiém toan.

. Théng bao ké hoach kiém tra kém theo D& cwong huéng dan don vi dwoc kiém tra chuén bi van ban bao cdo Doan kiém tra.

. Céc tai liéu, bdng chirng thu thap trong qua trinh kiém tra (chi tiét tai phu luc 02 kém theo)

. Cac béo céo co lien quan dén viéc thuc hién kién nghi kiém toan (bdo cédo theo yéu cau ctia don vi cht quan, Bé Tai chinh...néu ¢
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. Bién ban kiém tra thwc hién kién nghi kiém toan.

10. Bién ban hop Doan kiém tra (néu co).

11. Y kién giai trinh cGa don vi dwgc kiém toan (néu cé).

12. Cong van glri Bao céo kiém tra thwe hién kién nghi kiém toan va Bao céo kiém tra thuwc hién kién nghi kiém toan.

13. Quyét dinh thanh 1ap T4 thAm dinh Bao céo kiém tra ctia Thi trwdng don vi cha tri viéc kiém tra thuwe hién kién nghi kiém toan; B:
14. V&n ban chi dao dbi v&i hoat déng ctia Poan kiém tra (néu co).

15. Céac van ban cta Kiém toan nha nwéc gl don vi dwoc kiém toan va cac td chire, ca nhan lién quan vé nhirng van dé cé lién qua
16. Cac Bién ban hop cla T, Poan, don vi chu tri cudc kiém todn,... va cac bao cdo lién quan dén xt ly két qua, thwe hién kién ngh
17. Tai liéu kiém toan bd sung sau khi phat hanh Béo céo kiém toan (truong hop stra déi tai lidu kiém toén da lwu trik hodc bé sung
duoc chép thuén cua cép cé thdm quyén va phai ghi chép va luu lai trong hé so kiém toén).

18. Tai liéu khac co lien quan dén kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan (néu co).

Diéu 7. H6 so giai quyét khiéu nai kiém toan

Viéc gidi quyét khiéu nai phai dwoc 1ap thanh hd so. Hb so gidi quyét khiéu nai, bao gém:

1. Van ban khiéu nai kiém toan ctia don vi dwoc kiém toan;

. Tai liéu, chirng ctr do cac bén cung cép;

. Van ban thdng bao thu Iy hodc khong thu Iy gidi quyét khiéu nai cho ngudi khiéu nai (néu cé);

. Quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh mét phan hodc toan bo két luan, kién nghi kiém toan (néu co);

. Bién ban kidm tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu co);
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6. Bién ban tb chirc déi thoai (néu co);

7. T& trinh cGa don vi chi tri cudc kiém toan vé phwong an tré I&i kién nghi ctia don vi dwoc kiém toan kém theo du thdo Cong van t
8. Y kién bang van ban cla cac Vu tham mwu (Vu Téng hop, Vu Ché dé va Kiém soét chét long kiém toén, Vu Phap ché) vé phuwor
9. Y kién tw van cta Hoi ddng kiém toan (néu co);

10. Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

11. Cong van tra 1&i don vi dwoc kiém toan (Céng vén cta don vi chd tri cudc kiém toén déi véi truong hop trd 10i 1édn dau va gitk ngu
toan);

12. Bao cdo kiém toan, Thong bao két qua kiém toan, Thong bao két luan, kién nghi da didu chinh (néu co);

13. Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu cé).



Diéu 8. H6 so kiém soat chat Iwong kiém toan cta Kiém toan trwéng
Hb so kiém soat chat lwgng kiém toan clia Kiém toan trwéng déi véi cude kiém toan, gébm:
1. C&c van ban lien quan dén té chirc thuc hién kiém soat chét lwong kiém toan, nhu:
a) Ké hoach kiém soat chéat lwgng kiém toan cla don vi chd tri cudc kiém toan;
b) Cac quyét dinh thanh 1ap T4 kiém soat chat lwong kiém toan;
c) Céc ké hoach kiém soat chat lwong kiém toan va van ban diéu chinh, stra ddi, bd sung, thay déi,...
2. C4c van ban, tai liéu lién quan lam c&n cl kiém soat (ngoai trir céc tai liéu duoc néu tai Piéu 4. H6 so kiém toan chung cda Poan |
3. Cac bang chirng kiém soat chat lwong kiém toan (bao gém céc tai liéu chirng minh cho cac phét hién kiém soét, ngoai trir cac tai |
4. Céc loai tai liéu, gidy t& 1am viéc (ngoai trir céc tai liéu da luu tai Khodn 2.1 va Khoén 12.1, Diéu 4. H6 so kiém toan chung cda Po
5. Bao cao Kiém soat chat lwong kiém toan bé sung ctia Té kiém soat chat lwong kiém toan cla don vi chd tri cudc kiém toan cho gi
6. Cac van ban, tai liéu, gidy to khac ¢ lién quan dén hd so kiém soat chat lwong kiém toan clia Kidm toan trwéng.
Chworng lli
CHE DO NOP LUU, BAO QUAN, KHAI THAC VA HUY H

Piéu 9. Nop Iwu hd so kiém toan
1. Méi cudc kiém toan (c6 mét hodc nhiéu chi dé kiém toan) theo Quyét dinh phé duyét phwong an td chirc kiém toan hang nam c
nam kiém toan (xac dinh theo ném cta Quyét dinh phé duyét phuong &n té chirc kiém toan). Phwong phap lap hd so kiém toan thuc
2. Cham nhét 45 ngay ké tir ngay phat hanh Bao céo kiém toan clia Doan kiém toan, Trwdng doan kiém toan cé trach nhiém lap mt
vi chti tri cudc kiém toan (trong truong hop khéng cé phong Téng hop thi luu triv tai bé phan do Tha truéng don vi cha tri cudc kiém
lwu triv cung hd so kiém toan clia Doan kiém toan.
3. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tlr ngay phat hanh Bao céo kiém tra thwe hién kién nghi kiém toan, Trwdng doan kiém tra cé
phong Téng hop thudc don vi cha tri cude kiém toan (trong truong hop khéng cé phong Téng hop thi lwu trik tai bé phén do Tha trué:

4. Trong th&i han 20 ngay lam viéc, ké tlr ngay ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai, hd so giai quyét khiéu nai dwoc dwa vac
phong Téng hop thi Iwu triv tai b6 phan do Tha trréng don vi cha tri cude kiém toan quyét dinh).
5. Cham nhét 12 thang ké tlr ngay phat hanh Bao céo kiém toan cla Kiém toan trwdng clia Kiém toan nha nuwéc chuyén nganh, cac
toan nha nuwéc quan ly; hd so kiém toan thudc Kidm toan nha nwéc khu ve phai ndp vao lwu trir clia Kiém toan nha nwéc khu vic
nop lwu, Kiém toan trwdng phai lap danh muc hé so gilr lai trinh Téng Kiém toan nha nuéc (qua Van phong Kiém toan nha nuéc) xe
6. Dbi voi cac hd so, tai liéu thudc danh muc hd so kiém toan, hd so kiém tra thwe hién két luan, kién nghi kiém toan, hd so giai qu
sinh sau 12 thang k& tlr ngay phat hanh bao céo kiém toan, ngoai cac hd so quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Diéu nay, don
45 ngay ké tlr ngay hoan thanh xt ly céng viéc ndp vao luu trir clia co quan Kiém toan nha nuwdc (déi véi Kiém toén nha nudéc chu
Kiém toén nha nuéc khu vurc).
7. Kiém toan nha nwéc chuyén nganh, Vu tham muwu dwoc giao chd tri cudc kiém toan cé trach nhiém Iwu gitk hd so giai quyét khiéu
khu virc c6 trach nhiém lwu git hd so gidi quyét khiéu nai 1an dau clia Kiém toan nha nwéc khu vire. Vu Téng hop c6 trach nhiém I
8. Lanh dao don vi chi tri cudc kiém toan co trach nhiém té chirc thue hién viéc nop lwu hd so kiém toan theo diing Quy ché thuc hi
9. Viéc sb hoa, tao lap, lwu trir hd so kiém toan dién i cla cudc kiém toan trén phan mém thwe hién theo quy dinh hién hanh cda Ki
10. Nhat ky cong tac, Nhat ky kiém toan ghi trén phan mém dién t& dadm bao yéu cau phap ly vé tai liéu dién t& theo quy dinh ctia Nt
so kiém toan dién tt ctia Kiém toan nha nuwoc.
11. Lap muc luc hd so kiém toan dwa vao lwu trir phai dwoc sép xép theo mét trinh tw hop ly (theo trinh tw thoi gian va dién bién cé
ban, tai liéu, tht tw, sb trang cltia van ban, tai lieu duwoc sap xép trong hd so (chi tiét tai Phu luc 03 kém theo).
12. Viéc nop lwu hd so kiém toan vao cac Trung tam Lwu trir Qudc gia duwoc thue hién nhw dbi véi cac hd so, tai liéu lwu trik khac the
Piéu 10. Bao quan hé so kiém toan
1. Hd so kidm toan phai dwoc bao quan ddy du, an toan, bado mat, sdp xép khoa hoc dé dé& quan ly, dé khai thac, st dung.
2. H so kiém toan bdo quan tai kho lwu tri¥ ctia Kiém toan nha nuwéc do Van phong Kiém toan nha nuéc truc tiép quan ly; hd so ki

trwée khi ndp vao lwu trik clia co quan Kiém toan nha nwéc do phong Téng hop truc tiép quan ly (trong truong hop khéng cé phong



