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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 95/1998/ND-CP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 17 thang 11 nam 1998

NGHI PINH CUA CHiINH PHU

Vé tuyén dung, sie dung va qudan ly cong chirc

CHINH PHU
Can cit Ludt Té chite Chinh phii ngay 30 thang 9 nam 1992;
Can cw vao Phap lénh Can bg, cong chitc ban hanh ngay 26 thang 2 nam 1998;

Theo dé nghi ciia B trucng, Truéng ban Ban Té chirc - Can bé Chinh phii,

NGHI DINH:
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Cong chirc néi tai Nghi dinh ndy bao gdm nhitng nguoi di duge quy dinh tai khoan 3
va khoan 5 DPiéu 1 cua Phép 1€nh Can bg, cong chirc. Cu thé 1a:
1 - Nhitng nguoi duoc tuyén dung, bo nhiém hodc giao gitt mot cong vu thuong xuyén, dugc
phan loai theo trinh d¢ dao tao, nganh chuyén mon, duoc xép vao mot ngach hanh chinh, su
nghiép, trong bién ché va hudng luong tir ngan sach Nha nudc, lam viéc trong cac co quan
sau day:
a) Van phong Chu tich nudc;
b) Van phong Quéc hoi
c) Co quan hanh chinh Nha nuéc ¢ Trung wong, & tinh, thanh phé truc thuoc Trung uwong,
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;
d) Toa &n nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan cac cép;
d) Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nudc ngoai;

e) Truong hoc, bénh vién, co quan nghién ctru khoa hoc cua Nha nudc:
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g) Co quan bao chi, phat thanh, truyén hinh ctia Nha nudc:

h) Thu vién, bao tang, nha van hoé cua Nha nudc:

i) Cac to chirc sy nghiép khac ctia Nha nudc:

2 - Nhiing ngudi dugc tuyén dung, b6 nhiém hodc duge giao nhi¢m vu thuong xuyén lam viéc
trong cac co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan ma khoéng phai l1a si quan, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan vién qudc phong lam viéc trong cc co quan, don vi thudc Cong an
nhan dan ma khong phai la si quan, ha si quan chuyén nghiép.

Piéu 2. Trong Nghi dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1 - "Ngach" chi chtrc danh cong chtrc. Mdi ngach thé hién chirc va cip vé chuyén mén nghiép
vy, 0 tiéu chuan riéng;

2 - "Bac" 1a chi s6 tién luong trong ngach;

3 - "Nang ngach" 1 nang tlr ngach thap 1én ngach cao;

4- "Chuyén ngach" 1a chuyén tir ngach cong chirc theo nganh chuyén mén nay sang ngach
cong chuc theo nganh chuyén mon khac c6 trinh do twvong duong;

5 - "Tuyén dung" 13 viéc tuyén nguoi vao co quan Nha nudce sau khi da dat két qua cua ky thi
tuyén;

6- "B6 nhiém" 14 quyét dinh xép ngach cong chirc chinh thirc cho nguoi dat yéu cau tap su,
nguoi dat ky thi nang ngach va cong chtrc lanh dao;

7 - "Co quan sir dung coéng chirc" 1a co quan truc tiép quan 1y va té chic cho cong chic 1am
ViEc;

8 - " Co quan c6 tham quyén quan 1y cong chirc" 1a co quan duoc phan cap dé quan 1y cac
ngach cong churc;

9 - "Piéu dong" 1a chuyén cong chirc tir co quan, don vi ndy sang lam viéc & mot co quan, to
chure, don vi khac;

10- " Biét phai" 1a viéc cur cong chirc dén 1am viéce tai co quan, td chtrc don vi khac trong mot
thoi han nhét dinh theo yeéu cau nhiém vu, cong cu;

11- "Thoi gian tap su" 1a thoi gian ma ngudi duge tuyén dung sau khi thi tuyén tap lam cac
chtrc trach, nhiém vu cua ngach ma cong chirc s€ dugc b6 nhiém.

Piéu 3. Cong chtrc dugc phan loai nhu sau:



1 - Phén loai theo trinh d6 dao tao gom co:

a) Cong chtrc loai A 1a nhitng cong chtic ¢6 trinh d¢ dao tao chuyén mon tir bac dai hoc trd
1én;

b) Cong chirc loai B 1a nhiitng cong chuc ¢6 trinh d¢ dao tao chuyén moén ¢ bac trung hoc
chuyén nghiép, cao dang;

¢) Cong chrc loai C 14 nhitng cong chirc ¢6 trinh d6 dao tao chuyén mén & bac so cap;

d) Cong chuc loai D 13 nhitng cong chirc ¢6 trinh d6 dao tao chuyén moén ¢ ba dudi so cap.

2 - Phén loai theo vi tri cong tic gom co:

a) Cong chirc 1anh dao (chi huy va diéu hanh);

b) Cong chirc chuyén mon nghiép vu.

Piéu 4. Viéc phan cip quan Iy cong chirc phai can cir vao ngach cong chuc va theo sy phan

loai quy dinh tai Diéu 3 ctia Nghi dinh nay.

CHUONG 11
TUYEN DUNG, SU DUNG CONG CHUC
MUC 1
PIEU KIEN TUYEN DUNG

Diéu 5.
1 - Viéc tuyén dung cong chirc phai can ctr vao nhu cau cong viéc, co vi tri cong tac va theo
chi tiéu bién ché duogc giao.
Nguoi dugc tuyén dung phai c6 pham chat dao duc tét, dap ing duoc tiéu chuan chuyén mén
nghiép vu ctia ngach tuyén vao va cac diéu kién quy dinh tai Diéu 6 ctia Nghi dinh nay.
2 - Hang nam, cac co quan, td chuc thudc Bo, co quan ngang B9J, co quan thudc Chinh phu,
cac S0, Ban, nganh, Uy ban nhan dan huy¢n, quan, thanh phé, thi xa thudc tinh, thanh phé
tryc thuéc Trung wong 1ap ké hoach tuyén dung dé nghi véi B9, co quan ngang B0, co quan
thuéc Chinh phu, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong phé duyét trong chi
tiéu bién ché ma Bo, nganh, tinh, thanh phéd duoc giao.
Picu 6. Ngudi mudn duoce du tuyén dung vao ngach cong chirc phai cé du cac diéu kién sau:

1 - La cong dan Viét Nam, co6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;



2 - Tudi doi dy tuyén doi vi nam phai tir du 18 tudi dén 40 tudi; dbi voi nit tir 18 tudi dén 35
tudi. Trudng hop nguoi du tuyén di 1a s quan trong lyc luong vil trang hodc 13 vién chirc
trong doanh nghiép Nha nuéc, thi tudi du tuyén c6 thé cao hon;

3 - C6 don xin du tuyén, c6 1y lich 16 rang, c6 cac vin bang, ching chi dao tao theo yéu cau
trinh do cuia ngach du tuyén;

4 - Co du strc khoé dé dam nhan cong vu;

5 - Khong trong thdi gian bi truy cru trach nhiém hinh sw, chap hanh an phat tu, cai tao khong
giam gitt, quan ché, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran hodc dua vao
co s& chira bénh, co s gido duc.

Picu 7. Nguoi dan toc thiéu s6, nguoi tinh nguyén phuc vu & ving cao, ving sau, ving xa, hai
dao, thuong binh, con liét s, anh hung luc lugng vii trang, anh hung lao dong, nhitng ngudi

t6t nghiép & cac bac dao tao chuyén mon dat loai giéi dugc wu tién trong viée tuyén dung.

MUC 2

TO CHUC THI TUYEN
Piéu 8. Viéc tuyén dung cong chirc phai thong qua ky thi theo quy ché thi tuyén. Nguoi
khong qua thi tuyén cong chirc khong duoc tuyén dung vao bién ché trong co quan quy dinh
tai khoan 1 Piéu 1 ctia Nghi dinh nay.
Piéu 9. Trudc 30 ngay to chuc thi tuyén, cic co quan phai thong bao cong khai vé diéu kién,
tiéu chuan, sd luong can tuyén trén cac phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong dé moi
ngudi biét va dang ky du thi.
Piéu 10. Noi dung thi tuyén cong chirc vao cac ngach cong chirc theo nganh chuyén mén do
cac Bo, co quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phu quan 1y nganh chuyén mon xay dung va
ban hanh, sau khi c6 y kién théng nhat bang vin ban ctia Ban T6 chirc - Can b Chinh phu.
Piéu 11. Trong thoi gian chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngdy két thuc ky thi tuyén, co quan t6
chire thi tuyén phai cong bd két qua thi va théng bao cho ngudi dy thi biét.
Piéu 12. Ban T6 chirc - Can bd Chinh phu ¢6 trach nhiém ban hanh quy ché thi tuyén, hudéng
dan, thanh tra, kiém tra cac BO, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu, Uy ban nhan

dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong trong viéc thi tuyén.



MUC 3

TUYEN DUNG, NHAN VIEC
Piéu 13. Trong thdi han chdm nhat 30 ngdy sau khi cong bd két qua thi, co quan c6 thim
quyén tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung va xép luong theo ding quy dinh vé tiéu chuan,
ngach, bac cia cong chiic va bao cao vé Ban T6 chitc - Can bd Chinh phu két qua thi, danh
sach xép ngach, bac luong cta ngudi duoc tuyén dung.
Piéu 14. Nguoi duge tuyén dung phai thudc chi tiéu bién ché cta co quan, to chirc, don vi da
duoc co quan c6 thim quyén phan bd va phai c6 sb diém ctia mdi phan thi dat tir 5 diém tro
lén theo thang diém 10. Nguoi trang tuyén la nguoi dugc tinh tir tong s6 diém cao nhét cho
dén hét chi tiéu bién ché.
Picu 15. Trong thoi han chim nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay co quyét dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung phai dén co quan nhén viéc, néu trong quyét dinh tuyén dung khong quy
dinh thoi han khac.
Trudng hop ngudi duge tuyén dung c6 nhimng 1y do chinh dang ma khong thé nhan viéc ding
thoi han thi phai 1am don dé nghi gia han thoi gian nhan viéc va phai duoc co quan st dung
cong chirc dong ¥.
Truong hop nguoi co quyét dinh tuyén dung dén nhéan viéc cham qua thoi han noéi trén va
khong c6 1y do chinh dang, thi co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh

huy bo quyét dinh tuyén dung.

MUC 4
TAP SU, BO NHIEM
Piéu 16. Ngudi duoc tuyén dung vao cong chirc phai qua thoi gian tap sy. Thoi gian tap su
duoc tinh tir ngdy ngudi dugc tuyén dung nhan viéc:
1 - Bdi voi cong chuc loai A, thoi gian tap su 1a 12 thang, riéng cong chiic 1a bac si thi thoi
gian tap su la 9 thang;
2 - b6i véi cong chtrc loai B, thot gian tap sy 1a 6 thang;

3 - Bdi v6i cong chuc loai C, thoi gian tap sy 14 3 thang.



