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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 116/2003/ND-CP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 10 thang 10 néam 2003

NGHI BINH CUA CHiNH PHU
Vé viéc tuyén dung, str dung va quan ly can bd, cong chirc

trong cac don vi sw nghiép caa Nha nwéc

CHINH PHU
Cén ctr Luat T6 chire Chinh phu ngay 25 thang 12 ndm 2001;
Can ctr Phap Iénh Can bd, céng chirc ngay 26 thang 02 nam 1998 va Phap Iénh stra
doi, b6 sung mét sé diéu cta Phéap 1énh Céan bd, cong chirc ngay 29 thang 4 ndm
2003;
Theo dé nghj cua B truéng Bé Néi vu:

NGH]I DINH:

Chwong |
NHO’NG QUY DINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh viéc tuyén dung, st dung va quan ly can bd, cdng chirc trong
cac don vi sy nghiép ctia Nha nwéc, tb chire chinh tri, t& chire chinh tri - xa hoi (sau
day goi chung la vién churc).
Diéu 2. P6i twong diéu chinh
Vién chire néi tai Nghi dinh nay la cdng dan Viét Nam, trong bién ché, duwoc tuyén
dung, bé nhiém vao mét ngach vién chirc hodc giao gitr mét nhiém vu thwdng xuyén

trong don vi s nghiép cua Nha nwéc, td chirc chinh tri, t6 chc chinh tri - xa hoi
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duwoc quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 1 cta Phap 1énh stra dbi, bd sung mot sb
diéu ctia Phap 1énh Can bd, céng chirc ngay 29 thang 4 ndm 2003, huéng lwong tir
ngan sach nha nwdc va cac ngudn thu sw nghiép theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 3. Giai thich t ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tr nglr dwéi day dwoc hiéu nhw sau:

1. "Bién ché" la sb nguwdi lam viéc trong don vi sy nghiép cia Nha nuwéc, do don vi
quyét dinh ho&c duwoc cip c6 thdm quyén phé duyét theo hwédng dan clia Nha nwéc;

2. "Ngach vién chic" la chirc danh cla vién chirc trong cac don vi sy nghiép cua
Nha nwéc, thé hién cip d6 vé chuyén mén nghiép vu:;

3. "Bac" |a khai niém chi thang gia tri tri trong mdi ngach vién chire, (rng v&i moi bac
cé mot hé sé tién luvong;

4. "Nang ngach" 1a nang tlr ngach thap lén ngach cao trong ciing mét nganh chuyén
mon nghiép vu;

5. "Chuyén ngach" la chuyén tlr ngach vién chirc nay sang ngach vién chirc khac céd
cung cap dd vé trinh d6 chuyén mon nghiép vu;

6. "Tuyén dung" |a viéc tuyén nguoi theo hinh thirc hop ddng lam viéc trong bién ché
& don vi sw nghiép ctia Nha nwéc thdng qua thi hodc xét tuyén;

7. " Hop déng lam viéc" 1a hinh thirc tuyén dung ngudi vao lam viéc trong cac don vj
sy nghiép cla Nha nwdc bang van ban théa thuan gitva don vi dwoc giao thdm
quyén tuyén dung va ngudi duoc tuyén dung;

8. "B6 nhiém ngach" 1a viéc quyét dinh bdé nhiém nguwdi cé da tiéu chudn vao mot
ngach vién chirc nhét dinh;

9. "Thir viéc" 1a qua trinh ngwdi dwoc tuyén dung lam thdr chive trach, nhiém vu cla
ngach sé& dwoc bb nhiém sau khi ky hop ddng lam viéc;

10. "Pon vi st dung vién chirc" 1a don vi co thAm quyén quén ly hanh chinh, chuyén
mon nghiép vu dbi vai vien chire;

11. "Co quan cé thAm quyén quan ly vién chirc" Ia co quan, don vi dwoc giao quyén

tuyén dung va quan ly vién churc;



12. "Co quan c6 thAm quyén quan ly ngach vién chic" 1a co quan dwoc giao quyén
quan ly cac ngach vién chirc chuyén nganh.
Diéu 4. Phan loai vién chirc
Vién chure ndi tai Nghi dinh nay dwoc phan loai nhw sau:
1. Phan loai theo trinh d6 dao tao:
a) Vién chrc loai A la nhitng ngudi dwoc bd nhiém vao ngach cé yéu ciu chuan 1a
trinh d6 giao duc dai hoc tré 1én;
b) Vién chirc loai B 1a nhitng ngwdi dwoc bd nhiém vao ngach cé yéu cau chuén la
trinh do gido duc nghé nghiép;
c) Vién chirc loai C la nhitng ngudi dwoc bd nhiém vao ngach cé yéu ciu chuan 1a
trinh dd dwéi gido duc nghé nghiép.
2. Phan loai theo ngach vién churc:
a) Vién chirc ngach twong dwong véi ngach chuyén vién cao cép tré 1én;
b) Vién chirc ngach twong duwong ngach chuyén vién chinh;
c) Vién chirc ngach twong dwong ngach chuyén vién;
d) Vién chire ngach twong dwong ngach can sy
d) Vién chirc ngach nhan vién.
3. Phéan loai theo vi tri cbng tac:
a) Vién chuc lanh dao;
b) Vién chirc chuyén mén nghiép vu.
Viéc phan cip quan ly vién chirc phai can ct vao viéc phan loai vién chirc quy dinh
tai Diéu nay.
Chwong Il
TUYEN DUNG
Muc 1
DPIEU KIEN TUYEN DUNG
Diéu 5. Diéu kién cua ngwoi dang ky dw tuyén vién chirc
1. Nguwoi dang ky dw tuyén vao lam viéc tai don vi s nghiép phai cé pham chét dao

dirc tbt, dap rng da tiéu chuin chuy&n mén nghiép vu cla ngach vién chirc tuyén



dung va cé di cac diéu kién sau day:

a) La cong dan Viét Nam, co6 dia chi thwdng tru tai Viét Nam;

b) Tudi d&i dw tuyén tir 40 18 tudi dén dwdi 45 tudi. Pbi véi nganh nghé dac biét, tudi
dw tuyén cé thé thadp hon 18 tudi nhwng phai tlr a0 15 tudi tré 18n va coé thé trén 45
tudi nhwng khéng dwoc qua 50 tudi;

Pbi voi cac trwdng hop dang ky du tuyén vao mét sé nganh nghé déc biét ma dang
& do tudi tw dG 15 tudi trd 1én dén duwdi 18 tudi thi thuwe hién theo quy dinh tai Diéu 15
va Diéu 18 cta Nghij dinh nay;

c) Co6 don xin dw tuyén, co ly lich rd rang, cé cac van bang, chirng chi dao tao theo
tiéu chuan cGa ngach vién chirc tuyén dung;

d) C6 du strc khoé dé ddm nhan nhiém vu;

d) Khéng trong th&i gian bi truy ctvu trach nhiém hinh sw, chp hanh an phat tu, cai
tao khdng giam gilr, quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc tai xa, phwdng,
thj trdn hodc dwa vao co sé chira bénh, co s& gido duc.

2. Can clr vao tinh chét va dac diém chuyén mén nghiép vu, co quan cé thAm quyén
quan ly vién chirc hodc don vi dwoc quyén tuyén dung vién chirc c6 thé bd sung
thém mot s diéu kién khi tuyén dung.

Bo trwdng Bd Noi vu hwéng dan cu thé vé tudi tuyén dung dbi véi nganh nghé dac
biét.

Diéu 6. Hinh thirc tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Nghi dinh nay théng qua thi tuyén hodc xét
tuyén va dwoc thue hién theo hinh thirc hop ddng lam viéc.

2. Viéc tuyén dung cé thé t6 chirc tuyén theo tirng ngach vién chirc hoac tuyén theo
don vi.

Diéu 7. Wu tién trong tuyén dung

Uu tién trong tuyén dung cac trwdng hop sau day:

1. Nguwoi dan toc thiéu s, ngudi tinh nguyén phuc vu & viing sau, ving xa, bién gidi,
hai dao; anh hung lwc Ilwegng vi trang; anh hung lao déng; thwong binh; con liét sf,

con thwong binh, con bénh binh;



2. Nhi*ng ngudi cd hoc vj tién si ding chuyén nganh dao tao, phu hop véi nhu ciu
tuyén dung;
3. Nhirng ngudi c6 hoc vij thac si dung chuyén nganh dao tao, phu hop véi nhu cau
tuyén dung; nhirng nguoi tét nghiép loai gidi va xuét sdc & cac bac dao tao chuyén
moén phu hop véi nhu ciu tuyén dung; ngwdi da hoan thanh nghia vu quan sw, doi
vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén phuc vu néng thén,
mién nui tr hai ndm trd 1&én da hoan thanh nhiém vu.
Muc 2

TUYEN DUNG
Diéu 8. Can ctr tuyén dung
Can cr vao nhu ciu cong viéc, ké hoach bién ché dwoc duyét va ngudn tai chinh
ctia don vi, co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc hodc don vi dwoc giao quyén
tuyén dung xay dwng ké hoach tuyén dung va quyét dinh hinh thirc thi tuyén hodc xét
tuyén, bao céo cép trén trwc tiép va co quan c6 thAm quyén quan ly vién chirc dé
theo ddi kiém tra.
Diéu 9. Théng bao tuyén dung
Trwde 30 ngay td chive tuyén dung, don vi sy nghiép phai théng bao céng khai vé
tiéu chuan, diéu kién, sé lwong, chirc danh can tuyén, ndi dung cta hd so dy tuyén
trén cac phuwong tién théng tin dai ching & dia phwong dé& moi nguwdi biét va déng
Ky.
Diéu 10. H6i déng tuyén dung
1. Khi thwc hién viéc tuyén dung vién chirc, co quan cé thAm quyén quan Iy vién
chirc hodc don vi dwoc giao quyén tuyén dung phai thanh lap Hoi ddng thi tuyén néu
td chirc thi tuyén hodc Hoi ddng xét tuyén néu tb chirc xét tuyén (sau day goi chung
la Hoi ddng tuyén dung). Trwdng hop tuyén dung ma nguwdi dang ky tuyén dung cao
hon nhiéu so véi sé lwong can tuyén thi Hoi déng tuyén dung cé thé td chirc so
tuyén trwde khi td chire tuyén dung chinh thire.
2. Hoi dbng tuyén dung do nguwdi dirng dau co quan cé thdm quyén quan ly vién

chirc hodc do ngudi dirng dau don vi dwoc giao quyén tuyén dung ra quyét dinh



