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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 19/2005/ND-CP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 28 thang 2 nam 2005

NGHI BPINH CUA CHiNH PHU
Quy dinh diéu kién, tha tuc thanh Iap va hoat déng
cla té chirc gidi thiéu viéc lam

CHINH PHU
Cén ctr Luat T chire Chinh phu ngay 25 thang 12 ndm 2001;
Cén ctr B ludt Lao déng ngay 23 thédng 6 ndm 1994; Luét stra dbi, bdé sung mét sé
diéu cta B6 luat Lao ddng ngay 02 thédng 4 ndm 2002;
Theo dé nghj ctia Bo truéng Bé Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi,

NGH]I DINH:

CHUONG |

QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Nghi dinh nay quy dinh diéu kién, thd tuc thanh lap va hoat ddng cla t6 chirc
gioi thiéu viéc lam.
Diéu 2. T chirc gidi thiéu viéc 1am theo quy dinh tai Diéu 18 cta B6 luat Lao déng
da dwoc slra dbi, b sung, gom:
1. Trung tadm gi¢i thiéu viéc lam.
2. Doanh nghiép hoat dong gi¢i thiéu viéc lam.
Diéu 3. Trung tam gidi thiéu viéc lam (sau day goi chung 1a Trung tdm) la don vij sw
nghiép cé thu tw bao d&m mét phan chi phi hoat ddng thwdng xuyén theo quy dinh
hién hanh; Ia tb chirc thudc linh vwe hoat dong xa hdi, do co quan nha nudc, td chire
chinh tri - xa hoi quyét dinh thanh Iap, cé tw cach phap nhan, c6 con dau, dwoc mé
tai khoan tai ngan hang, Kho bac Nha nuérc.
Diéu 4. Doanh nghiép hoat déng gi&i thiéu viéc lam (sau day goi chung la doanh

nghiép) la doanh nghiép dwoc thanh Iap theo Luat Doanh nghiép, Luat Doanh nghiép
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nha nw&c dwoc hoat dong gidi thiéu viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
CHUONG I
PIEU KIEN, THU TUC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA TRUNG TAM GIOI THIEU VIEC LAM
Diéu 5. Diéu kién va tha tuc thanh lap Trung tam:
1. Diéu kién thanh lap Trung tam:
Trung tdm dwoc thanh [ap khi c6 da cac diéu kién sau:
a) C6 dia diém va tru s& lam viéc 6n dinh, dat & noi thuan tién va da dién tich cho
viéc giao dich va hoat dong cta Trung tam;
b) Phai cé trang thiét bi va cac phwong tién phi hop véi tirng nhiém vu theo quy dinh
cua B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hoi;
c) Phai cé it nhat 05 (ndm) can bo c6 trinh dd tlr cao dang tré 1én thudc cac chuyén
nganh kinh t&, phap luat, ngoai ng; ddi ngii can bd ctia Trung tam phai cé Iy lich rd
rang, pham chat dao dirc tét, khéng co tién an;
d) Viéc thanh lap Trung tdm phai phu hop véi quy hoach Trung tdm gidi thiéu viéc
lam trén dia ban cua dia phwong da dwoc phé duyét.
2. Thu tuc thanh lap Trung tam:
a) Ho so thanh lap Trung tam:
- Céng van cla co quan dé nghj thanh lap Trung tdm g&i co quan cé thAm quyén
quyét dinh thanh lap;
- Pé an thanh 1ap Trung tdm, bao gém céac ndi dung: sw can thiét; muc tiéu; nhiém vu
cu thé va viéc ddm bao cac diéu kién dé thanh 1ap va hoat déng theo quy dinh tai
Nghi dinh nay; tinh kha thi ctia dé an.
DPéi v&i Trung tm thudc thAm quyén quan Iy cta Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
tric thudc Trung wong (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cép tinh) thi d& an
thanh lap Trung tdm phai cé y kién nhat tri bang van ban ctia S& Lao déng - Thwong
binh va Xa hoi, S& K& hoach va Pau tw, S& Tai chinh, S& Nai vu.
DPbi voi cac Trung tam gidi thiéu viéc lam thudéc thdm quyén quan ly cia cac B9,

nganh hodc clia co quan Trung wong cla td chirc chinh tri - x& hdi thi phai cé van



ban chap thuan ctia Uy ban nhan dan cép tinh noi Trung tdm sé dwoc thanh lap va
hoat dong.

- Céac gidy t& va van ban cé lién quan chirng minh di cac diéu kién dé thanh lap
Trung tam.

b) Tiép nhan, thdm dinh hd so thanh lap Trung tdm, chap thuan thanh 1ap Trung tam:
- S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi thudc tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong
la noi tiép nhan, thAm dinh hd so thanh lap Trung tdm va trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cép tinh quyét dinh thanh lap Trung tam thudc thdm quyén quan Iy hodc chép
thuan viéc thanh lap Trung tdm cuta cac Bo, nganh, td chirc chinh tri - xa hoi trén dia
ban.

- Viéc tiép nhan, thAm dinh hé so thanh lap Trung tdm cua cac B, nganh, td chirc
chinh trj - xa hoi theo quy dinh ctia cac Bo, nganh va té chirc dé.

c) Thdm quyén thanh lap Trung tam:

- Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh thanh 1ap Trung tdm thudc quyén
quan ly theo dé nghi clia S& Lao ddng - Thwong binh va X3 hoi;

- Tha trwdng co quan Trung wong cla té chirc chinh tri - x& hoi quyét dinh thanh lap
Trung tam thuéc td chirc chinh tri - xa hoi quan ly theo quy dinh ctia td chirc d6, sau
khi c6 sw chap thuan bang van ban cia Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh noi Trung
tam sé thanh 1ap va hoat déng;

- B6 trwdng, Tha trwdng co quan ngang Bo, Tha trwdng co quan thudc Chinh pha
quyét dinh thanh 1ap Trung tam thudc quyén quan ly cla minh, sau khi c6 sw chap
thuan bang van ban cia Cha tich Uy ban nhan dan dan cp tinh noi Trung tam sé
thanh Iap va hoat déng.

d) Th&i han xem xét, quyét dinh thanh 1ap Trung tam:

Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc hd so hop |& vé thanh 1ap Trung tam,
co quan c6 thdm quyén ra quyét dinh thanh lap Trung tdm va g&ri mét ban chinh vé
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi. Trwong hgp khéng quyét dinh thanh lap

Trung tdm phai tra 1&i bang van ban va néu ré ly do.



d) Nguoi ra quyét dinh thanh 1ap Trung tdm c6 quyén ra quyét dinh giai thé, chAm
dit hoat déng cha Trung tdm; khi ra quyét dinh gidi th&, chdm dt hoat ddng cla
Trung tdm can g&ri mot ban vé B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

Diéu 6. Trung tdm gidi thiéu viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay phai dung tén
thdng nhét Ia "Trung tdm gidi thiéu viéc lam", kém theo tén dia phwong, tén co quan
B&, nganh, tén td chirc chinh trj - xa héi hodc tén dbi twong phuc vu.

Diéu 7. Nhiém vu cta Trung tam:

1. Tw van vé viéc lam, hoc nghé, chinh sach co6 lién quan dén quan hé lao déng theo
quy dinh ctia phap luat lao dong.

2. Gioi thiéu viéc lam cho nguoi lao déng; cung trng va tuyén lao dong theo yéu cau
cla nguoi str dung lao dong.

3. Thu thap, phan tich va cung rng théng tin vé thi trwdng lao déng, bao gém: nhu
cau tuyén lao ddng, nhu cau can viéc lam, tiéu chuan lao déng, tién lwong, tién cong
trén dia ban hoat déng clia vung va ca nuwéc.

4. Puoc td chirc day nghé theo quy dinh cta phap luat.

Ngoai cac nhiém vu néu trén, Trung tam thwc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 8. Co ciu tb chirc cua Trung tam:

1. Lanh dao clta Trung tam:

Trung tam cé Giam déc va mét sé Pho giam dbc. Giam déc la ngudi dirng dau Trung
tam chju trach nhiém trwdc Tha trwdng co quan cap trén truc tiép quan ly va trwde
phap luat vé toan bd cac hoat déng clia Trung tam. Phé gidam déc Trung tam la ngudi
gitp viéc Giam dbc, phu trach mét hodc mét sé Iinh vwe cong tac do Giam dbc Trung
tam phan coéng va chiju trach nhiém trwéc Giam dbéc vé két qua cong tac dwoc giao.
Viéc bd nhiém, mién nhiém Giam déc Trung tdm do nguwdi cé thAm quyén quyét dinh
thanh lap Trung tam quyét dinh. Viéc bd nhiém, mién nhiém Pho giam déc Trung tdm
do Thu trwdng co quan cap trén truc tiép quan ly quyét dinh.

2. Céac t6 chirc gilp viéc ctia Giam dbc:



Trung tdm c6 cac phong chuyén mén dé thwc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
Nghi dinh nay. Can c vao khéi lwong cong viéc, tinh chat, dac diém hoat déng cu
thé, nguwdi cé thdm quyén quyét dinh thanh 1ap Trung tdm quy dinh sé lwong va tén
goi cac phong chuyén mén nghiép vu, nhwng khéng qua 04 (bén) phong. Cac phong
cé Trwdng phong va mét sd Pho trudng phong; viéc bd nhiém, mién nhiém Trudng
phong va Pho trwdng phong thuwc hién theo phan cap quan ly can bo.

3. Bién ché cua Trung tam:

Can c vao khéi lwong coéng viéc, tinh chat va ddc diém hoat dong cu thé cia Trung
tam, ngwdi cé thAm quyén quyét dinh thanh Iap Trung tdm quy dinh sb bién ché cla
Trung tdm va cap kinh phi hoat déng thwdng xuyén cho cac hoat déng khéng cé thu
cua Trung tam.

Viéc tuyén dung, s dung va quan ly can bd, cong chirc ctia Trung tam thwe hién
theo quy dinh tai Nghi dinh sé6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 vé viéc
tuyén dung, st dung va quan ly can bd, cdng chirc trong cac don vi sy nghiép cla
Nha nwéc; Giam ddc Trung tdm can cr vao nhu cau coéng viéc va kha nang tai chinh
cta Trung tdm thwc hién giao két hop déng lao ddng theo quy dinh ctia Bd luat Lao
dong.

Nguwoi lam viéc trong Trung tdm gidi thiéu viéc lam duwoc xép lwong va tra lwong
theo bang lwong chuyén mén nghiép vu dbi véi can bd, cdng chirc trong cac co quan
nha nwdc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 cua Chinh phu vé ché do tién lwong dbi véi can bd, cdng chirc, vién chirc va
lwe lwong vii trang. Cac chirc danh I&nh dao cta Trung tdm dwoc ap dung phu cap
chirc vu l&nh dao chi cuc va céac td chirc twong dwong thudc S& quy dinh tai Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh pha néi trén.

Ché db tai chinh, tién lwong, tién céng, bao hiém xa hoi, bdo hiém y té, ché do dao
tao, boi dwdng nang cao trinh d6 chuyén mén thwc hién theo quy dinh hién hanh vé
ché do tai chinh dbi véi don vi sy nghiép co thu.

Diéu 9. Quyén han cla Trung tam:



