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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 136/2005/ND-CP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 8 thang 11 nam 2005

NGHI BINH
Vé quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc

cua Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thuéc Trung wong

CHINH PHU
Cén ctr Luat Té chire Chinh phu ngay 25 thang 12 ndm 2001;
Cé&n ctr Luat Té chirc HOi déng nhan dén va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 ndm
2003;
Cén ctr Nghi dinh sé 171/2004/NP-CP ngay 29 thang 9 ndm 2004 cda Chinh phi quy
dinh co, céu té chirc céc co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé trure thudc Trung wong:;

Xét dé nghi cua B truéng, Chu nhiém Vadn phong Chinh phd,

NGHI DINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong (sau day goi
chung la Van phong Uy ban nhan dan c4p tinh) 1a co’ quan chuy&n mén, bd may gidp
viéc ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong (sau day goi chung
la Uy ban nhan dan cép tinh).

2. Van phong Uy ban nhan dan cép tinh c6 chirc nang giup Uy ban nhan dan cép tinh
diéu hoa, phéi hop cac hoat ddng chung cla cac S&, Ban, nganh (sau day goi chung

la S&), Uy ban nhan dan cac huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh (sau day goi
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chung 1a Uy ban nhan dan cap huyén); tham mwu, giap Uy ban nhan dan, Cha tich
Uy ban nhan dan cép tinh trong chi dao, diéu hanh cac hoat déng & dia phwong; bao
dam céac diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat déng ctia Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh.

3. Van phong Uy ban nhan dan cép tinh cé tw cach phap nhan, cé con dau riéng va
dwoc mé tai khoan tai Kho bac Nha nwéc theo quy dinh cua phap luat

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

Van phong Uy ban nhan dan cép tinh cé cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan cép tinh chwong trinh 1am viéc, ké hoach céng tac hang
thang, hang quy, sau thang va ca nam cta Uy ban nhan dan cép tinh. Dén dbc, kiém
tra cac S&, Uy ban nhan dan cép huyén viéc thuwc hién chwong trinh, k& hoach cong
tac cta Uy ban nhan dan va Chua tich Uy ban nhan dan cép tinh sau khi dwoc phé
duyét; theo déi, dén dbc, kiém tra cong tac phdi hop gitra cac S&, Uy ban nhan dan
cép huyén theo quy dinh ctia phap luat;

2. Thu thap, x& ly théng tin, chuan bj cac bao cao phuc vu sw 1&nh dao, chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh cua
phap luat. Thwc hién cbng tac thong tin bao cao dinh ky, dét xuat dwoc giao theo quy
dinh cua phap luat;

3. Trinh Uy ban nhan dan cép tinh quy hoach, k& hoach dai han, hang nam, céac
chwong trinh, dw an thudc pham vi quan ly cta Van phong Uy ban nhan dan cép
tinh;

4. Chu tri soan thao cac dé an, dy thao van ban theo phan céng ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh; theo d&i, dén dbc cac S&, Uy ban nhan dan cap huyén soan thao,
chuan bj cac dé& an dwoc phan cong phu trach:;

5. C6 y kién thadm tra doc lap dbi véi cac dé an, du thao van ban cta cac Sé, Uy ban
nhan dan cép huyén trwdce khi trinh Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan
cép tinh xem xét, quyét dinh;

6. Chu tri, phdi hop véi S& Néi vu va cac co quan chuyén mén trinh Uy ban nhan

dan cép tinh ban hanh tiéu chuan chirc danh Chanh Van phong, Phé Chanh Van



phong cac S&; Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong Hoi ddng nhan va Uy ban
nhan dan cap huyén;

7. Giap Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh gitr mdi quan hé phdi
hop cong tac véi Tinh Gy, Thwdng trwe Tinh Gy, Thwdng trc HOi ddng nhan dan, Uy
ban Mat tran Té qudc tinh, cac doan thé nhan dan cap tinh, Doan dai biéu Qubc hoi
tinh va cac co quan, td chirc clia Trung wong déng trén dia ban dia phuong;

8. Té chirc cdng bd, truyén dat cac quyét dinh, chi thj cia Uy ban nhan dan cép tinh;
cac van ban quy pham phap luat clia co quan nha nwéc cap trén co lién quan. Giup
Uy ban nhan dan cép tinh phdi hop véi cac co quan chirc ndng theo déi, dén déc,
kiém tra viéc thwc hién cac van ban d6 tai cac Sé&, Uy ban nhan dan cép huyén;

9. Quan ly théng nhét viéc ban hanh van ban cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhan dan céap tinh; cong tac cong van, gidy t&, van thw, hanh chinh, lwu triy, tin hoc
hoa hanh chinh nha nwéc cta Uy ban nhan dan cap tinh;

10. Thwe hién viéc cong bd cac van ban quy pham phap luat trén Céng bao tinh, truc
tiép quan ly viéc xuat ban va phat hanh Coéng bao cép tinh theo quy dinh ctia phap
luat;

11. Trinh Uy ban nhan dan c4p tinh chwong trinh, bién phap t6 chirc thyc hién céng
tac cai cach hanh chinh nha nwéc thudc pham vi ciia Van phong Uy ban nhan dan
céap tinh;

12. Hwéng dan Van phong cac Sé, Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan cip huyén vé nghiép vu hanh chinh, van thw, lwu tri, tin hoc hoa quan ly hanh
chinh nha nwéc theo quy dinh ctia phap luat;

13. Giai quyét khiéu nai, t6 céo, thwc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, lang
phi trong pham vi quan ly ciia Van phong Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh
cta phap luat va phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh;

14. T6 chirc cac phién hop, budi lam viéc, tiép khach va cac hoat ddong ctia Uy ban
nhan dan va Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh; bdo dam diéu kién hoat dong cla
Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh va cac t6 chirc co lién quan

theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh;



