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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 112/2011/ND-CP Ha Noi, ngay 05 thang 12 nam 2011

NGHI PINH
Vé cong chirc xa, phwong, thi tran

CHINH PHU

Cin ctr Luat T6 chice Chinh phii ngay 25 thang 12 nim 2001;
Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Cén ctr Luat Dan quan tu v¢€ ngay 23 thang 11 nan 2009;
Cén ctr Phap Iénh Cong an xa ngay 21 thang 11 ndm 2008;
Xét dé nghi cua B0 trudng Bo Noi vu,

NGHI PINH:

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé: tiéu chuan; tuyén dung; diéu dong, tiép nhan, trinh
tu va thu tyc danh gia; thoi viée va thu tuc nghi huu; xur Iy ky luat; quan ly cong
chtrc x4, phuodng, thi trin (sau day goi chung 1a cip x3).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Nghi dinh nay ap dung d6i v6i cong chirc cip xd quy dinh tai khoan 3 va
khoéan 4 Piéu 61 Luat Can b, cong chirc.

A _ ChuongII' ] N
TIEU CHUAN CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuin chung

1. Bbi véi cac cong chiic Vin phong - thong ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va
moi truong (doi véi phuong, thi tran) hoac DPia chinh - ndng nghiép - xay dung va
moi truong (461 vai xa), Tai chinh - ké todn, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, nam viing quan diém, chi truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach va phép luat cia Nha nudc;
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b) C6 nang luc td chirc van dong nhan dan ¢ dia phuong thuc hién c6 hiéu qua
chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;

¢) C6 trinh d6 van héa va trinh do chuyén mén, nghiép vu phit hop yéu cau nhiém
vy, vi tri viéc 1am, ¢6 du nang luc va stc khoe dé hoan thanh nhi€ém vu dugc giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan cia cong dong dan cu trén dia
ban cong tac.

2. P6i voi cong chie Chi huy truong Quan su cip xi va Trudng Cong an xa:
ngoai nhitng ti€u chuan quy dinh tai khodn 1 Diéu nay con phai c6 kha nang phoi
hop voi cac don vi Quén doi nhan dan, Cong an nhan dan va lyc lugng khac trén
dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan va thuc hién mot sd nhiém vu
phong thu dan sy; gilt gin an ninh, chinh tri, trat ty an toan xa hoi, bao vé Pang,
chinh quyén, bdo v¢ tinh mang, tai sdn ciia nhan dan, tai san cia Nha nudc.

Diéu 4. Tiéu chuin cu thé

Tiéu chuan cu thé ddi véi cong chic cip xa theo timg chirc danh do Bo trudng
Bd No6i vu chu tri, phoi hop voi Bo truong cac bo quan ly nganh, linh vuc quy
dinh. D61 véi cong chire tai cac xa mién nui, bién gioi, hai ddo, vung sau, vung xa,
vung dan tdc thiéu so, vung cé dieu kién kinh t€ - xa hdi dac biét kho khan thi tiéu
chuan vé trinh d6 van hoa va trinh do chuyén mon, nghiép vu c6 thé thap hon mdt
cap trinh do.

Chuong III
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, PHUONG THUGC,
THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 5. Ciin ci tuyén dung

1. Viée tuyén dung cong chirc cap xa phai can cir vao yéu cau nhiém vy, tiéu
chuan chirc danh va s6 luong cong chirc cap xa theo timg chie danh dugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (sau day goi chung la cap tinh) giao.

2. [;Jy ban nhan dan cip x3 co trach nhiém xay dung ké hoach tuyén dung cong
chtrc cap x@ hang nam theo tung chue danh, bao cao Uy ban nhan dan quéan, huyén,
thi x&, thanh pho thudc tinh (sau day goi chung la cap huyén) d€ phé duyét va to
chure tuyén dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Ké ‘Thoach tuyén dung cong chue cip x4 phai néu rd sd lugng chire danh cong
chtrc cap xa dugc giao, s6 luong cong chirc hién co va s6 luong cong churc con
thiéu so voi sé duoc giao theo tung chirc danh, diéu kién dang ky dy tuyén theo
tung churec danh cong chuce cap xa.
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Piéu 6. Picu kién diing ky du tuyén

1. Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc cip x4 thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 36 Luat Can bd, cong chirc. Uy ban nhan dan cap x3 xac dinh cac diéu kién
khac quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 36 Luat Can b, cong chirc bao dam phu
hop véi tiéu chuan chirc danh cong chure cap x4 can tuyén trong ké hoach tuyén
dung, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét trude khi tuyén dung.

2. Ngoai cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, chirc
danh Chi huy truong Quén sy cap xa, Truong Cong an xa phai dap tmg du cac tiéu
chuan tuyén chon theo quy dinh tai Biéu 3 Nghi dinh nay.

Piéu 7. Phuong thirc tuyén dung

1. B6i véi cac chue danh Van phong - thdng ké, Dia chinh - xay dung - d6 thi va
mdi truong (do1 voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va
moi truong (do6i véi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - xa hoi:

a) Thuc hién Viéc‘tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cac trudng hop quy dinh
tai diém b khodn 1 Di¢u nay va Diéu 21 Nghi dinh nay;

b) Déi v0i cac xa mién ndi, bién giol, hai ddo, vung sau, ving xa, vung dan toc
thiép s0, vung c6 dieu kién kiph té - xa ho1 dac biét kho khan, co6 thé thuc hién viéc
tuyén dung thong qua xét tuyén.

2. Béi voi chire danh Chi huy trudng Quan su cp xa va Trudng Cong an xa:

Thyc hién viéc xét tuyen va bo nhiém doi voi ngudi co di diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh nay.

Viéc b6 nhiém Chi huy truong Quan sy cap xi va Trudng Cong an xa thyc
hién theo quy dinh ctia Luat Dan quéan ty v¢€ va Phéap 1énh Cong an xa.

Picu 8. Uu tién trong tuyén dung

1. Béi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chc:

a) Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong sé diém thi
tuyén hodc xét tuyén;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan ‘quan doi, si quan céng an, quan nhan
chuyén nghi¢p, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngu’c‘ﬁv huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
ngubj hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (trr ngay 19 thang 8 nam 1945
trg vé trudc), con dé cia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc,
con Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 20 diém
vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét tuyén;

c) Nguo1 hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc
luong cong an nhan dan, nghia vu dan quan tu v¢, do1 vién thanh nién xung phong,
do6i vién tri thiic tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nui tir du 24
thang tr& 1én; nguoi co thoi gian gitt chitc danh hoat dong khong chuyén trach &
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cép x4, & thon va to dan phé lién tuc tr 03 nam trd 1€n: duge cong 10 diém vao
tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Truong hop nguoi dy thi tuyén hodc du xét tuyén cong chirc cap xa thudc
nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém uu tién
cao nhat vao két qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Nghi dinh nay
hoic két qua xét tuyén theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh nay.

Piéu 9. Thim quyén tuyén dung

1. Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén to chuc tuyen dung cong chirc cap Xa
theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va Quy ché t6 chuic tuyén dung cong chuc cap xa
ctia Uy ban nhan dan cip tinh, trir trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc
cap x4 quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh nay.

2. Can ctr sO lu’orng nguoi dang ky du tuyén Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén quyet dinh viéc thanh lap Hoi ddng thi tuyén hoic Hoi dong xet tuyén (Hoi
ddng thi tuyén, Hoi ddng xét tuyén sau dy goi chung 1a Hoi dong tuyén dung).

3. Truong hop khéng thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung thi Phong Noi vu cip
huyén bao cao So Noi vu cép tinh, sau khi c¢6 ¥ kién théng nhit cta SO Noi vu,
Phong Noi vu cap huyén giup Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén thyc hi¢n viéc
tuyén dung cong chirc cap xd. Khi t6 chirc tuyén dung cong chirc cip x3 van phai
thanh 14p cac Ban gitp viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh nay.

Picu 10. Hi dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hogic Pho Chi tich Uy ban nhan dén cap huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Truong Phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 cong chirc thude Phong Noi vu;

d) Mot uy vién 1a cong chirc S Noi vu do Giam dbc S Noi vu cir;

d) Cac uy vién khac 1a dai dién lanh dao mot s6 co quan chuyén mon cép
huyén c6 lién quan.

2. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da
s6, c6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac Ban gilip vigc gom: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi trong truong hop t6 chtrc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong trudng
hop t6 chirc xét tuyén, Ban phuc khao;

b) To chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;

¢) T6 chtrc cham thi hodc xét tuyén;

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay to chirc cham thi xong hodc xét tuyén
xong, HO1 dong tuyén dung phai bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén két

qua thi tuyén hodc xét tuyen dé Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét ra
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén.
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Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. Cc mén thi va hinh thirc thi
17. Mon kién thirc chung: thi viét 01 bai thdiq gian 120 phut vé hé théng chinh
tri, t6 chtrc by may cuia Pang, Nha nudc, cac td chuc chinh tri - xa hdi; quan ly

hanh chinh nha nudc; chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nuée vé nganh, linh vyuc tuong Gng véi chirc danh cong chirc can tuyén dung.

2. Mo6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va thi tric
nghiém 01 bai thoi gian 30 phuat vé nghi€p vu chuyén nganh theo yéu cau cua chuirc
danh cong chirc can tuyén dung.

3. Mén tin hoc van phong: thi thyc hanh trén may hodc thi tric nghiém, thoi
gian 30 phut theo y€u cau cua churc danh cong chure can tuyén dung.

Nguoi dang ky du tuyén cong chtc cip xd néu cd bang tot nghiép tu
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én thi duoc mién thi mon tin
hoc van phong.

Diéu 12. Céch tinh diém

1. Bai thi dugc chim theo thang diém 100.

2. Piém cac mon thi duogc tinh nhu sau:

a) Mon kién thirc chung: tinh h¢ $6 1;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé sé 2; bai thi tric nghiém
tinh hé so 1;

¢) Mén tin hoc van phong: tinh hé sb 1 va khong tinh vao tong sb diém thi.

3. Két qua thi tuyén la tong s6 diém cia cac bai thi moén kién thirc chung va
mon nghi€p vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2
Dicu nay cong véi di€m uu tién quy dinh tai Bi€u 8 Nghi dinh nay.

Piéu 13. Xac dinh nguoi tring tuyén trong Ky thi tuyén

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c¢6 du cac diéu kién
sau day:

a) Co du cac bai thi cua cac mon thi;

b) Co6 diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém trd 1én (ké ca diém bai thi mon tin
hoc van phong néu khong dugc mién thi va di€ém bai thi viét mén nghiép vu
chuyén nganh chua nhan hé s6 2);

¢) Co két qua thi tuyén cao hon ldy theo th ty tir cao xudng thap trong pham
vi chi tiéu tuyén dung cua tung chirc danh cong chirc.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi try 1én co két qua thi tuyén bang nhau ¢ chirc
danh cong chure can tuyén dung thi xac dinh nguoi trang tuyén nhu sau: ngudi co



