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NGHI DINH
Quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 cia Bj luit Lao dong
vé thue hién quy che din chi & co s& tai noi lam viée

Céin cit Ludt 16 chize Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;

Cdn ctr B ludt Lao ddng ngay 18 thang 6 ndm 2012,

Theo dé nghi ciia B6 truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xé hoi,

Chinh phi: ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 ciia Bé
ludt Lao dong vé thuc hién quy ché ddn chu ¢ co s¢ tai not lam viéc.

; Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh ndi dung quy ché dan chi & co s& va hinh thire
thuc hién dén chu tai noi lam viéc & cac doanh nghiép, t cht, hop tac x4, ho
gia dinh, ca nhan c6 thué mudn, st dung lao doéng lam viéc theo hgp déng lao
dong (sau day goi chung la doanh nghiép).

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

1. Ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 cha B luat Lao dong.

2. Nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 cta Bo luat
- Lao dong.

3. T chirc dai dién tip thé lao dong tai co s theo quy dinh tai Khoan 4
Didu 3 cia B luit Lao dbng.

4. Céc co quan, tb chure, c4 nhan c6 lién quan dén viée thue hién quy ché
dan chii & co s& tai noi lam viée theo quy dinh tai Nghi dinh nay.



Piéu 3. Giai thich tir ngit
Trong Nghi dinh nay, céc tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Quy ché dén cht & co s& tai noi lam viée [a nhitng quy dinh vé quyén
va trach nhiém cla ngudi lao ddng, ngudi st dung lao ddng, td chirc dai dién
tap thé lao dong vdi cac ndi dung ngudi lao dong duge biét, dugc tham gia y
kién, dugc quyét dinh, duogc kiém tra, gidm sat va cac hinh thire thue hién din
chu & co sé tai noi lam viéc.

2. Déi thoai tai noi 1am viéc 12 viée trao déi truc tiép giita ngudi st dung
lao dong véi ngudi lao dong hoiic dai dién tip thé lao dong v&i nguoi sir dung
lao dong nhiam chia sé théng tin, ting cudng su hiéu biét gitta nguot st dung
lao ddng va ngudi lao déng d& bao dam viéc thuc hién quy ché dan cha & co
s& tai noi lam viéc.

3. Hoi nghi ngudi lao déng 1a cude hop cd t chuc do nguoi st dung lao
dong chu tri té chitc hang nim ¢6 su tham gia clia ngudi lao déng va td chic
dai di¢n tap thé lao ddng tai co s& dé nhim trao dbi thong tin va thuc hién cic
quyén dan chi cho ngudi lao déng.

Pi¢u 4. Nguyén tic thwe hién quy ché din chii co sé tai noi lam viéc

1. Ngudi st dung lao dong phai tén trong, bao dam cic quyén dan chu
ciia ngudi lao dong tai noi 1am viéc; quyén dén chu dugc thuc hién trong
khuén khd phép lujt thong qua quy ché dan cha ciia doanh nghiép.

2. Doanh nghiép phai xay dung va thye hién cong khai, minh bach quy
ché dan chit & co s6 tai noi lam viéc nhdm bio d¢am quyén va loi ich hgp phap
cta ngudi lao dong, nguoi sir dung lao dong va Nha nude.

Diéu 5. Nhitng hanh vi cAm khi thye hién dan chii tai noi lam viée

1. Thye hién trdi cdc quy dinh cia phép luat.

2. Xam pham an ninh quéc gia, trit tu an toan x3 hé1, xdm pham lgi ich
ctiia Nha nuéc.

3. Xém pham quyén va lgi ich hop phép clia ngudi st dung lao dong va
ngudi tao dong.

4. Tru dép, phan biét ddi xir véi ngudi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu
nai, t céo.

~Chwong I
NOIDUNG QUY CHE DAN CHU O CO SG TAI NOI LAM VIEC

Pidu 6. N§i dung ngwdi st dung lao déng phii cong khai

1. K& hoach san xuit, kinh doanh va tinh hinh thue hién ké hoach sdn
xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép, phong, ban, phin xudng, td, d6i san xudt.
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2. NO1 quy, quy ché, quy dinh cta doanh nghiép, bao gdm: nodi quy lao
dong; quy ché tuyen dung, str dung lao dong; dinh muc lao dong; thang, bang
luong, quy ché ning bac luong, quy ché tra luong, tra thwdng; trang bi bao hd
lao ddng, quy trinh van hanh may, thiét bi, an toan lao ddng, v€ sinh lao ddng,
bao vé& méi trudng, phong chdng chay nd; bao vé bi mat kinh doanh, bi mat
cong nghg; thi dua, khen thudng, ky lut.

3. Tinh hinh thuc hién céc che d9, chinh sach tuyén dung, st dung lao
dong, tro cAp thoi viée, tro cp mat viée lam, dao tao, dao tao lai, b01 dudng
chuyén mén, nghiép vu, tay nghe tién Irong, tién thudng, khau trir tién luong,
bao hiém x& hdi, bao hiém thit nghiép va bao hidm y té cho ngudi lao déng.

4. Thda udc lao ddng tap thé doanhv nghiép, ’théa ude lao ddng tip thé
nganh, hinh thtc thda udc lao dong tip thé khac (néu cd).

5. Viéc trich ldp va sit dung quf khen thudng, qu§ phuc lgi, cic quy do
ngudi lao ddng dong gdp.

6. Trich ndp kinh phi céng doan, déng bio hiém x3 hoi, bao hiém y té,
béo hiém thit nghiép.

7. Cong khai tai chinh hang ndm cta doanh nghiép vé cdc ndi dung lién
quan dén ngudi lao dong.

8. biéu 18 hoat déng ctia doanh nghiép va cdc ndi dung khac theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 7. Ndi dung ngudi lao ddng tham gia y kién

1. X4y dung ho#c sira @bi, bd sung noi quy, quy ché, quy dinh phai cong
khai tai doanh nghiép.

2. Céc giai phép tiét kiém chi phi, ning cao ning sudt lao dong, an toan
lao ddng, vé sinh lao déng, bao vé méi trudng va phong chbng chdy nd.

3. Xdy dung hodc stra déi,q bd sung thoa uéc lao dong tap thé doanh
nghiép, thoa udce lao ddng tdp the nganh, hinh thirc thda uée lao dng tap the
khéac (néu cob).

4. Nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong.

5. Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chép lao dong, xir 1y ky ludt lao
d6ng va trach nhiém vét chat.

6. Céc ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu clia ngudi lao
ddng theo quy dinh ciia phap luét.
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Piéu 8. Noi dung ngudi lao dgng quyét dinh

1. Giao ket hop dong lao ddng, thuc hién hop ddng lao dong, stra ddi, bd
sung, chidm dirt hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Noi dung thuorng lugng thoa ude lao dong tap thé doanh nghlep, thoa
uée lao déng tap thé nganh, hinh thirc théa ude lao dong tap thé khac (néu c0).

3. Théng qua nghi quyét hdi nghi nguoi lao déng.

4, G1a nhép hodc khéng gia nhap té chirc cdng doan, t& chirc nghé
nghiép va té chirc khéc theo quy dinh ciia phap luit.

5. Tham gia hoic khéng tham gia dinh céng,.
6. Céc ndi dung khéc theo quy dinh cia phép luit.
Dicu 9. Noi dung ngudi lao dgng kiém tra, gidm sat

1. Thuc hién ké hoach san xuét, kinh doanh ctia doanh nghi¢p, phong,
ban, phan xudng, t6, ddi san xuit. :

2. Thuc hién hgp ddng lao déng va céc ché dd, chinh sich dbi véi nguoi
lao dong theo quy dinh cia phdp luat.

3. Thue hién cée néi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai ciia doanh
nghi¢p.

4. Thuc hién théa wéc lao dong tap thé doanh nghiép, thoéa uéce lao dong
tap thé nganh hinh thtc théa ude lao dong tap thé khac (néu c6); thyc hién
nghi quyét hoi nghi ngudi lao déng, nghi quyét hdi nghj td chirc cdng doan co 6.

5. Trich 18p va st dung qu§ khen thuéng, quy phic loi, cc quy do nguoi
lao dong déng gop; trich ndp kinh phi céng doan, déng bao hiém x4 hoi, bao
hiém y t&, bdo hidm that nghiép.

6. Tmh hinh thi dua khen thudng, ky luat; khiéu nai, t§ cdo va két qua
gidi quyét khiéu nai, t cdo; két luan cta thanh tra, k1em toan va thuc hién c4c
kién nghi cua thanh tra, kidm todn lién quan dén quyén va loi ich cia nguoi
lao dong,

7. Thyue hién diéu 1é doanh nghiép va cdc ndi dung khic theo quy dinh
ctia phap luét.

8. Thuc hién céc néi dung ctia quy ché dan chi quy dinh tai Nghi dinh nay.




) Chwong III
HINH THU'C THUC HIEN DAN CHU TAI NOT LAM VIEC

Muc 1
POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Diéu 10. Trich nhiém tb chire d6i thoai dinh ky tai noi lam viée

1. Déi thoai dinh ky tai noi lam viéc do ngudi st dung lao déng chit tri,
phéi hop véi td chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& thuc hién 03 thang
mdt 1an dé trao ddi, thio luin cic ndi dung quy dinh tai Didu 64 ctia B luat
Lao déng; khoang cach giita hai l4n di thoai dinh ky lién ké téi da khong qua
90 ngay. Truong hop thdi gian td chire dbi thoai dinh k¥ tring véi thoi gian tb
chttc héi nghi ngudi lao ddng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 cta Nghi dinh
nay thi doanh nghiép khong phai to chirc dbi thoai dinh ky.

2. Nguoi stt dung lao ddng c6 trach nhiém:

a) Ban hanh quy ché déi thoai dinh k¥ tai noi 1am viéc sau khi tham khéo
y kién ctia t6 chirc dai dién tdp the lao dong tai co s& va phd bién cong khai
dén timg ngudi lao ddng trong doanh nghiép dé thuc hién;

b) Bé tri dia diém, thoi gian va cdc didu kién vét chét cin thiét khéc béo
dam cho doi thoai;

) ¢) Cit thanh vién dai dién cho bén ngudi sit dung lao ddng tham gia
doi thoai;

d) Té chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc.
3. T6 chirc dai dién tép thé lao ddng tal co s& ¢o trach nhiém:

a) Tham gia y kién vao quy ché dbi thoat dinh ky tai noi 1am viéc theo
yéu cdu cia nguoi st dung lao dong;

b) T4 chirc bau cac thanh vién dai dién cho bén tap thé lao dong tham gia
d6i thoai tai hoi nghi nguoi lao dong;

¢) Phéi hop véi ngudi st dung lao déng tb chire thuc hién dbi thoai dinh
k¥ tai noi [am viée.

Pidu 11. S lwgng, thanh phin, tidu chuin thanh vién tham gia d6i
thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. M&i bén tham gia déi thoai quyét dinh sé lugng thanh vién dai dién
clia minh tham gia d6i thoai. SO lugng thanh vién dai dién moi bén phai cd it
nhéit 14 03 ngudi.



