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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc Iap - Ty do - Hanh phic

S6: 13/2016/ND-CP Ha Ngi, ngay 19 thang 02 ndm 2016

EONG THONG TIN BIEN TU ChiNK PH|

DEN Gid:. G NGHI PINH
Ngiy: 22/02( 2016 Quy dinh trinh tw, thi tuc diang ky va ché d9,
chinh sach cia cong din trong thoi gian ding kY,
kham, kiém tra sitc khée nghia vu quin sw

Céin cit Ludt T chire Chinh phii ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Cén cir Ludt Qudc phong ngay 14 thang 6 ndm 2005,

Can cir Ludt Qudn nhédn chuyén nghiép va cong nhdn, vién chiic quéc
phong ngay 26 thdang 11 nam 2015;

Can cir Ludt Nghia vu qudn sw ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cdin cwe Phdp lénh vé lyre hwong du bi déng vién ngay 27 thang 8 nam 1996,
Theo dé nghi ctia BY trudng B Quéc phong,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh trinh ty, thi tuc ding ky va ché

deé, chinh séch cia céng dan trong thoi gian dang ky, khdm, kiém tra siec khée
nghia vu qudn si.

_ Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh trinh tu, thi tuc dédng ky nghia vu quén sy; trach
nhiém clia cdc co quan, t& chirc va ché d9, chinh sach clia cdng dan trong théi
gian ding ky, kham, kiém tra strc khoe nghia vu quén sy.

Piéu 2. Doi twgng ap dung

‘Nghi dinh nay ap dung ddi voi co quan, to chic, cd nhén co lién quan
dén dang ky, kham, kiém tra sttc khoe nghia vu quén su.



Chwong II
TRINH TV, THU TUC PANG KY NGHIA VU QUAN sU

Diéu 3. Hd so, miu biéu ding ky nghia vu quén sy

1. Hd so. dang ky nghia vu quén sy dugc lap thanh 01 bd va duoc quan
ly tai Ban Chi huy quén su huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh va don

v1 hanh chinh twong duong (sau ddy goi chung 13 Ban Chi huy quin su

chp huyén).

2.B6 tru(mg B6 Québc phong quy dinh hé théng miu biéu dang ky nghia
vu quén sy, gom:

a) Lénh goi ding ky nghia vu quén su;

b) Phiéu tir khai strc khoe nghia vu quan su;

¢) Phiéu quan nhén di bi;

d) Gi4y chimg nhin ding ky nghia vu quén si;

d) Gidy chimg nhan ding ky quan nhéan du bi;

e) Giéy giGi thiéu di chuyén dang k¥ nghia vu quin su;
g) Gidy giéi thiéu di chuyén quén nhén du bi;

h) S8 danh sich c6ng din nam du 17 tudi trong nim;
i) 86 dang ky cong dan sin sing nhip ngd;

k) S6 ding ky quén nhan dy bi.

Didu 4. Ding ky nghia vu quin sr 1in diu

1. Chi huy truéng Ban Chi huy quin su huyén, quén, thi x3, thanh phé
thudc tinh va don vi hanh chinh twong duong (sau ddy goi chung la Chi huy
trudng Ban Chi huy quén sy cAp huyén) ky Lénh goi ding ky nghia vu quén
su, Gidy chimg nhén déng ky nghia vu quén sy va giao cho Ban Chi huy quén
su x&, phudng, thi trén, co quan, t& chirc (sau diy goi chung 13 Ban Chi huy
quén su cép x4) thue hién.

2. Ho so
a) Phiéu tur khai sirc khde nghia vu quan sy;

b) Ban chup glay chimg minh nhén din hodc gidy khai sinh (mang theo
ban chinh dé ddi chiéu).
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3. Trinh ty thuc hién

a) Trudc thoi han 10 ngay, tinh dén ngay ding ky nghia vu quan sy, Ban
Chi huy quén su clp x4 c6 trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu
quén su dén cong dan. Trudng hop co quan, td chirc khong c6 Ban Chi huy
quén sw, thi ngudi dimg d4u hoic ngudi dai dién hop phap cia co quan, tb chirc
¢6 trach nhiém chuyén Lénh goi dang ky nghia vu quén su dén cong dén;

b) Sau khi nhin duge Lénh goi dang ky nghia vu quén su cta Chi huy
trudng Ban Chi huy quén sy cip huyén, cong dén thudc ddi tuong quy dinh
tai Diéu 12 Luit Nghia vu quén sy ¢é trach nhiém dén Ban Chi huy quén su
chp xa dé truc tiép dang ky nghia vu quan su. Trudng hop co quan, td chirc
khéng ¢6 Ban Chi huy quén sy, thi ngudi ding dau hodc ngudi dai dién hop
phap cia co quan, t& chic ¢6 trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky nghia vu
quén sy dén cong dan, td chirc cho céng dan ding ky nghia vu quén sy Jin
d4u tai noi cu tr;

¢) Trong thdi han 01 ngay, Ban Chi huy quan su cip xa c6 trach nhiém
61 chiéu ban gbc gidy ching minh nhén din hodc gidy khai sinh; hudng dan
cdng dan ké khai Phiéu tu khai strc khoe nghia vu quén sy, déng ky céc thong
tin cin thiét cda céng din vao S danh sich cong din nam da 17 tudi trong
nim, S8 ding ky céng dan sin sang nhép ngl va chuyén Gidy ching nhén
ding ky nghia vu quan su cho cong dén ngay sau khi dang ky; :

d) Trong thi han 10 ngay, Ban Chi huy quan su cép xa tong hop két qua
bao céo Ban Chi huy quén sy cép huyén; Ban Chi huy quin su cép huyén
quan ly hd so céng din d3 dang ky nghia vu quén su 1an dau. Toéng hop két
qué bo cdo Bd Chi huy quin sy tinh, thanh phé tryc thude Trung uong,
B4 Tu lénh Thit @ Ha Noi, B6 Tu 1énh Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi
chung 14 B6 Chi huy quén su cAp tinh).

Diéu 5. Ping ky phuc vu trong ngach dw bi

1. Chi huy trudng Ban Chi huy quan sy cép huyén ky Lénh goi dang ky
nghia vu quan sy ddi véi cong dan thude ddi tuong quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Pidu 18 Lut nghia vu quin su dang ky nghia vu quén su phuc vu
trong ngach du bj, Gidy chitng nhén ding ky quén nhén du bi va giao cho Ban
Chi huy quin su cép x4 thyc hién.

2. Hb so

a) Phiéu quén nhén dy bi;

b) Ban chup quyét dinh xuét ngii, thoi viée trong Quin ddi nhén din
hoic théi phuc vu trong luc lugng Cong an nhén dan (mang theo ban chinh dé
déi chiéu) dbi véi ha sT quan, binh si; quén nhén chuyén nghiép; cong nhéan va
vign chitc qubc phong xudt ngil, thdi viée trong Quén d6i nhin dén, luc lugng
Canh sat bién va cong dan thdi phuc vu trong Coéng an nhéan dan.



3. Trinh ty thue hién

a) Trudc thoi han 10 ngay, tinh dén ngay ding ky phuc vu trong ngach
du bi, Ban Chi huy quéan sy chp x4 co trach nhiém chuyén Lénh goi ding ky
nghia vu quén su dén coéng dan thudc déi twong quy dinh tai Khoéan 1,
Khoan 2 Diéu 18 Luit Nghia vy quan su vao thang 4 hing nim. Trudng hop
co quan, t6 chic khong c6 Ban Chi huy quéan sy, thi ngudi dimg dau hodc
ngudi dai dién hop phap cua co quan, td chitc ¢d trach nhiém chuyén Lénh
goi ding ky nghia vu quéin sy dén céng dan.

Trong thdi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy céng dan thude d6i tuong
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Lu4t Nghia vu quén su vé dia phuong cu trd ¢6
trach nhidm dén Ban Chi huy quin su cAp xa dé truc tiép dang ky phuc vu
trong ngach du bi vao cac ngay trong ndm (theo lich lam viéc cia Ban Chi
huy quén sy cAp x3);

b) Trong thdi han 01 ngay, Ban Chi huy quan sy clp xi c6 trach nhiém
lap phiéu quan nhén dy bi, vao S dang ky quin nhén dy bj va chuyén Gidy
chimg nhén ding ky quan nhan du bi cho cbng dén dd ding ky phuc vu trong
ngach du bi. Trudng hop co quan, td chirc khéng ¢6 Ban Chi huy quan su, thi
ngudi dimg dAu hodic ngudi dai dién hop phép cia co quan, td chvre ¢ trach
nhiém td chirc cho céng dan dang ky phuc vu trong ngach du bi tai noi cu tra;

) c) Trong th&i han 10 ngay, Ban Chi huy quén sy cip x& tbng hop bao céo
Ban Chi huy quan su clp huyén. Ban Chi huy quén sy cap huyén cé trach
nhiém tong hop vao So ding ky quin nhan du bi.

Ditu 6. Piang ky nghia vu quin sy bd sung
1. Hb so

a) Ban chup Gidy chimg nhén ding ky nghia vu quéan su hodc Giy
chtmg nhén ddng k¥ quan nhan dy bj (mang theo ban chinh dé d6i chiéu).

b) Ban chup cac gidy t& lién quan dén nhimg thay ddi chirc vu cong tac,
trinh d6 hoc vén, trinh 46 chuyén mén, tinh trang sttc khde va théng tin khac
c6 lign quan dén nghia vu quén sy (mang theo ban chinh dé doi chitu).

2. Trinh ty thyc hién

a) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy c6 su thay dbi chizc vu cong tac,
trinh d6 hoc vAn, trinh d6 chuyén mdn, tinh trang sttc khoe va thong tin khic
¢6 lién quan dén nghia vu quén sy, céng dan phai truc tiép dén Ban Chi huy
quén su cip xa dé truc tiép ding ky nghia vy quén sy bd sung;

b) Trong thoi han 01 ngdy, Ban Chi huy quan sy cAp x3 thuc hién ding
ky nghia vu quén su bd sung; sira ddi, bd sung nhiing théng tin thay ddi cia
cong dan vao S& ding ky cong dan sin sang nhip ngg, S& ding ky quan nhan
du bi, Phiéu quan nhén du bi. Trudng hop co quan, td chirc khong cé Ban Chi
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huy quén su, thi nguoi dimg diu hodc ngudi dai dién hop phép cla co quan,
td chirc cé trach nhiém t chirc cho cong dan ding ky nghia vu quén su bd
sung tai not cu tri;

c) Trong thot han 10 ngay, Ban Chi huy quén sy cAp x4 tong hop, bao
cdo Ban Chi huy quén sy cép huyén v& dang ky nghia vu quén su bb sung,
Ban Chi huy quén su clp huyén bd sung nhimg thong tin thay ddi cua cong
dan vao Sb ding ky cong dan sin sang nhap ngii, S4 ding ky quan nhan du bi,
Phiéu quén nhan du bi.

Pidu 7. Pang ky nghia vu quin sw khi thay déi noi cw trd hode noi
lam viée, hoc tap

1. Bing ky nghia vu quan sy chuyén di
a) Ho so

- Gidy gioi thi¢u di chuyén ding ky nghia vu quén sy hoic Gidy gidi
thiéu di chuyén quén nhén du bi;

- Ban chup Gidy chimg nhan ding ky nghfa vu quan su hodc Gidy chimg
nhin dang ky quén nhén du bi (mang theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Ban chup gidy giol thi€u chuyen hé khan do co quan coéng an huyén,
quén, thi x4, thanh pho thudc tinh va don vi hanh chinh tuong duong vé thay
@51 noi cu tri hodc quyét dinh cta ngudi dimg déu co quan, td chic vé thay
d6i noi 1am viéc, hoc tip méi (mang theo ban chinh dé ddi chiéu).

b) Trinh tu thuce hién

Céng dan da dang ky nghia vu quén su khi thay 601 noi cu tri hodc not
lam viéc, hoc tip truc tiép dén Ban Chi huy quan su cap x4 lam thu tuc dang
ky nghia vu quén su chuyén di. Trudomg hop co quan, td chitc khéng cé Ban
Chi huy quén sy, thi ngudi dimg diu hoic ngudi dai dién hop phdp cla co
quan, t chirc cd trach nhiém td chirc cho cdng dan 1am thil tue ding ky nghia
vu quén su chuyén di tai noi cu tri;

Trong thdi han 01 ngay, Ban Chi huy quén sy cAp x3 c6 trach nhiém fam
thit tuc cho céng dén thuc hién ding ky nghia vu quén sy chuyen di va cép
Gidy gioi thidu di chuyén ding ky nghia vu quin su hoic Gidy gioi thidu di
chuyén quén nhan du bi cho c¢ong dén, Phiéu quan nhén du bi; dua ra khoi Sé
dang ky cong dan sén sang nhap ngi hoac S6 ding ky quan nhin dy bi.

Trong thoi ban 10 ngay, Ban Chi huy quan sy cip xi tong hop két qua
béo cdo Ban Chi huy quan su cAp huyén. Ban Chi huy quan su cap huyén tbng
hop, dua ra khoi So ding ky cbng dan sin sang nhap ngl hoic Sé ding ky
quén nhan du bi d6i v6i cong dan thay ddi noi cu trit hodic noi 1am viée, hoc
tAp ngoai dia ban huyén.



