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CONG THONG TIN BIEN TU CHINH PHU
INLC I R NGHI PINH
Ngaye . g4 08 Quy dinh tiéu chuan, dinh mie

st dung tru sé lam viéc, co sé hoat dong sw nghiép

Cén cir Ludt 16 chitc Chinh phii ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Can ctr Ludt quan ly, st dung tai san céng ngay 21 thdng 6 nam 2017,
Theo dé nghi cia Bé trudng BY Tai chinh;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh tiéu chudn, dinh mitc st dung
tru s lam viéc, co so hoat déng sw nghiép.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

1. Nghi dinh nay quy dinh vé tiéu chuén, dinh mtc sir dung tru s& lm
viéc, co s& hoat ddng su nghiép.

2. Tiéu chuén, dinh mtc sit dung tru s& lam viée, co s& hoat déng sw
nghiép ciia don vi lyc lugng vii trang nhan din thude Bé Qudc phong, Bo
Cong an va Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién theo quy dinh riéng
cua Chinh phu.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Co quan nha nuéc, co quan Dang Cong san Viét Nam, t& chirc chinh
tri - x4 hdi duge ngan sich nha nudc dam bao kinh phi hoat déng, don vi sy
nghiép cong lap, ban quan Iy du 4n- st dung vén nha nuée (sau day goi la co
quan, t6 chire, don vi).

2. Cac chirc danh lam viée tai co quan, t6 chirc, don vi:

a) Cén bg, cong chiic, vién chirc theo quy dinh cia phap luit vé cdn bd,
cdng chue, phap luét vé vién chirc;

b) Cé nhén ky hop dong lao dong khong x4c dinh thoi han tryc tiép lam
cac cong vi¢e theo quy dinh ctia Chinh pht ve thue hién ché d§ hop dong mot
56 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép;



¢) Ngudi hoat dong khéng chuyén trach & chp xd theo quy dinh cia
Chinh phit vé chtic danh, so lugng, mot s6 ché d6, chinh sdch dbi véi can bd,
cong chic ¢ x4, phudng, thi trin va nhimg ngudi hoat ddng khéng chuyén
trach & cép xa.

Diéu 3. Tiéu chuin, dinh mic sir dung tru s& lam viée, co s& hoat
dong sy nghiép

1. Dién tich dét thude tru s& 1lam viéc, co s& hoat ddng su nghiép ciia co
quan, tb chirc, don vi dugc x4c dinh can ¢t dién tich nha lam viéc, cong trinh
su nghiép thudc tru s& lam viée, co sé hoat dong su nghiép theo tiéu chuén,
dinh muc theo quy dinh ctia Nghi dinh nay; quy hoach stir dung dat quy hoach
xay dung theo quy dinh ciia phap ludt vé dat dai, phap Iuat v& xdy dung va
phap luét ¢ 1ién quan.

2. Dién tich nha lam viéc, cdng trinh su nghigp thudc tru s& lam viée, co
s& hoat ddng su nghiép gdm cac loai dién tich sau day:

a) Dién tich lam viéc cia cdc chirc danh;
b) Dién tich str dung chung;
¢) Dién tich chuyén dung.

3. Dién tich quy dinh tai khoan 2 Diéu nay la dién tich tinh theo kich"
thuéce thong thiy theo quy dinh cta phap luat.

Pidu 4. Nguyén tic 4p dung tiéu chuin, dinh mirc

1. Tidu chudn, dinh mirc st dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép quy dinh tai Ngh1 dinh ndy dugc sir dung lam cén cu dé lap ké hoach
va du toan ngan sach; giao, dau tr xdy dung, mua sim, thué tru sé lam viéc,
co s& hoat ddng su nghiép; quan 1y, sir dung try s lam viéc, co s& hoat dong
sy nghiép.

2. Dién tich 1am viéc clia cac chirc danh tai co quan, td chitc, don vi 1a
dién tich sir dung duge xac dinh cho mot chd 1am viée. Mot ngudi gitt nhidu
chirc danh thi &p dung theo dién tich cla chirc danh c6 tiéu chuén, dinh mitc
str dung cao nhit.

3. Dién tich lam viéc cta cée chirc danh quy dinh tai Nghi dinh nay la
dién tich t01 da. Co quan, nguoi ¢o thidm quyén quyet dinh giao, dau tu x4y
dung, mua sém, thué, bd tri str dung cin cit tinh chét cong viée ctia chitc danh,
nhu cdu st dung, kha ning cia ngan séich nha nude, quy nha d4t hidn ¢ va
mtre 40 tw chu ctia don vi su nghigp cong 1ap de quyét dinh cho phil hop, bao
dam tiét kiém, hiéu qua.

4. Tong dién tich lam viéc cia céc chirc danh duoc xdc dinh trén co 50
bién ché, sb luong nguoi lam viée dugce c¢hp c6 thdm quyén phé duyét hodc
theo dinh hudéng bién ché, sb lugng ngudi lam viée dd dugc cdp cd tham
quyén phé duyét (néu cb) tai thoi diém x4c dinh.



) Cl}u’ang I o
TIEU CHUAN, })INH MUC SUQDUN G NHA LAM VIE’C
THU()C TRU SO LAM VIEC CUA CO QUAN, TO CHUC

Diéu 5. Dién tich l1am viéc cia cac chirc danh

1. Tiéu chuén, dinh mic sir dung dién tich !am viéc cta céc chic danh
thude trung wong quy dinh chi tiét tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay.

2. Tiéu chufn, dinh mirc st dung dién tich fam viéc cia céc chirc danh
thude cép tinh quy dinh chi tiét tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay.

3. Tiéu chuén, dinh méc st dung dién tich lam viéc cia cac chirc danh
thudc cap huyén quy dinh chi tiét tai Phu luc III kém theo Nghi dinh nay.

4. Tiéu chuén, dinh mirc sit dung dién tich [am viéc cia cac chirc danh
thudc cip x& quy dinh chi tiét tai Phu luc IV kém theo Nghi dinh nay, trir céc
chtrc danh quy dinh tai khoan 5 Biéu nay.

5. Viéc 4p dung tiéu chudn, dinh muc st dung dién tich lam viéc dbi voi
chitc danh Chi huy truong quan su cap x3 va Trudong Cong an xid thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop Ban chi huy quén su cap x&, Cong an xa dugc bo tri tru sd
lam viéc riéng, ngoai khuén vién cua tru s¢ co quan nha nudc cip x& thi
khoéng xac dinh dién tich lam viéc trong tru sé co quan nha nudc cap xa;

b) Trudng hop Ban chi huy quan su cép x4, Cong an xi chua ¢6 tru s&
lam viéc riéng, phai bd tri [am viée chung tai tru s& co quan nha nudce cap xa
thi dugc x4c dinh vao dién tich lam viéc cta tru s¢ co quan nha nudce cap x4.
Dién tich lam viéc téi da cho mdi chitc danh 13 12 m*/nguei.

Diéu 6. Dién tich s& dung chung

1. Dién tich str dung chung 1a dién tich sit dung phuc vu hoat déng chung
trong tru s& lam viée clia co quan, tb chirc; bao gdm: Phong hop (bao gdm hdi
trudmg dudi 100 chd ngdi); phong khach; phong thudng truc, bio vé; phong y
té; phong luu trit hd so, tai lidu thong thuomg; phong thiét bi, dung cu van
phong phim; phong tbng dai dién thoai; phong van thw dénh méy hanh
chinh - quan trj; phong nhén sao tai liéu; phong tiép khach qudc té; nha in,
cing tin; phong truyén théng; thu vién; dlen tich cac sanh chinh, sanh phu va
hanh lang, ban c6ng; phong thu gom gidy loai va rdc thai; phong vé sinh; dién
tich chd dé dung cu vé sinh; nha lam viéc clia d6i xe va dién tich cAn thiét
khic khong thudc dién tich lam viéc cia cac chiic danh, dién tich chuyén
diing quy dinh tai Diéu 5, Diéu 7 Nghi dinh nay.



Dién tich st dung chung khong bao gbm dién tich chiém ché cia cét,
tuong, hop k¥ thuit, céu thang, dién tich nha dé xe; cac phan dién tich nay
thue hién theo tidu chudn xiy dung Viét Nam.

2. Dién tich st dung chung trong tru sé& lam viéc cla co quan, td chuic
duoc tinh nhir sau:

a) Téi da bing 50% téng dién tich lam viéc cta cdc chuc danh trir trudng
hop quy dinh tai diém b khodn nay;

b) Téi da bing 70% téng dién tich lam viéc cla céc chic danh lam viée
tai try s& co quan nha nuwdc cap xa.

3. Thdm quyén quyét dinh trong truomg hop cin bd trf dién tich sir dung
chung cao hon quy dinh tai khoan 2 Didu nay dé dam bao yéu ciu st dung
cua tru s& lam viéce:

a) Bo trudng, Thu trudng co quan ngang bd, co quan thude Chinh phu,
co quan khéac & trung uvong (sau déy goi 1a BO trudng, Thu trudng co quan
trung uong), Uy ban nhéan dén cdc tinh, thanh phd trye thude trung wong (sau
déy goi la Uy ban nhan dén cip tinh) xem xét, quyét dinh dbi vai truomg hop
c6 yéu cAu vé dién tich ting dudi 10% so véi dién tich quy dinh tai khoan 2-
Diéu nay;

b) Thu tudng Chinh phi xem xét, quyét dinh dbi véi truomg hop cé yéu
cAu vé dién tich tang tir 10% trd 18n so vdi dién tich quy dinh tai khodn 2 Diéu
ndy theo dé nghi ciia B6 trudéng, Tha trudng co quan trung uong (d6i véi co
quan, tb chirc thude trung wong quan ly), Uy ban nhén din c4p tinh (d6i voi
co quan, t6 chire thude dia phuong quan 1y).

Piéu 7. Dién tich chuyén ding

1. Dién tich chuyén dung la dién tich sir dung dé phuc vu hoat déng déc
thtl cia co quan, t6 chite; bao gom:

&) Dién tich sit dung cho hoat déng tiép nhan va tra hd so hanh chinh,
tiép dan, quan tri hé thong cong nghé théng tin;

b) Hai trudmg 16n (tir 100 chd ngdi trd 1én);

¢) Dién tich st dung cho hoat ddng xét x1r, hdi cung trong tru s¢ cua co
guan tu phdp; dién tich giao dich cia hé thong ngén hang nha nudc, kho bac
nha nuéc;

d) Kho chuyén nganh nhu: Kho du trit qubc gia, kho bao quan tién,
vang, bac, -da quy, kim loai quy, ching tir cd gia va kho bdo quén céc tai san
khéc theo yéu cau thuc hién nhiém vu ddc thu clia nganh;



d) Dién tich khac phuc vu nhiém vy dic thu cda co quan, td chirc (néu c6).

2. Bg, co quan trung uong ban hanh tiéu chudn, dinh muac st dung dién
tich chuyén ding sau khi c6 y kién thdng nhit bang vin ban ciia BS Tai chinh
(481 véi co quan, tb chic thude trung wong quan 1y); Uy ban nhan dan cép
tinh ban hanh tidn chuén, dinh muc sit dung dién tich chuyén ding sau khi c6
v kién thdng nhat bang vin ban ctia Thuong truc Hoi dong nhan dén cing cép
(d6i v&i co quan, td chire thude dia phuong quan ly).

3. Quyét dinh ban hanh tiéu chuén, dinh mtc sir dung dién tich chuyén
dung dugc cong khaj trén cbng théng tin dién tir ciia bd, co quan trung wong,
Uy ban nhén dén cAp tinh.

Chuong III
TIEU CHUAN, PINH MUC SU DUNG NHA LAM VIEC,
CONG TRINH SU NGHIEP THUQC CO SO HOAT PONG SU NGHIEP

Dicu 8. Tiéu chuan, dinh mire sit dung dién tich nha lam viée

1. Tiéu chuén, dinh mic st dung dién tich nha lam viéc thudc co s& hoat
dong su nghiép:

a) Tiéu chudn, dinh mic st dung dién tich lam viéc cua cac chirc danh
thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I, Phu luc II, Phu luc III kém theo Nghi
dinh nay;

b) Dién tich st dung chung thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh nay;
c) Dién tich chuyén ding thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

2. Bbi véi céde chic danh 1am viéc trong mjt sb linh vuc nhu: Gido vién,
bic s¥, y t4, ho 1y, dién tich lam viéc dugce b tri phit hop véi tinh chat cong
viéc trong dién tich cong trinh su nghiép quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay.

Dicu 9. Dién tich cdng trinh sw nghiép thudc co sé hoat déng s nghiép

1. Cong trinh swr nghiép thudc linh vuc y té, gido duc va dao tao, van hoa,
x4 hoi, thé duc thé thao, khoa hoc va cong nghé, ngoai giao, tal nguyén va
mo1 trudmg, ndéng nghiép va céc linh vuc khic duoc xac dinh 13 dién tich
chuyén dung ciia don vi su nghiép cong lap.

2. Dién tich cong trinh su nghiép trong linh vue y té, gido duc va déo tao:

a) B4 Y té, B& Gido duc va Pao tao, B Lao dong Thuong binh va Xi
hoi quy dirh chi tiét huéng dén vé tidu chuan, dinh muc st dung cdéng trinh
su nghiép vé y té, gido duc va dao tao thude linh vuc quén ly nha nuéc cuia Bo
Y té, B4 Gido duc va Pao tao, B4 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;



