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. NGHIPINH
Ve vi tri viéc 1am va bién ché cong chire

Cén cik Ludt Té chitc Chinh phil ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 ndm 2008 va Ludt swa
doi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt Cdn b, cong chuc va Ludt Vién chuc
ngay 25 thdang 11 ndm 2019,

Theo dé nghi cua Bo truéng Bo Noi vu;
Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé vi tri viée lam va bién ché cong chuec.
N Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé nguyén tic, cin ct, trinh ty, trach nhiém,
thdm quyén quyét dinh va didu chinh vi tri viéc 1am, co cu ngach cong chrc,
bién ché cong chuc.

Piéu 2. Péi twong ap dung
Nghi dinh nay 4p dung di véi cic co quan, t§ chirc sau:

1. B0, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phi, t6 chirc do Chinh pha,
Thu trdng Chinh pht thanh 13p ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 14p.

2. Hoi déng nhan dén, ij ban nhéin dan tinh, thanh phé truc thude
trung wong.
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Dicu 3. Nguyen tac xac dinh vi tri viéc [am va quan ly bién che cong chirc

1. Tuén thu cac quy dinh ctia Pang, ciia phép luét vé vi trf viéc 13m, quan
Iy, stt dung bién ché cong chitc.

2. Phu hop v6i chire néng, nhi¢m vy, quyén han va co céu tb chirc clia co
quan, tb chie.

3. Bao dam thong nhat, dong bd gilta xac dinh vi tri viéc lam, co ciu
ngach cong chirc véi stir dung va quan 1y bién ché cong chirc.



2

-

4. Bao dam tinh khoa hoc, khéach quan, cong khai, minh bach, dan cha va
pht hop véi thuc tién.

5. Gén tinh gian bién che vdi viéc co ciu lai va ning cao chat lugng d6i
ngli cdng chirc trong cac co quan, to chic.
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bieu 4. Can ¢t xac dinh vi tri viéc lam, bién che cong chirc va co cau
ngach cong chirc

1. Cén ctr xac dinh vi tri viéc lam
a) Churc ndng, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc clia co quan, to chiic;

b) Mirc d6 phirc tap, tinh chét, dic diém, quy mé hoat dong; pham vi, ddi
tuong phuc vy; quy trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.

2. Can ctr xac dinh bién ché cong chirc
a) Vi tri vi€c lam va khoi lugng cong viéc cia ting vi tri viée 1am;

b) Mirc d6 hién dai hoa vé trang thlet bi, phuong tién lam viéc va ung -
dung cong nghé thong tin;

c) Thuc te viéc sir dung bién ché cong chirc dugc giao;

d) Péi véi co quan, t6 chirc & dia phwong, ngoai céc cin ctr quy dinh tai
diém a, b, c khoan 2 Pidu ndy con phai cén ctr vao quy md dén s6, dién tich tu
nhién, sé luong don vi hanh chinh cap huyén, cdp xa va dic diém an ninh
chinh tri, trat tu, an toan x4 hoi.

3. Cin ctt x4c dinh co ciu ngach cong chirc

a) Vi tri viéc lam,;

b) Mitrc @6 phire tap clia cong viée dbi vdi timg vi tri viée lam;
¢) Tiéu chuin ngach cong chirc twong ung vai vi tri viée lam.

Chuong 11 :
VI TRi VIEC LAM VA CO CAUN GACH CONG CHUC

Piéu 5. Phan loai vi tri viéc 1am
1. Phan loai theo khéi lugng cong viée
a) Vi tri viée lam do mét ngudi dam nhiém;

b) Vi tri viéc lam do nhiéu ngudi dam nhiém;



¢) Vi tri viéc 1am kiém nhiém.

2. Phén loai theo tinh chét,' ndi dung cong viéc
a) Vi tri viéc 1am 1dnh dao, quan ly;

b) Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh,;

©) Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mdn dung chung (tai chinh, k& hoach
va dau tu, thanh tra, phap che hop téc qudc té, t6 chirc can bd, thi dua khen
thudng, van phong va mét sb vi tri viée 1am dic thu khac);

d) Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vy.
Piéu 6. Co cAu ngach cdng chire

1. Co cdu ngach céng chirc clia moi co quan, t6 chic 1a ty 1€ % (phéan
tram) cdng chirc gilt cac ngach phu hop véi vi tri viéc lam va mire dd phirc
tap cua céng viéc theo vi tri viéc lam.

2. B truong B Noi vu hudng dan cu thé v1ec xé4c dinh co cdu ngach
cong chirc.

Piéu 7. Trinh ty phé duyét vj tri viée lam

1. Cac co quan, t6 chirc thudc bd, co quan ngang bo, co quan thudc
Chinh phi, t6 chiic do Chinh pht, Thi tuéng Chinh pht thanh lap ma khong
phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude
trung wong (sau day goi chung 1a bd, nganh, dia phwong) cén cir khoan 1 Piéu 4
Nghi dinh ndy va van ban huéng din ciia co quan co thdm quyén vé vi tri viéc
lam dé xay dung dé an vi tri viéc lam cua co quan, t6 chirc minh, gt co quan,
t chirc quy dinh tai khoén 2 Diéu nay dé thAm dinh.

2. Co quan, tb chirc duogc giao nhi¢m vu vé td chirc can bd cua b,
nganh dia phuong t1ep nhén hd 50, thim dinh d& an vi tri viéc lam, téng hop
vi tri viéc lam clla cac co quan, t6 chirc thude bd, nganh, dia phuong, trinh
cép c6 thdm quyén quyét dinh quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Ngudi dung déu bd, nganh, dia phuong phé duyét vi tri viéc l1am trong
céc co quan, t§ chirc thudc thim quyén quan Iy.

Pitu 8. H) so trmh ngi dung va thoi han thim dinh dé an vi tri viée
lam ciia co quan, td chire

1. Ho so trinh dé 4n vi tri viée lam, bao gom:

a) Van ban de nghi phé duyét d8 4n vi tri viéc lam;



b) D& an vi tri viéc lam;

c) Ban sao céc vén ban clia co quan co thidm quyen quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co chu td chirc clia co quan, td chirc; quy trinh quéan
ly chuyén mdn, nghiép vu theo quy dinh cta phap lut chuyén nganh.

2. No6i dung dé€ an vi tri viée lam
a) Co s& phap ly cia viée xay dung dé an vi tri viéc lam;

b) Théng ké va phin nhém cong viéc theo chirc néng, nhiém vy, tinh
chat muc do phtrc tap cla tlmg cng viéc trong co quan, to chuc;

c) Xéc dinh vi tri viéc lam, gdm: Ban moé t4 cong viée, khung nang Iy,
ngach cong chirc dbi véi timg vi tri viée lam;

d) Tong hop vi tri viée 1dm va co ciu ngach cdng chirc clia co quan, tb chric;
&) Kién nghi, dé xuit (nu co).

3. Ndi dung thdm dinh:

a) Ho so trinh phé duyét d& 4n vi tri viéc lam;

b) Co s& phap ly clia viée xay dung dé 4n vi tri viéc lam;

¢) Vi tri viée lam va co cdu ngach cong chirc clia co quan, td chic.

4. Thoi han thAm dinh

Trong thoi han 40 ngay lam viée (d6i voi hd so dé nghi phé duyét lan
dau), 25 ngay lam viéc (d6i v6i hd so dé nghi didu chinh) Kké tir ngdy nhén dugc
G hd so, co quan, t6 chitc dugc giao trach nhiém thdm dinh D& 4n vi tri viée
lam quy dinh tai khoan 2 Pidu 7 Nghi dinh nay phai hoan thanh viéc tham
dinh dé trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyet dinh. Trudng hop clp c6
tham quyén yéu cdu diéu chinh hodc khong dong ¥ thi co quan, t§ chirc duoc
giao trach nhiém thdm dinh phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do.
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Dieu 9. Dieu chinh vi tri viéc Iam

1. Viéc diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, td chitc dugc thuc hién
trong céc trudng hgp sau:

a) Co quan, td chirc c6 su thay d6i mdt trong cic cin ctt quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay;

b) Co quan, t6 chirc dwoc td chirc lai theo quyét dinh cta co quan ¢6
thAm quyén.
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2. Trinh ty, hé so dleu chinh vj tri viéc 1am trong co quan, té chirc thuc
hién theo quy dinh tai Bleu 7 va Piéu 8 cua Nghi dinh nay kém theo vin ban
clia co quan ¢ thAm quyén lién quan dén viée dleu chinh vi tri viéc lam.

Chuong IIX
BIEN CHE CONG CHUC

Picu 10. Trinh ty phé duyét bién ché c6ng chirc hing nim

1. Céc co quan, té chirc thude bd, nganh, dia phuong cén ctr khoan 2
Diéu 4 Nghi dinh nay va huéng dAn clia co quan c6 thdm quyén vé dinh mirc
~ bién ché cong chirc dé xay dung ké hoach bién ché cong chirc hang ndm ctia
co quan, td chirc minh, giti co quan, td chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Co quan, tb chic duge giao nhiém vu vé td chirc can bod cia bd,
nganh, dia phuong tiép nhan ho S0, tham dinh k& hoach bién ché cdng chirc
hing nim cia céc co quan, td chirc; tdng hop, 1ap k& hoach bién ché cong
chic hang nim cta bd, nganh, dia phuong dé bd, nganh, dia phuong giri Bo
No6i vu thim dinh.

3. Bo Noi vu tham dinh ké hoach blen ché cong chirc hang nam cla bo
nganh, dia phuong; téng hop ké hoach bién ché cong chirc hing ném cia bo,
nganh, dia phuong trinh Thi tuéng Chinh pht phé duyét; quyét dinh giao
bién ché cong chuc dbi véi timg b, nganh, dia phuong sau khi dugc Tha
tmmg Chinh phua phé duyét.

4. B9, nganh, dia phu'ong quyét dlnh giao bién ché cdng chue abi vai
ting co quan, tb chirc thuc bd, nganh, dia phuong trong s6 bién ché cong
chite duge cp cé thdm quyén giao.

Diéu 11. Ndi dung ké hoach bién ché céng chirc hiing nim
1. Su cén thiét clia viée lap ké hoach bién ché cdng chirc hang nam.

2. Bao cdo danh gia viéc giao va st dyng bién ché céng chic ciia nam
trude lién k& véi nim ké hoach tai thoi diém lap ke hoach.

3. Xac dinh bién ché cong chic cia ndm ké hoach; kém theo viéc théng
ké, tbng hop sb lidu bién ché cdng chirc ciia nam ké hoach theo Phu luc IA
‘hodc Phu lyc IB ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Giai phap thuc hién ké hoach bién ché _cdng chire sau khi dugce cép ¢6
thim quyén giao hoc phé duyét, du k1en ngudn cbng chirc bd sung, thay thé,
thue hién chinh sach tinh gian bién ché va du toan kinh phi dé thuc hién.

5. Kién nghi, dé xuét.



