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Quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ciia Luit Vlec 1am vé
- trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam

Can cwr Luat Td chic Chinh phu ngay 19 thdng 6 nam 2015; Ludt sua
dsi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cue Lugt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Theo dé nghi cda Bé truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hi,

Chinh phu ban hanh Nghz dinh quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va
Piéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat
déng dich vu viéc lam.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét khoan 3 Didu 37 va Diéu 39 cia Luat
Viéc lam vé trung tim dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat déng dich vu viéc

lam, gdm:

1. Piéu kién, trinh tu, thd tuc, thdm’ quyén thanh lap; t6 chirc lai, giai thé
va td chiic, hoat dong cla trung tAm dich vu viéc 1am.

2. Piéu kién, trinh tu, thd tuc cap, gia han, cép lai, thu hoi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam, hoat déng cia doanh nghiép hoat déng dich vu
viéc lam.

Piéu 2. Déi twgng ap dung

1. Trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 37 cua
Luit Viéc 1am, gom:

a) Trung tdm dich vu viéc 1am do B9 truong, Thu trudng co quan ngang
bd quyét dinh thanh 14p;



b) Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh
phé truc thude trung wong quyét dinh thanh lap;

¢) Trung tdm dich vy viéc lam do ngudi dung dau té chirc chmh tri - xa
hoi cép trung vong quyét dinh thanh lap.

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 39 ctia Luat Viée lam.

3. Co quan, td chirc va ca nhén khac ¢6 lién quan truc tiép dén viéc thue
hién quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuwong 11
PIEU KIEN THANH LAP TO CHUC
VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Diéu 3. Pidu kién thanh l4p, td chirc lai va gidi thé
1. Piéu kién thanh lap

a) C6 muyc tiéu, chirc ning, nhiém vu cung cdp dich vu sy nghiép cong
vé viéc lam;

b) Phu hop véi quy hoach mang luéi trung tdm dich vu viée lam da duge
cap c6 thim quyén phé duyét;

c) Co tru s& lam viée hodc dé 4n cép dit xay dung tru s& 1am viéc da
dugce cap ¢6 thdm quyén phé duyét (truong hop x4y dung tru sé moi);

d) Cé trang thiét bi dé thuc hién cac nhidém vu theo quy dinh tai Didu 7
Nghi dinh nay pht hop véi tiéu chudn, dinh mic may méc, thiét bi chuyén
dung do cép c6 thdm quyén ban hanh;

&) C6 it nhat 15 ngudi lam vide 1a vién chic;

e) Co quan c6 thim quyen thanh 14p dadm bao kinh phi cho céac hoat dong
dich vu sy nghiép cong ve viéc lam theo quy dinh cua phap luat

2. Diéu kién t chuc lai va giai thé

Biéu kién td chuc lai, giai thé trung tam dich vu viéc lam thyc hién theo

quy dinh cia Chinh phu vé thanh lap,- t6 chtrc lai, giai thé don vi sy nghiép
cong lap.

3. Trung tam dich vy viéc lam duge thanh 13p méi, td chu'c lai phai thuc
hién phuong an ve tru s& lam viéce, trang thiét bi va nhén su trong thai han 90
ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh lap. Truong hop can thiét thanh 14p mai
trung tdm dich vu viéc lam thi trung tdm dich vy viéc lam phai ty dam bao
toan bd chi thudng xuyén va chi déu tu.



Piéu 4. Trinh tu, thii tuc thanh lap, td chirc lai va gidi thé

Trinh tu, thi tuc, hd so thanh 1ap, td chirc lai, gii thé trung tAm dich vu
viéc 1am thyc hién theo quy dinh ctia Chinh phi vé thanh Iap, tb chirc lai, giai
thé don vi su nghiép céng 14p.

Pitu 5. Thoéng bao vé thanh lap, té chic lal, giai thé va hoat dong
trung tam dich vy viéc lam

1. Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh
vé thanh lap, td chirc lai, giai thé trung tim dich vu viéc lam, co quan ban
hanh Quyet dinh cé trach nhiém gti 0! ban téi B6 Lao déng - Thuong binh
va X4 hoi dé theo ddi, quan 1y.

Péi véi trung tam dich vu viée 1am quy dinh tai cic diém a, ¢ khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trach nhiém gui
thém 01 ban Quyét dinh to1 ljy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude trung
uwong (sau day goi chung la cép tinh) noi trung tdm dich vu viéc iam dat tru so.

2. Trude 10 ngay lam viéc, ké tur ngay bat dau hoat dong, trung tam dich
vu viéc lam c6 trach nhiém théng bao bﬁng van ban t6i S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi noi trung tdm dich vu viéc lam dat tru s¢ va thong tin
cong khai trén phuong tién thdng tin dai ching vé Quyét dinh thanh lap, t6
chirc lai, dia diém tru s, s6 dién thoai, website clia trung tam dich vy viéc lam.

Diéu 6. Tén caa trung tim dich vu viéc lam

1. Trung tam dich vu viéc lam la don vi su nghiép cong lap, cé tu ciach
phép nhén, con dau va tai khoan riéng.

2. Trung tam dich vu vi€c lam c6 tén gol bing tiéng Viét va tiéng nudc
ngodi, biéu tuong riéng (néu ). Tén va biéu tuong cua trung tdm dich vu
viéc 1am dap tmg céc didu kién sau:

a) Tén cua trung tdm dich vu viéc 1am bao gom “Trung tam dich vu viée

1am” kem theo tén dia phuong hoac tén khéc do co quan quyét dinh thanh lap
dé xut;

b) Khéng vi pham truyén théng lich sir, van hoa, dao dirc va thuin phong
m¥ tuc cta dan tdc;

¢) Khong tring 1ip hodc gdy nhim lan véi tén hoac biéu tuong ctia don
vi khac da dugc thanh 18p trude dd.

Piéu 7. Nhiém vu ciia trung tim dich vu viéc lam
1. Hoat ddng tu vén, gdm:

a) Tu vén, dinh hudéng vé& nghé nghiép, khung trinh d6 k§ nang nghe
qubc gia cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong an dao tao, bdi
dudng, ren luyén phu hop véi kha nang va nguyén vong;



b) Tu van viée lam cho ngudi lao  dong dé Iwa chon vi tri viéc lam phu
hop vé&i kha ning va nguyén vong; tu van vé k§ ning tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

c) Tu vén cho ngudi st dung lao dong vé tuyen str dung va quan ly lao
dbng; v& quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhan luc;

d) Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao ddng, ngudi st
dung lao dong.

2. Gid1 thiéu viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung Umg va tuyen 1ao dong theo yéu ciu clia ngudi st dung lao
dong, gbm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé Iua chon nhung nguoi da diéu
kién, dap img yéu cdu cia ngudi st dung lao dong;

b) Cung {mg lao dong theo yéu cau clia ngudi sir dung lao dong;

¢) Giéi thidu lao ddng cho doanh nghiép dugc cip phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop ddng, t6 chirc ca nhan diu
tu ra nude ngoai hodc don vi sy nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bd,
co quan thugc Chinh pha duoc giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy dinh cia Lujt Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cip thong tin thj trudng lao déng.
5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sich bao hiém tht nghiép theo quy dinh cta Luat
Viéc Jam.

7. Dao tao k¥ nang tham gia phéng van, tim kidm viéc lam va céc k¥
ning lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luét.
8. Thuc hién c4c chuong trinh, du 4n vé viéc lam.

Pieu 8. Co cau to chire

1. Lanh dao cta trung tdm dich vu viéc 1am gém Gidm ddc va céc Pho
Giam déc. So lugng Phé Giam déc thuc hién theo quy dinh cia Chinh phu vé
thanh 14p, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cdng lap.

2. Can cr vao kh01 luong cdng viéc, tinh chat dic diém hoat dong cu
thé, ngudi cé thdm quyén quyét dinh thanh lap, td chue lai, giai thé trung tdm
quy dinh chitc niing, nhiém vy, quyén han va co cu td chire cia Trung tam



dich vu viéc lam. Viéc thanh 14p cac phong, ban va céc td chitc ciu thanh
khac khong phai la don vi su nghi€p cong lap (sau day goi chung la phong)
thude Trung tam dich vu viéc lam thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé
thanh 14p, t& chirc lai, giéi thé don vi sy nghiép cong lap.

3. Trung tAm dich vu viéc lam thuc hién theo co ché tu chu cua don vi su
nghiép cong 14p theo quy dinh cta phap luat.

Picu 9. S6 lwong ngudi lam viée

S6 lwong ngudi lam viée cta trung tdm dich vu viéc lam dwoce xac dinh
trén co s& vi tri viéc lam, khéi lugng cong viéc cua tung vi tri viéc lam, dinh
muc kinh té - k¥ thuat theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai Piéu 7 Nghi
dinh nay.

B§ trudng Bo Lao déng - Thuong binh va X4 hoi hudng dén vé vi tri
~viéc lam lanh dao, quén ly va chiic danh nghé nghiép chuyén nganh, co chu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va dinh mirc sé luong ngudi lam viée
trong trung tdm dich vu viéc lam sau khi co y kién ctia B6 trudng Bo Noi vu.

Piéu 10. Ngudn kinh phi

1. Ngubn ngén sach nha nudc theo quy dinh cta Chinh phu vé co ché tu
chu tai chinh cda don vi sy nghiép cong lap.

2. Ngudn kinh phi quan 1y Qu§ bao hiém thét nghiép dbi Vi cac trung
tam dich vu viéc 1am thuc hién nhiém vy quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi
dinh nay.

3. Ngudn thu tir hoat ddng dich vu cua trung tdm dich vu viéc lam theo
quy dinh ctia phap luit. '

4. Nguén thu hop phap khéc.
" Piéu 11. Quy ché hoat ddng ciia trung tim dich vu viéc lam

1. Quy ché hoat dong cua trung tdm dich vu viéc 1am phai ¢é cac ndi
dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi tru sd, s6 dién thoai, website;
b) Muc tiéu, nhiém vu cida trung tam;
¢) Nhiém vy va trach nhiém cta l&nh dao, cic phong thudc trung tim;

d) Trach nhiém xay dung va quan ly co s& dit liéu vé lao dong, viéc lam;



