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LUAT

Lwu triv

Can cr Hién phap nwéc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam nam 1992 da dwoc stra dbi, bd sung mot sé diéu theo

Nghi quyét sb 51/2001/QH10;
Quéc hoi ban hanh Luat Lwu triv,
Chwong |
NHO’NG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Luat nay quy dinh vé hoat dong lwu trir; quyén va nghia vu clia co quan, td chirc, ca nhan trong hoat déng Iwu triv;

dao tao, bdi dwdng nghiép vu lwu trir; hoat déng dich vu lwu triv va quan ly vé lwu triv.

2. Luat nay ap dung déi v&i co quan nha nwéc, td chire chinh tri, t chirc chinh tri - xa hoi, t chirc chinh tri xa hoi -
nghé& nghiép, t6 chirc xa hoi, t chirc xa hoi - nghé& nghiép, té chirc kinh t&, don vi sw nghiép, don vi vii trang nhan

dan (sau day goi chung la co quan, té chirc) va ca nhan.

Diéu 2. Giai thich tr ngiv

Trong Luat nay, cac tr nglr dwéi day dwoc hiéu nhw sau:

1. Hoat déng lwu tri 1a hoat déng thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, bdo quan, thdng k&, str dung tai liéu lwu triv.
2. Tai liéu la vat mang tin dwoc hinh thanh trong qua trinh hoat déng clia co’ quan, t6 chirc, ca nhan.

Tai lieu bao gdbm van ban, dy an, ban vé thiét k&, ban dd, cong trinh nghién ctru, sb sach, biéu théng ké; am ban,
dwong ban phim, anh, vi phim; bang, dia ghi am, ghi hinh; tai liéu dién tl; ban thao tac phdm van hoc, nghé thuat; sb
cong tac, nhat ky, hoi ky, bt tich, tai liéu viét tay; tranh vé hodc in; &n phdm va cac vat mang tin khac.

3. Tai liéu lwu trir 13 tai liéu co gia tri phuc vu hoat déng thwe tién, nghién ciru khoa hoc, lich s&r dwoc lwa chon dé lwu
triv.

Tai liéu lwu trir bao gdm ban gbc, ban chinh; trong truéng hop khéng con ban géc, ban chinh thi dwoc thay thé bang

ban sao hop phap.

4. Lwu trir co quan la td chivc thwe hién hoat dong lwu triv dbi véi tai liéu lwu trir ctia co' quan, tb chire.
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5. Lwu tri lich st la co quan thwe hién hoat dong lwu tri déi vei tai lieu lwu trir co gia tri bdo quan vinh vién dwoc tiép

nhan t& Lwu trir co quan va tir cac ngudn khac.

6. Phong Iwu triv 1a toan bo tai liéu lwu trir dwoc hinh thanh trong qué trinh hoat déng ctia co quan, té chirc hodc cla

ca nhan.

7. Phong lwu triy quéc gia Viét Nam la toan bd tai liéu Iwu trir clia nwéde Viét Nam, khong phu thudce vao thdi gian hinh

thanh, noi bdo quan, ché do chinh tri - xa hoi, k§ thuat ghi tin va vat mang tin.

Phong lwu trir quéc gia Viet Nam bao gdm Phéng lwu trir Dang Céng san Viét Nam va Phéng lwu trik Nha nuwéc Viét

Nam.

8. Phong lwu trir Bang Cong san Viét Nam la toan b tai liéu lwu trlr dwgc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua
céac t6 chire ctia Dang Cong san Viét Nam, tb chirc tién than ctia Dang, cac td chirc chinh tri - xd hdi; cac nhan vat lich

str, tiéu biéu ctia Dang, t6 chirc tién than cla Dang va cla té chirc chinh tri - xa hoi.

9. Phong Iwu trlr Nha nwée Viet Nam la toan bo tai liéu Iwu trlr dwgce hinh thanh trong qua trinh hoat dong clia cac co
quan nha nuwéc, té chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, té chirc xa hdi, t chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc kinh té,
don vi sy nghiép, don vi vii trang nhan dan, nhan vat lich s, tiéu biéu va tai liéu khac dwoc hinh thanh qua cac thoi

ky lich st ctia dat nuwérc.
Phéng lwu trir Nha nwée Vit Nam gdbm cac phong lwu trik ctia co' quan, t chirc, ca nhan quy dinh tai khoan nay.

10. H6 so 1a mét tap tai liéu co lién quan véi nhau vé mot van dé&, mot sw viéc, mot ddi twong cu thé hodc co déc diém
chung, hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc thugc pham vi chirc nang, nhiém vu ctia co quan, td

chtrc, ca nhan.

11. Lap hd so |a viéc tap hop, sép xép tai liéu hinh thanh trong qua trinh theo déi, giai quyét cong viéc ctia co quan, tb

chirc, ca nhan thanh hd so theo nhirng nguyén tic va phwong phap nhét dinh.

12. Thu thap tai liéu la qua trinh xac dinh ngudn tai liéu, lwa chon, giao nhan tai liéu c6 gia tri d& chuyén vao Lwu tri

co quan, Lwu trir lich str.

13. Chinh ly tai liéu la viéc phan loai, xac dinh gia tri, sdp xé&p, théng ké, 1ap céng cu tra clru tai liéu hinh thanh trong

hoat dong cta co' quan, td chirc, ca nhan.

14. Xac dinh gié tri tai liéu |a viéc danh gia gia tri tai liéu theo nhirng nguyén téc, phwong phap, tiéu chuan theo quy

dinh clia co quan c6 thAm quyén dé xac dinh nhiing tai liéu cé gia tri lwu trie, thdi han bao quén va tai liéu hét gia tri.
15. Ban sao b&o hiém tai liéu lwu tri 1a ban sao tir tai liéu lwu trir theo phwong phép, tiéu chuan nhét dinh nham lwu
gitr ban sao d6 dw phong khi ¢é rdi ro xay ra dbi vai tai liéu lwu triv.

Diéu 3. Nguyén tac quan ly lwu triv

1. Nha nuwéc théng nhat quan ly tai liéu Phong lwu triv qudc gia Viét Nam.

2. Hoat dong lwu trir dwoc thwe hién thdng nhéat theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tai lieu Phong lwu trir qudc gia Viet Nam dwoc Nha nwéc théng ké.

Piéu 4. Chinh sach cta Nha nwéc vé lwu triv



1. Bao dam kinh phi, ngudn nhan lyc trong viéc bao vé, bao quan an toan, tb chirc sir dung cé hiéu qua tai liéu Phéng

lwu trir quéc gia Viet Nam.
2. Tap trung hién dai hoa co s vat chét, ky thuat va ng dung khoa hoc, cdng nghé trong hoat déng lwu trik.

3. Thira nhan quyén sé& hivu ddi véi tai liéu lwu trir; khuyén khich té chirc, ca nhan hién téng, ky glvi, ban tai liéu lwu

tr@ ciia minh cho Nha nwéc, dong gop, tai trg cho hoat dong Iwu trir va thwe hién hoat dong dich vu lwu trib.
4. Tang cwéng mé rong hop tac quéc té trong hoat dong lwu triv.
Diéu 5. Quan ly tai liéu cua ca nhan, gia dinh, dong ho

1. Nhirng tai liéu sau day clia ca nhan, gia dinh, dong ho (sau day goi chung la ca nhan) co gia tri phuc vu hoat déng

thuc tién, nghién ctru khoa hoc, lich st dbi v&i quéc gia, xa hoi duwoc dang ky thudc Phong lwu trir qudc gia Viét Nam:
a) Gia ph3, toc pha, bang, sac phong, tai liéu vé tiéu si;

b) Ban thao viét tay, ban in cé but tich, cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang tac, thw tir trao ddi;

c¢) Phim, anh; bang, dia ghi am, ghi hinh; tai liéu dién td;

d) Coéng trinh, bai viét v& ca nhan;

d) An ph&m, tai liéu do ca nhan swu tAm dwoc.

2. Lwu tri¥ lich st noi dang ky co trach nhiém xac dinh gia trj tai liéu cta ca nhan thuéc Phong lwu triv quéc gia Viét

Nam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
3. Ca nhan co tai liéu c6 cac quyén sau day:

a) Pwoc dang ky tai liéu tai Lwu trr lich st va huwéng dan, giup d& vé ky thuat bdo quan va tao diéu kién dé phat huy

gia tri tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Quyét dinh viéc hién téng, ky gti tai liéu cho Lwu tri lich sw;
c¢) Thda thuan viéc mua ban tai liéu;

d) Pwoc wu tién st dung tai liéu da hién tang;

d) Cho phép nguwdi khac st dung tai liéu ky gti tai Lwu triy lich stv, nhwng khéng dwoc xam hai an ninh quéc gia, loi

ich ctia Nha nwéc, quyén va loi ich hop phap clia co quan, té chirc, ca nhan;

e) Bwgc Nha nwédc khen thwdng theo quy dinh cla phap luat.

4. Ca nhan cé tai liéu c6 cac nghia vu sau day:

a) Chi dwoc hién ting hodc ban cho Lwu trir lich st cac tai liéu lién quan dén an ninh quéc gia;

b) Tra phi bdo quan theo quy dinh clGa phap luat déi véi tai liéu ky givi tai Lwu tri lich s, triv tai liéu da dwoc dang ky.
Diéu 6. Trach nhiém cua ngwei dirng dau co quan, t6 chirc

Nguwoi dirng dau co quan, td chirc trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh cé trach nhiém quan ly vé lwu tri, ap
dung cac bién phap nham nang cao hiéu qué trong viéc thu thap, quan ly, bdo quan va s dung tai liéu lwu tri¥; ban

hanh quy ché vé cong tac lwu trir ciia co quan, td chirc minh.



Diéu 7. Ngwoi lam lwu triv

1. Nguwéi lam lwu trik & co quan nha nuéc, td chire chinh tri, tb chivc chinh tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don
vi st nghiép cong lap phai cé di cac tiéu chuan theo quy dinh cla phap luat; dwoc dao tao, bdi dwdng vé chuyén
mén, nghiép vu lwu trir va kién thire can thiét khac phu hop véi cong viéc; duwoc huwdng ché do, quyén loi twong (rng
trong co’ quan, t6 chirc va dwoc hwdng phu cap nganh nghé dac thu, chinh sach wu dai khac theo quy dinh ctia phap

luat.

2. Nguwoi lam lwu trir khong thudce cac trwong hop quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai dwoc dao tao, bdi dwéng vé
chuyén mén, nghiép vu lwu trir va kién thirc can thiét khac phu hop véi cong viéc; dwoc hudng ché do, quyén loi cla

nguwoi lao déng lam viéc trong tb chirc d6.

3. Nguwoi dwoc giao kiém nhiém lam lwu triy phai dwoc bdi dwdng v& chuyén mén, nghiép vu lwu trir va nhirng kién

thirc can thiét khac phu hop véi cong viéc.

Diéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cadm

1. Chiém doat, lam héng, lam mét tai liéu lwu triv.

2. Lam gia, stra chira, lam sai léch ndi dung tai liéu Iwu triv.
3. Mua ban, chuyén giao, hly trai phép tai liéu lwu tri.

4. St dung tai liéu lwu tri vao muc dich xam pham lgi ich ctia Nha nwéc, quyén va loi ich hop phap cla co quan, to

chire, ca nhan.
5. Mang tai liéu lwu trir ra nwdc ngoai trai phép.
Chwong Il
THU THAP TAI LIEU LUU TR(?
Muc 1
LAP HO SO VA QUAN LY HO SO, TAI LIEU TAI LUU TR(Y CO QUAN
Diéu 9. Trach nhiém lap hé so’ va nop Iwu hd so, tai liéu vao Lwu trir co quan

1. Nguwoi dwoc giao gidi quyét, theo déi cong viéc clia co quan, td chirc co trach nhiém lap hd so vé& cong viéc duoc
giao va ndp lwu hd so, tai liéu vao Lwu trir co quan; trwde khi nghi hwu, théi viéc hodc chuyén cong tac khac thi phai

ban giao day di hd so, tai liéu cho ngudi cé trach nhiém clia co quan, tb chirc.

2. Nguwoi dirng dau co quan, td chirc cé trach nhiém quan ly tai liéu lwu trik cla co quan, td chire; chi dao, kiém tra,

hwdng dan viéc 1ap hé so va ndp lwu ho so, tai liéu vao Lwu trir co quan.

Nguwoi dirng dau don vi clia co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém t6 chirc thwe hién viéc 1ap hd so, bao quan va ndp luu

hd so, tai liéu ctia don vi vao Lwu trir co quan.
Diéu 10. Trach nhiém cua Lwu trir co quan
1. Gilp ngwdi dirng dau co quan, td chirc hwdng dan viéc lap hd so va ndp lwu ho so, tai liéu.

2. Thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, thbng k&, bdo quan va té chirc st dung tai liéu lwu triv.



3. Giao ndp tai liéu lwu trir ¢ gia tri bdo quan vinh vién thuéc Danh muc tai liéu ndp lwu vao Lwu trir lich siv; t6 chirc

huy tai liéu hét gia tri theo quyét dinh ctia ngwdi dirng dau co quan, td chirc.

Diéu 11. Th&i han nép Iwu hd so, tai liéu vao Lwu trir co’ quan

1. Thoi han nép Iwu ho so, tai liéu vao Lwu tri co quan dugc quy dinh nhw sau:

a) Trong thoi han 01 ndm, ké tir ngay cong viéc két thac, trir tredrng hop quy dinh tai diém b khoan nay;
b) Trong th&i han 03 thang, ké tir ngay cong trinh dwoc quyét toan déi véi ho so, tai liéu xay dung co ban.

2. Trwdng hop don vi, ca nhan cé nhu cau gil lai hd so, tai liéu da dén han ndp Iwu quy dinh tai khodn 1 Piéu nay dé
phuc vu céng viéc thi phai dwoc ngudi dirng dau co quan, td chirc ddng y va phai lap Danh muc hd so, tai liéu gitr lai

gtri cho Lwu trir co quan.
Thoi gian gitr lai hd so, tai liéu cta don vi, ca nhan khéng qua 02 nam, k& tlr ngay dén han nop Iluwu.
Diéu 12. Trach nhiém giao, nhan hé so, tai liéu vao Lwu trir co’ quan

1. Bon vi, ca nhan giao hd so, tai liéu cé trach nhiém hoan thién hd so clia cong viéc da két thic, théng ké Muc luc hd

so, tai liéu nép lwu va giao ndp vao Lwu trir co quan.
2. Lwu tri» co quan ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so, tai liéu va |ap Bién ban giao nhan hé so, tai liéu.

3. Muc luc hé so, tai liéu ndp lwu va Bién ban giao nhan hé so, tai liéu dwoc 1ap thanh 02 ban; don vi, ca nhan giao hd

s0o, tai liéu gilr 01 ban, Lwu trlr co quan gilr 01 ban.
Diéu 13. Quan ly tai liéu lwu triv dién to

1. Tai liéu lwu trlr dién tlr la tai liéu dwoc tao l1ap & dang thong diép di liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua

co quan, t6 chirc, ca nhan dwoc lwa chon dé lwu trir hodc duwoc s6 hoa tir tai liéu lwu trir trén cac vat mang tin khac.

2. Tai liéu lwu trir dién t&r phai dap (ng cac tiéu chudn di liéu thong tin dau vao, bado dam tinh ké thira, tinh théng
nhat, d6 xac thuc, an toan va kha nang truy cap; duoc bao quan va s dung theo phwong phap chuy&n mén, nghiép

vu riéng biét.

3. Tai lieu dwoc sb hoa tir tai liéu lwu triv trén cac vat mang tin khac khéng cé gia tri thay thé tai liéu da dwoc sb héa.
4. Chinh pht quy dinh chi tiét viec quan ly tai liéu lwu triv dién te.

Diéu 14. Quan ly tai liéu lwu triv cGa xa, phwong, thi tran

1. Tai liéu hinh thanh trong qué trinh hoat déng ctia H6i ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, cac td chirc xa hoi, td chirc
xa hdi - nghé& nghiép clia xa, phwong, thi trAn dwoc lwa chon va lwu trir tai Van phong Uy ban nhan dan xa, phwong,

thi tran.

Nguwoi lam lwu trir tai Van phong Uy ban nhan dan xa, phwéng, thi trdn phai co di cac tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu lwu triv va duoc hwéng ché do, quyén loi theo quy dinh clia phap luét.

2. Nguwoi lam lwu triy tai Van phong Uy ban nhan dan xa, phwong, thi trAn cé nhiém vu hwéng dan viéc 1ap hd so, tiép
nhan hé so, tai liéu, chinh ly, théng ké, bdo quan va phuc vu s dung tai liéu lwu trir theo quy dinh cla phap luat vé

lwu trib.
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