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VYHLASKA
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky
zo 17. januara 2022

o pedagogickej dokumentacii a dalSej dokumentacii

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky podla § 11 ods. 4 zakona
¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni zakona ¢. 415/2021 Z. z. (dalej len ,zakon“) ustanovuje:

§1
Pedagogicka dokumentacia §kol
(1) Pedagogicku dokumentaciu materskej Skoly tvori
a) triedna kniha,
b) osobny spis dietata,
c) denny poriadok.

(2) Pedagogicki dokumentaciu zakladnej Skoly tvori
a) triedna kniha,
b) triedny vykaz,
c) katalogovy list ziaka,
d) protokol o komisionalnej skuiske,

e) rozvrh hodin.

(3) Pedagogickii dokumentaciu strednej skoly tvori
a) triedna kniha,
b) triedny vykaz,
c) dennik evidencie odborného vycviku, ak ide o strednu odbornu skolu,
d) katalogovy list ziaka,
e) protokol o maturitnej skuske,
f) protokol o zaverecnej skuske, ak ide o strednu odbornu skolu,

g) protokol o absolventskej skuiske, ak ide o strednu odbornu skolu, konzervatorium alebo o skolu
umeleckého priemyslu,

h) protokol o komisionalnej skuske,

i) rozvrh hodin.
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(4) Pedagogicku dokumentaciu zakladnej umeleckej skoly tvori
a) triedna kniha,
b) triedny vykaz,
c) katalogovy list ziaka,
d) protokol o zaverecnej skuske,
e) protokol o komisionalnej skuske,

f) rozvrh hodin.

(5) Pedagogicku dokumentaciu jazykovej Skoly tvori
a) triedna kniha,
b) evidencia posluchacov na prislusny skolsky rok,

c) protokol o Statnej jazykovej skusSke, ak ide o jazykova Skolu, ktora ma opravnenie vykonavat
Statnu jazykova skusSku, ktorého sucastou su protokol o pisomnej cCasti Statnej jazykovej
skusky a protokol o ustnej Casti Statnej jazykovej skusky,

d) rozvrh hodin.

§2
Pedagogicka dokumentacia Skolskych vychovno-vzdelavacich zariadeni a Specialnych
vychovnych zariadeni

(1) Pedagogicku dokumentaciu skolského vychovno-vzdelavacieho zariadenia tvori
a) triedna kniha,
b) osobny spis dietata, ak ide o §kolsky klub deti,
c) osobny spis dietata alebo Ziaka, ak ide o Skolsky internat,
d) rozvrh tyzdennej cinnosti, ak ide o Skolsky klub deti,
e) denny zaznam Skolského zariadenia, ak ide o Skolsky internat,

f) dennik vychovnej skupiny, ak ide o Skolsky internat.

(2) Pedagogicku dokumentaciu Specialneho vychovného zariadenia tvori
a) triedna kniha triedy pri diagnostickom centre,
b) osobny spis dietata,
¢) dennik vychovnej skupiny.

§3
Pedagogicka dokumentacia dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a ziaka
so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

(1) Pedagogicku dokumentaciu dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a ziaka
so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ktorych vychova a vzdelavanie sa uskutocnuje
v Specialnej Skole, Specialnej triede, Skole pre Ziakov s intelektovym nadanim, triede pre Ziakov
s intelektovym nadanim alebo v Skolskej integracii, tvori navrh na vzdelavanie dietata so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, ktory obsahuje

a) spravu z diagnostického vysSetrenia diefata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
alebo ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a
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b) individualny vzdelavaci program dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo
ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ak sa podla neho vzdelava.

(2) Pedagogicku dokumentaciu dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a ziaka
so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ktorych vychova a vzdelavanie sa uskutocnuje
v materskej Skole, zakladnej Skole alebo v strednej Skole v triede spolo¢ne s ostatnymi detmi alebo
ziakmi, tvori sprava z diagnostického vysSetrenia dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami alebo ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami.

§4
DalSia dokumentacia §kol a Skolskych zariadeni
(1) Dalsiu dokumentéaciu materskej $koly tvori najma
a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,
b) zapisnica z rokovania metodického zdruzenia, ak je zriadené,
c) zaznam z pedagogického diagnostikovania,

d) dokumentacia o aktivitach podla § 28 ods. 16 zakona.

(2) Dalsiu dokumentaciu zakladnej Skoly tvori najma
a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,
b) zapisnica z rokovania predmetovej komisie, ak je zriadena,
c) zapisnica z rokovania metodického zdruzenia, ak je zriadené,
d) dokumentacia o zaujmovej ¢innosti skoly,

e) dokumentacia o aktivitach podla § 30 ods. 6 zakona.

(3) Dalsiu dokumentaciu strednej skoly tvori najmé
a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,
b) zapisnica z rokovania predmetovej komisie, ak je zriadena,
¢) dokumentacia o zaujmovej ¢innosti Skoly,

d) dokumentacia o aktivitach podla § 33 ods. 12 zakona.

(4) Dalsiu dokumentaciu zakladnej umeleckej Skoly tvori najmé
a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,
b) zapisnica z rokovania umeleckej rady, ak je zriadena,

c) zapisnica z rokovania predmetovej komisie, ak je zriadena.

(5) Dalsiu dokumentaciu jazykovej Skoly tvori najmé zapisnica z rokovania pedagogickej rady.

(6) Dalsiu dokumentaciu skolského klubu deti, centra volného éasu a skolského internatu tvori
najma

a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady, ak ide o centrum volného casu alebo o Skolsky
internat, ktory nie je sucastou skoly,

b) zapisnica z rokovania metodického zdruzenia, ak je zriadené,

c) prehlad prazdninovej ¢innosti, ak ide o centrum volného casu.

(7) Dalsiu dokumentéaciu $pecialnych vychovnych zariadeni tvori najméa

a) zapisnica z rokovania pedagogickej rady,
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b) individualny reedukacny program, ak ide o reedukacné centrum.
(8) Dalsiu dokumentaciu zariadenia poradenstva a prevencie tvori osobny spis dietata.

(9) Dalsiu dokumentaciu zariadenia Skolského stravovania tvori najmé dokumentacia o
a) priprave jedal, najma jedalny listok, dodacie listy a skladova karta,
b) spravnej vyrobnej praxi vratane evidencie odberu vzoriek z hotovych jedal,
c) evidencii stravnikov,

d) finanénych transakciach spojenych s pripravou jedal.
Vedenie pedagogickej dokumentacie a dalsej dokumentacie

§5

(1) Pedagogicka dokumentacia, ktora sa vedie v listinnej podobe alebo ako elektronické
dokumenty autorizované kvalifikovanym elektronickym podpisom vyhotovenym s pouzitim
mandatneho certifikatu alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou, ku ktorym sa pripoji
kvalifikovana elektronicka ¢asova peciatka, je

a) triedna kniha,

b) triedny vykaz,

c) katalogovy list ziaka,

d) osobny spis dietata,

e) osobny spis ziaka,

f) dennik evidencie odborného vycviku,

g) dennik vychovnej skupiny.
(2) Triedna kniha vedena elektronicky sa na konci skolského roka vytlac¢i v listinnej podobe,

podpise a opatri odtlackom peciatky Skoly alebo Skolského zariadenia.
(4) Pedagogicka dokumentacia, ktora sa vedie v listinnej podobe, je

a) protokol o maturitnej skuske,

b) protokol o zaverecnej skuske,

c) protokol o absolventskej skuske,

d) protokol o komisionalnej skuiske,

e) protokol o statnej jazykovej skuske,

f) navrh na vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo Ziaka so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,

g) sprava z diagnostického vySetrenia diefafta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
alebo zZiaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ak nie je sucasfou navrhu na
vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo Ziaka so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami.

(5) Spravu z diagnostického vySetrenia dietata alebo Ziaka a pisomné vyjadrenie zariadenia
poradenstva a prevencie mozno vydat ako elektronicky dokument, ktory je autorizovany
kvalifikovanym elektronickym podpisom vyhotovenym s pouzitim mandatneho certifikatu alebo
kvalifikovanou elektronickou pecafou, ku ktorym sa pripoji kvalifikovana elektronicka casova
peciatka.
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(6) Rozsah pedagogickej dokumentacie a dalSej dokumentacie, ktora sa vedie dvojjazycne, je

uvedeny v prilohe.

§6

(1) Pedagogicka dokumentacia a dalSia dokumentacia su suicastou registratary skol a Skolskych

zariadeni.

(2) Pedagogicka dokumentacia a dalSia dokumentacia sa oznacuje tymito znakmi hodnoty

a lehotami ulozenia:

a)

b)

c)

d)

€)

h)

i)

j)

k)

1)

m)

n)

0)

p)

triedna kniha ako registratarny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 5 rokov,

triedny vykaz ako registratiirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 60 rokov
od narodenia ziaka; ak ide o zakladnu umelecka Skolu, lehota ulozenia je 10 rokov po
ukonceni Studia,

katalégovy list ziaka ako registratarny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 60
rokov od narodenia ziaka; ak ide o zakladnu umelecku Skolu, lehota ulozenia je 10 rokov po
ukonceni studia,

osobny spis dietata ako registratiirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 10
rokov,

osobny spis Ziaka ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 10
rokov,

denny zaznam Skolského zariadenia ako registraturny zaznam bez trvalej dokumentarnej
hodnoty s lehotou 10 rokov,

dennik vychovnej skupiny ako registratarny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty
s lehotou 10 rokov,

protokol o maturitnej skuske ako registratirny zaznam s trvalou dokumentarnou hodnotou
s lehotou 20 rokov,

protokol o zaverecnej skuske ako registratarny zaznam s trvalou dokumentarnou hodnotou
s lehotou 20 rokov,

protokol o absolventskej skuske ako registratirny zaznam s trvalou dokumentarnou hodnotou
s lehotou 20 rokov,

protokol o komisionalnej skuske ako registratiirny zaznam s trvalou dokumentarnou hodnotou
s lehotou 20 rokov,

dennik evidencie odborného vycviku ako registraturny zaznam bez trvalej dokumentarnej
hodnoty s lehotou 5 rokov,

protokol o pisomnej Statnej jazykovej skusSke ako registratirny zaznam s trvalou
dokumentarnou hodnotou s lehotou 20 rokov,

protokol o Statnej jazykovej skuske ako registraturny zaznam s trvalou dokumentarnou
hodnotou s lehotou 20 rokov,

navrh na vzdelavanie dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo Ziaka so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ako registratiirny zaznam bez trvalej
dokumentarnej hodnoty s lehotou 5 rokov po ukonceni Studia,

sprava z diagnostického vySetrenia dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
alebo ziaka so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ak nie je sucasfou navrhu na
vzdelavanie diefata so Specidalnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo zZiaka so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, ako registratirny zaznam bez trvalej



