
الجريدة الر�سمية العدد )1068(

هيئــة الوثائــق والمحفوظـات الوطنيـة

قــــــرار

 رقــم 2014/1

باإ�صدار اللائحة المالية لهيئة الوثائق والمحفوظات الوطنية

ا�ستنادا اإلى قانون الوثائق والمحفوظات ال�سادر بالمر�سوم ال�سلطاني رقم2007/60 ، 

واإلـى القـانــــون المالــــي ال�ســادر بالمـر�ســــــوم ال�سلطانـــــي رقم 98/47 ، 

واإلى اللائحة التنفيذية للقانون المالي ال�سادرة بالقــرار الوزاري رقم 2008/118 ، 

واإلى موافقـة وزارة المالية بكتابها رقم : م.ت.د/500/9/1 بتاريخ 14يناير 2013م ، 

وبناء على ما تقت�سيه الم�سلحة العامة .

تـقـــرر 

المــادة الأولـــــى 

يعمل باأحكام اللائحة المالية لهيئة الوثائق والمحفوظات الوطنية المرفقة . 

المــادة الثانيــــة 

 يلغى كـــل ما يخالـــف هذه اللائحـــة ، اأو يتعار�ض مع اأحكــامها .

المــادة الثالثــــة 

ين�سر هذا القرار فـي الجريدة الر�سمية ، ويعمل به من اليوم التالي لتاريخ ن�سره .

 

�صـدر فـي : 29 من �صــــــــوال �صنة 1435هـ

الموافـــــق : 26 من اأغ�صط�س �صنة 2014م 

هيثـــم بــــن طــــارق اآل �صـعيـــــد

 الوزيـــــــــــــر الم�ســـــــــــــــرف علـــــــى هيئــــــة 

الوثائــــــق والمحفوظــــــــات الوطنيــــــــة
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البــــاب الأول 

التعريفــات والأحكـــام العامــة 

المــادة ) 1 (

فـي تطبيق اأحكام هذه اللائحة يكون للكلمات والعبارات الواردة فيها ذات المعاني المحددة 

لها فـي المــادة )1( من قانون الوثائق والمحفوظات الم�شار اإليه ، ويكون للكلمات والعبارات 

الآتية المعنى المبين قرين كل منها ما لم يقت�ص �شياق الن�ص خلاف ذلك :

مدير عام ال�شوؤون الإدارية والمالية .  المديــــــــر العـــــــام : 

مدير دائرة ال�شوؤون المالية . المديــــــــر المالــــــي : 

رئيــ�ص الهيئــة ، وكل موظــف يفــو�ص بالإنفـاق من �شلطــة يخولهــا  المفـو�ض بالإنفـاق : 

القانون �شلاحية الأمر بال�شرف والإذن بالتح�شيل .

الموظفون الماليون : المحا�شبـون واأمناء الخزائن والمدققــون الداخلــيون واأمنــاء المخــازن 

وال�شجل .

البرنامج المالي المعد فـي اإطار الخطة العامة للهيئة عن �شنة مالية  الميزانية ال�سنوية : 

مقبلة .

ال�شتخدامــــات الفعلــية والإيـــــرادات الفعليــــة عـــن ال�شنــــة الماليـــــة  الح�ساب الختامـي : 

المنتهية ، بالإ�شافة اإلى اأر�شدة الح�شابات الجارية المدينة والدائنة 

والح�شابــــات النظاميــــة الم�شتخرجــــة مــن واقـــع الدفاتـــر الح�شابيـــة 

لكل من الميزانية الجارية والميزانية الراأ�ص مالية عن ذات الفترة .  

المــادة ) 2 ( 

ت�شري اأحكام هذه اللائحة على كافة المعاملات المالية للهيئة وكل ما من �شاأنه المحافظة 

على حقوقهــــا وممتلكاتها كما تنظم قواعد ال�شرف والتح�شيل و�شلطات العتماد ، وت�شري 

فيمــا لــم يــرد ب�شاأنــه ن�ص خا�ص اأحكــــام القوانــيــن والنظــــم المعمــول بها فـي وحــدات الجهاز 

الإداري للدولة .
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البــاب الثانـــي

ال�صلاحيـات والخت�صا�صـات الماليـة 

الف�صــل الأول

ال�صلاحيـات الماليـة للمجلـ�س

المــادة ) 3 (

يتولى المجل�ض ال�سلاحيات والخت�سا�سات المالية الآتية : 

اعتماد م�سروع الميزانية ال�سنوية للهيئة ، ورفعه اإلى الجهات المخت�سة ، واعتماد  اأ - 

الح�سابات الختامية لميزانية الهيئة والتقرير ال�سنوي عن ن�ساطها .

تحديد قيمة الر�سوم والمبالغ التي تتقا�ساها الهيئة مقابل الخدمات التي تقدمها  ب - 

بعــد التــفاق مع وزارة الماليــة ، وي�ســدر بــها قرار من الوزيــر بعــد موافقـــة المجلـــ�ض 

ووزارة المالية .

الف�صــــل الثانــــي

ال�صلاحيـات الماليـة لرئيــ�س الهيئـة

المــادة ) 4 (

لرئي�ض الهيئة ال�سلاحيات المقررة لرئي�ض الوحــدة وفقا للنظم الإدارية والمالية المعمول 

بهـا فـي الجهــاز الإداري للدولة ، ويكــون م�ســوؤول عن كافة الأعمــال المالية وعن �سلامـــة 

الإجــــراءات الخا�سة بها باتبـاع النظم الماليـة والمحا�سبية المقررة بموجـب هذه اللائحـــة ، 

، ويبا�سر  التفويـــ�ض لهـــم قانونا  اأي من الجائــز  اإلى  وله حق تفوي�ض بع�ض �سلاحياته 

ب�سفة خا�سة ال�سلاحيات الآتية :

الإ�سراف على اإعداد م�سروع الميزانية ال�سنوية للهيئة . اأ - 

الإ�سراف على اإعداد التقرير ال�سنوي عن ن�ساط الهيئة ، وموافاة كل من وزارة المالية  ب - 

وجهاز الرقابة المالية والإدارية للدولة بن�سخة منه .
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الإ�ضراف على اإعداد الح�ضابات الختامية ال�ضنوية للهيئة ، وعر�ضها على المجل�س  ج - 

خلال )3( ثلاثة اأ�ضهر من تاريخ انتهاء ال�ضنة المالية . 

اقتــــراح الر�ضــــوم والمبالغ التــي تتقا�ضاها الهيئة مقابـــل الخدمـــات التـــي تقدمهــــا  د - 

بعد التفاق مع وزارة المالية ، ورفعها اإلى المجل�س للموافقة عليها .

التحقـــق مـــــن اتخــــاذ الحتياطــــات الكافيــــة والإجـــــراءات اللازمــــــة للمحافظــــــة  هـ - 

على اأ�ضول الهيئة .

اعتمــــاد �ضنــــدات ال�ضـــرف - فـي حـــدود الن�ضاب المقـــرر لــه قانونــــا - بعـــد التحقــــق  و - 

من توافر ال�ضروط القانونية والمالية والمحا�ضبية اللازمة .

التوقيع على اللتزامات المالية والعقود فـي حدود الن�ضاب المقرر له قانونا .  ز - 

الف�صــــل الثالـــــث

ال�صلاحيـات الماليـة للمديـر العــام 

المــادة ) 5 (

المدير العام م�ضوؤول اأمام رئي�س الهيئة عن تنفيذ اأحكام هذه اللائحة وعن متابعة الأعمال 

المالية فـي الهيئة وعـــن �ضلامة الإجراءات الخا�ضة بها ، ويبا�ضر على الأخ�س ال�ضلاحيات 

الآتية :

اتخاذ الإجراءات اللازمة للتحقق من تطبيق اأحكام قانون الوثائق والمحفوظات  اأ - 

الم�ضار اإليه واللوائح والأنظمة والتعليمات ال�ضادرة تنفيــذا له ، ومن اتباع النظم 

المالية والمحا�ضبية المقررة فـي هذه اللائحة .

التحقــــق مـــــن اتخــــاذ الحتياطــــات الكافيـــــة والإجــراءات اللازمـــــة للمحافظــــة  ب - 

على اأموال الهيئة ، ومتابعة تنفيذها من قبل الموظفين . 

ج - التحقق مـــن اأن الإيرادات يتم تح�ضيلها فـي مواعيدها ومن قيدها فـي ال�ضجلات 

المعـــــــدة لذلك ومتابعــــة اتخــــاذ كافــــة ال�ضبــــل والإجـــراءات اللازمــــة لتح�ضيلهـــــا 

فـي مواعيدها قبل انتهاء ال�ضنة المالية .

د - التحقـــق من قيـــد م�ضروفــــات الهيئـــــة فــــي ال�ضجــــلات المعـــــدة لـــــذلك ، والتحقــــــق 

من اأن ال�ضرف يتم فـي حدود المخ�ض�ضات المالية المعتمدة فـي الميزانية . 
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هـ - اعتماد �سندات ال�سرف بعد التاأكد من توافر ال�سروط القانونية والمالية والمحا�سبية 

فـي حدود ال�سلاحيات المالية الممنوحة له . 

و - التوقيع على اللتزامات المالية والعقود بعد التحقق من توافر ال�سروط القانونية 

والمالية والمحا�سبية اللازمة ، وفـي حدود ال�سلاحيات المالية الممنوحة له . 

ز - متابعة ت�سوية ال�سلف الم�ستديمة والموؤقتة فـي التواريخ المحددة لذلك وفقا للاأنظمة 

المتبعة والمعمول بها بموجب هذه اللائحة . 

ح - الإ�ســـــراف علـــــى اإعــــداد التقاريــــــر الدوريــــة والربـــع �سنويــــة وال�سنويـــة ، وعر�سهـــا 

على رئي�ض الهيئة .

ط - الإ�ســراف علــى اإعــداد الميزانية ال�سنويــة وبــيان المركـــز المالــــي للهيئــــة ، وعر�ســـها 

على رئي�ض الهيئة .

ك - متابعـــة اإعداد الح�سابــات الختاميـــة ال�سنوية للهيئة وعر�سها على رئي�ض الهيئـــة 

خلال )3( ثلاثة اأ�سهر من تاريخ انتهاء ال�سنة المالية .

ل - اقتراح التعديلات المراد اإدخالها على النظم المالية والمجموعة الدفترية والمحا�سبية 

بالتن�سيق مع المدير المالي وق�سم التدقيق الداخلي .

م - تنفيذ اأي اأعمال اأخرى يطلبها رئي�ض الهيئة .

الف�صــــل الرابــــع

ال�صلاحيــات الماليـة للمديــر المالـي

 المــادة ) 6 ( 

المديــر المالـــي مــ�سوؤول عن كافـــة الأعمــال المالية والمحا�سبية التــي تتعلــق بح�سابـــات الهيئــة 

ومعاملاتهــا المالية وقيدهــا فـي ال�سجـــلات الخا�سة بها ، وتنفــــيذ كافــة الإجـــراءات المتبعـــــة 

فـي المحافظة على اأموال الهيئة ، ويبا�سر على الأخ�ض ال�سلاحيات الآتية : 

اإعداد م�سروع الميزانية ال�سنوية للهيئة . اأ - 
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