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Kartiba, kada Valsts kase nodrosina maksajumu pakalpojumu sniegSanu

Izdoti saskana ar Likuma par budZetu un
finansu vadibu 27. panta piekto dalu

1. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka maksajumu pakalpojumu veidus un kartibu, kada Valsts kase nodrosSina to sniegsanu budzeta
finansetam institacijam, pasvaldibam, budzeta nefinansétam iestadém, zvérinatiem tiesu izpilditajiem un

kapitalsabiedribam, kuras ieguldita valsts vai pasvaldibas kapitala dala (turpmak - klients).
2. Valsts kase nodrosina sadu maksajumu pakalpojumu sniegsanu:
2.1. ar maksajumu kontu (turpmak - konts) saistito pakalpojumu - konta atvérsanu, izmantosanu un slégsanu;

2.2. maksajuma rikojumu iesniegsanu, izpildi un sanemsanu konta, tai skaita skaidras naudas ieskaitiSanu konta un

iznemsanu no konta;
2.3. Valsts kases kontiem piesaistito maksajumu karsu pakalpojumu;

2.4. maksajumu karsu pienemsanas pakalpojumu.

2. Klienta identifikacija un prasibas dokumentiem

3. Klienta identifikacijas mérkis ir nodrosinat, ka Valsts kase zina personu, ar kuru nodibina maksajumu
pakalpojumu attiecibas. Valsts kase identificé klientu parstavettiesigo vai klienta pilnvaroto personu (turpmak —

klienta parstavis) pirms katra atseviska maksajumu pakalpojuma sanemsanas:

3.1. klienta parstavim personiski (fiziski) piedaloties identifikacijas procedura (klatienes identifikacija);
3.2. klienta parstavim personiski nepiedaloties identifikacijas procedira (neklatienes identifikacija).

4. Klatienes identifikacija Valsts kase:

4.1. identifice klientu atbilstosi publiskos registros pieejamai informacijai par klientu vai ludz uzradit dokumentus,

kas apliecina klienta dibinasanu vai tiesisko registraciju (originalu vai barintiesas vai notara apliecinatu kopiju);

4.2. identificé klienta parstavi, salidzinot klienta parstavja vizualo lidzibu ar uzraditaja personu apliecinosaja

dokumenta ietverto fotoattelu;
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4.3. ludz klienta parstavi uzradit pilnvaru vai citu dokumentu (originalu vai barintiesas vai notara apliecinatu

kopiju), kas apliecina klienta parstavja tiesibas parstavéet klientu attiecibas ar Valsts kasi.
5. Neklatienes identifikacija Valsts kase:

5.1. identificeé klientu atbilstosi publiskos registros pieejamai informacijai par klientu vai iesniegtajiem
dokumentiem, kas apliecina klienta dibinasanu vai tiesisko registraciju (originalu vai barintiesas vai notara
apliecinatu kopiju). Dokumenti iesniedzami elektroniska dokumenta veida un parakstami ar kvalificétu

paaugstinatas drosibas elektroniskas identifikacijas lidzekli;

5.2. identifice klienta parstavi péc izmantota kvalificéta vai kvalificéta paaugstinatas drosibas elektroniskas

identifikacijas lidzekla.

6. Valsts kase atsaka maksajumu pakalpojumu sniegSanu, ja klientu parstaveéttiesigas personas pilnvaras nav
iespéjams parbaudit publiskos registros un netiek iesniegti dokumenti, kas apliecina So personu tiesibas parstavet

klientu attiecibas ar Valsts kasi.

7. Valsts kasei ir tiesibas jebkura bridi veikt atkartotu klienta un klienta parstavju identifikaciju. Klienta pienakums
ir sadarboties ar Valsts kasi un sniegt tai informaciju un dokumentus, ka ari pec Valsts kases uzaicinajuma klienta

parstavim ierasties Valsts kases klientu apkalposanas centra.

8. Maksajumu pakalpojuma sniegSanas nodrosinasanai un pakalpojumu sniegsanas laika Valsts kase ir tiesiga
pieprasit klientam papildu informaciju un dokumentus, tai skaita dokumentus, kas apliecina klienta veicamo
darijumu pamatotibu, lai Valsts kase varétu veikt atbilstosu parbaudi, ievérojot principu "Zini savu klientu". Valsts
kasei ir tiesibas atteikt maksajumu pakalpojumu sniegSanu, ja klients atsakas iesniegt Valsts kases pieprasito

informaciju vai dokumentus.

9. Klients nekavejoties rakstiski informe Valsts kasi par izmainam iesniegto dokumentu satura, klienta parstavju
pilnvarojumos, rekvizitos un kontaktinformacija, ka ari par klienta reorganizacijas vai likvidacijas uzsaksanu.
Klients nokarto visas maksajumu pakalpojumu saistibas ar Valsts kasi pirms reorganizacijas vai likvidacijas
pabeigsanas. Ja saistibas ar Valsts kasi netiek nokartotas, tas pariet reorganizéta vai likvidéta klienta saistibu

parnémejam vai augstakai iestadei.

10. Valsts kase ir tiesiga uzskatit, ka dokumenti un informacija, kurus klients tai ir iesniedzis, ir autentiski, spéka
esoSi un pareizi. Ja Valsts kasei rodas Saubas par iesniegto dokumentu autentiskumu vai spéka esibu, tai ir tiesibas

pieprasit iesniegt papildu dokumentus, ka ari atteikties sniegt maksajumu pakalpojumu.
11. Ja dokumenti sagatavoti papira forma, tos aizpilda datorraksta.
12. So noteikumu izpratné dokuments ir atbilsto$i parakstits, ja:

12.1. dokumentu ir parakstijis klienta parstavis ar drosu elektronisko parakstu atbilstosi normativajiem aktiem par

elektronisko dokumentu noformésanu un apriti (turpmak - elektroniskais dokuments);
12.2. klienta parstavis ir parakstijies Valsts kases parstavja klatbutne;

12.3. dokumentu ir autorizéjis klienta parstavis, izmantojot autorizacijas lidzeklus atbilstosi normativajiem aktiem

par kartibu, kada nodrosina informacijas apriti, izmantojot Valsts kases nodrosinatos e-pakalpojumus.

13. Dokumentu klients nosiuita elektroniska dokumenta veida uz Valsts kases oficialo elektronisko adresi vai e-pasta
adresi ekase@kase.gov.lv, ja klientam nav pienakuma lietot oficialo elektronisko adresi, vai iesniedz papira forma,

apliecinatu ar parakstu.



14. Valsts kase ir tiesiga nepienemt parakstitus dokumentus, kas iesniegti attalinati, ja sanemtaja dokumenta, pec
Valsts kases ieskatiem, paraksts vizuali neatbilst klienta parstavja paraksta paraugam, kas noforméts so noteikumu

11. punkta mineétaja kartiba.

15. Klientu parstavettiesiga persona, iesniedzot Valsts kase datorraksta aizpilditu Valsts kases klienta pilnvarojumu
vai parakstu paraugu kartiti (turpmak — kartite) (1. pielikums), var pilnvarot citu personu iesniegt Valsts kase
pieteikumus par Valsts kases nodrosinato maksajumu pakalpojumu un e-pakalpojumu, kas minéti normativajos
aktos par kartibu, kada nodrosina informacijas apriti, izmantojot Valsts kases nodrosinatos e-pakalpojumus,
sanemsanu. Kartitei pievieno dokumentus (prasiba neattiecas uz dokumentiem, kuri pieejami publiskos registros),
kas apliecina klientu parstaveéttiesigas personas parstavibas tiesibas (rikojums, pazinojums par iecelSanu amata,

pasvaldibas domes vai kapitalsabiedribas valdes 1émums, pilnvara).
16. Kartiti (1. pielikums) var iesniegt:

16.1. ka elektronisko dokumentu, tadéjadi pilnvarojot personu iesniegt so noteikumu 15. punkta minétos

dokumentus tikai elektroniska dokumenta forma;

16.2. papira forma, tadéjadi pilnvarojot personu iesniegt (klatiené vai attalinati) So noteikumu 15. punkta minétos
dokumentus papira vai elektroniska dokumenta forma. Papira forma kartite noforméjama So noteikumu

12.2. apakspunkta minétaja kartiba.

17. So noteikumu 15. punkta noteiktaja kartiba pilnvarotas personas pilnvaras ir speka lidz kartité noraditajai
pilnvarojuma dienai, bet, ja tada nav noradita, lidz dienai, kad apstiprina jaunu kartiti vai anulé pilnvaras saskana
ar So noteikumu 18. un 19. punktu. Pilnvarotajai personai vienlaikus var bat tikai viena spéka esosa kartite. Ja
nepieciesams veikt izmainas kartité, tai skaita pilnvarotas personas datos vai pilnvarojuma, klients iesniedz Valsts

kasé jaunu $o noteikumu 15. punkta noteiktaja kartiba noformétu kartiti.

18. Lai atsauktu $o noteikumu 15. punkta noteiktaja kartiba iesniegto un apstiprinato kartiti, klients vai iestade,
kuras institucionala padotiba atrodas klients, iesniedz Valsts kasé datorraksta aizpilditu iesniegumu, kura norada

pilnvarotas personas vardu, uzvardu un personas kodu.

19. Valsts kasei ir tiesibas anulét So noteikumu 15. punkta noteiktaja kartiba iesniegto un apstiprinato kartiti, ja
klients ir reorganizets, likvideéts, klientu parstaveéttiesigajai personai nav speka parstavibas tiesibas vai nav speka

nosacijumi e-pakalpojumu lietosanai.

3. Konta atvérsana un slégsana

20. Valsts kase maksajumu pakalpojumus klientam sniedz, izmantojot Valsts kase atvertu kontu. Valsts kase atver

kontu sadam meérkim:

20.1. valsts budzeta ienémumu uzskaitei:

20.1.1. pamatojoties uz gadskartéjo valsts budzeta likumu un normativajiem aktiem par budzeta ienémumu
klasifikaciju;

20.1.2. vienoto nodoklu kontu un kontus Valsts ienéemumu dienesta administrétajiem ienémumiem - pamatojoties

uz So noteikumu 21. punkta minéto pieteikumu;

20.1.3. péc nepiecieSamibas — pamatojoties uz So noteikumu 21. punkta minéto pieteikumu no valsts nodevas

administracijas, kas saskanots ar nozares ministriju (ja attiecinams);



20.2. valsts budZeta asignéjumu sanemsanai atbilstosi normativajiem aktiem par asignéjumu pieskirSanas un

izpildes kartibu;

20.3. ziedojumu un davinajumu uzskaitei;

20.4. depozita ieguldito lidzek]u uzskaitei;

20.5. klienta valdijuma esoSo deponéto naudas lidzeklu uzskaitei;

20.6. attiecigas valsts budzeta programmas vai apaksprogrammas atlikumu uzskaitei lidz to ieplanosanai valsts

budzeta;
20.7. valsts budzeta neplanoto lidzeklu uzskaitei lidz to ieplanoSanai valsts budzeta;

20.8. budzeta finansétai institticijai (iznemot valsts budzeta iestades) — valsts budzeta lidzek]u sanemSanai un

izdevumu veiksanai;

20.9. budzeta nefinansétai iestadei, no valsts budzeta daléji finansétai atvasinatai publiskai personai, pasvaldibai,
ka ari kapitalsabiedribai, kura ieguldita valsts vai pasvaldibas kapitala ienémumu dala, - to naudas lidzeklu

uzskaitei, kuri nav sanemti no valsts budzeta, un izdevumu veiksanai;

20.10. zvérinatam tiesu izpilditajam — no paradniekiem piedzito naudas lidzeklu un citu summu glabasanai, kas
pienakas ieinteresétajam personam, pamatojoties uz zvérinata tiesu izpilditaja pieteikumu par konta atvérsanu un

Tieslietu ministrijas sniegto informaciju par zverinatu tiesu izpilditaju iecelSanu;
20.11. valsts budzeta iestadei — citos normativajos aktos noteiktajiem mérkiem;
20.12. valsts aizdevuma sanemsanai, izdevumu veikSanai un atmaksai.

21. Lai atvértu kontu, klients Valsts kasé iesniedz pieteikumu par konta atversanu (2. pielikums) (neattiecas uz

kontu, kas atveérts So noteikumu 20.1.1. un 20.2. apakSpunkta minétajam mérkim).

22. Valsts kase péc So noteikumu 21. punkta minéta pieteikuma un tam pievienoto dokumentu un informacijas

sanemsanas veic parbaudi un, ja netiek konstatétas neatbilstibas, triju darba dienu laika atver kontu.

23. So noteikumu 20.8. apak$punkta minéto kontu kapitalsabiedribai, kura ieguldita valsts vai pasvaldibas kapitala
dala, Valsts kase atver vienas darba dienas laika péc tam, kad noslégta vienosanas par naudas lidzeklu atlikuma

ieguldisanu konta.

24. Valsts kase nakamaja darba diena péc konta atvérsanas So noteikumu 20. punkta minétajam meérkim ar e-
pakalpojuma eKase (turpmak - eKase) starpniecibu pazino klientam par konta atvérsanu vai vienas darba dienas
laika péc konta atversanas nosuta informaciju uz So noteikumu 21. punkta minétaja pieteikuma noradito

kontaktpersonas e-pasta adresi, ja klientam konta atvérsanas bridi Valsts kasé nav atvértu kontu.

25. Beidzoties konta izmantoSanas mérka pasakumam (projektam), klients slédz kontu vai informe Valsts kasi, ja
mainas konta izmantoSanas merkis (projekts) (neattiecas uz kontu, kas atverts so noteikumu 20.1.1., 20.2. un

20.10. apakspunkta minétajam merkim).

26. Lai slegtu kontu, klients Valsts kasé iesniedz pieteikumu par konta slégsanu (3. pielikums) (neattiecas uz kontu,
kas atverts So noteikumu 20.1.1., 20.2. un 20.10. apakSpunkta minétajam meérkim). Ja konta ir lidzeklu atlikums,

klients pieteikuma norada informaciju par naudas lidzeklu atlikuma pargramatosanu.

27. Valsts kase, sanemot $o noteikumu 26. punkta minéto pieteikumu par konta slégsanu:



27.1. triju darba dienu laika slédz kontu, ja konta atlikums ir nulle un apgrozijums nav japargramato;

27.2. pargramato lidzeklu atlikumu vai apgrozijumu saskana ar klienta pieteikumu, ja konta atlikums nav nulle vai

ir japargramato apgrozijums.
28. Valsts kase sledz:

28.1. o noteikumu 20.10. apakSpunkta minéto kontu, pamatojoties uz sanemto informaciju no Tieslietu ministrijas
par zvérinata tiesu izpilditaja atcelSanu vai atbrivosanu, ka ari zvérinata tiesu izpilditaja naves gadijuma, un
pargramato lidzeklu atlikumu uz tieslietu ministra rikojuma noradita zverinata tiesu izpilditaja Sim mérkim atveérto

kontu;

28.2. So noteikumu 20.1.1. apakSpunkta minéto kontu, pamatojoties uz gadskartéjo valsts budzeta likumu un
normativajiem aktiem par budzeta ienémumu klasifikaciju, bet so noteikumu 20.2. apakSpunkta minéto kontu —

saskana ar Likumu par budzetu un finansu vadibu.

29. So noteikumu 2. punkta minéto maksajumu pakalpojumu lieto$anas partrauksana un $o noteikumu 20. punkta
minéto kontu slégsana neatbrivo klientu vai ta saistibu parnémeéju no pilnigas to saistibu izpildes, kuras izriet no

maksajumu pakalpojumu lietosanas.

30. Valsts kasei ir tiesibas slegt So noteikumu 20. punkta minétajam meérkim atvérto kontu (neattiecas uz kontu, kas

atverts So noteikumu 20.1., 20.2. un 20.10. apakSpunkta minétajam meérkim):
30.1. ja ir notikusi klienta reorganizacija vai likvidacija un nav noteikts finansu lidzeklu parnémeéjs;
30.2. ja konta 18 ménesu laika nav bijis apgrozijuma un konta atlikums ir nulle;

30.3. ja konta 18 ménesu laika nav bijis apgrozijuma un konta atlikums ir lielaks par nulli. Sada gadijuma nosita
pazinojumu par konta slégsanu uz klienta oficialo elektronisko adresi vai, ja klientam nav aktivizéta oficiala
elektroniska adrese, uz e-pasta adresi. Ja 30 dienu laika no pazinojuma nosutiSanas dienas klients nav iesniedzis
pieteikumu par konta slégSanu vai devis citus noradijumus par ricibu ar pieejamiem lidzekliem, Valsts kase klienta

konta pieejamos lidzeklus ieskaita valsts budzeta ienémumos.

4. Maksajumu veiksana

4.1. Maksajumu visparigie nosacijumi

31. Maksajuma rikojuma noraditajai informacijai ir jabat pilnigai, precizai un neparprotamai. Maksajuma
rikojumam ir jasatur Sajos noteikumos paredzétie rekviziti un tiem jaatbilst Valsts kases timeklvietné publicétajam

maksajuma noformésanas prasibam.

32. Klients maksajuma rikojumu Valsts kasé iesniedz, izmantojot eKasi atbilstosi normativajiem aktiem par kartibu,
kada nodrosina informacijas apriti, izmantojot Valsts kases nodrosinatos e-pakalpojumus, ja vien normativajos

aktos nav noteikts citadi.

33. So noteikumu 32. punkta minétos maksajuma rikojumus paraksta (autorizé) klienta parstavji atbilstosi kartibai,
kada nodrosina informacijas apriti, izmantojot Valsts kases nodrosinatos e-pakalpojumus. Ja maksajuma rikojums
nav pienacigi apstiprinats atbilstosi normativajiem aktiem par kartibu, kada nodrosina informacijas apriti,
izmantojot Valsts kases nodrosinatos e-pakalpojumus, maksajums uzskatams par neatlautu (neautorizétu) un

Valsts kase ir tiesiga atteikties pienemt vai izpildit $adu maksajuma rikojumu.



