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A. DOKUMEN SUMBER : 
1. SP2D 
2. SPM 
3. Faktur 
4. Kuitansi 
5. Kontrak/SPK 
6. Buku Persediaan 
7. Laporan Persediaan 

dari aplikasi. 
 

B. BERITA ACARA 
PEMERIKSAAN FISIK 
BARANG PERSEDIAAN 

KEPALA SATKER PETUGAS PENGELOLA 
PERSEDIAAN  

PENGELOLAAN BARANG  
PERSEDIAAN 

APLIKASI 
PERSEDIAAN 

Membentuk Petugas Pengelola 
Persediaan Pemeriksaan Fisik 
Barang Persediaan 

Petugas mulai bekerja: 
1. Mengecek barang yang 

ada. 
2. Mencocokan hasil 

Pemeriksaan Fisik 
Barang Persediaan 
dengan buku 
persediaan dan aplikasi 
persediaan . 

3. Jika ada perbedaan, cek 
dokumen sumber dan 
pembukuan keluar 
masuk barang. 

4. Membuat Berita Acara 
Pemeriksaan. 

5. Menyerahkan laporan 
kepada Kuasa Pengguna 
Anggaran Menginput 

hasil 
Pemeriksaan 
Fisik Barang 
Persediaan ke 
aplikasi 

persediaan. 
Data yang  telah diinput sebagai hasil 
pemeriksaan fisik barang persediaan 
akan menjadi saldo awal di periode 
pelaporan berikutnya.  
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  FORMULIR ISIAN HASIL PEMERIKSAAN FISIK BARANG PERSEDIAAN  

Nama Satker  : 
Kode UAKPB :  

 
No. Nama 

Barang 

Kode 

Barang 

Menurut 

Laporan 

Persediaan 

Hasil 

Cek 

Fisik 

Selisih Kondisi 

Baik Usang 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

 
Petugas Pengelola  Persediaan: 
1. ……………………………….. 
2. ……………………………….. 

          Mengetahui: 

          Kuasa Pengguna Barang, 

          ……………………………… 
                                                                NIP. 
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