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PERATURAN MENTERI NEGARA 

KOPERASI DAN USAHA KECIL DAN MENENGAH REPUBLIK INDONESIA 
NOMOR 11/PER/M.KUKM/XII/2011 

TENTANG 
PEDOMAN TATA NASKAH DINAS 

KEMENTERIAN KOPERASI DAN USAHA KECIL DAN MENENGAH 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
MENTERI NEGARA KOPERASI DAN USAHA KECIL DAN MENENGAH 

REPUBLIK INDONESIA, 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka tertib administrasi dan 
penyesuaian terhadap perubahan struktur 
organisasi, perlu menyempurnakan Keputusan 
Menteri Negara Koperasi dan Usaha Kecil dan 
Menengah Nomor : 50/Kep/M.KUKM/V/2002 
tentang Pedoman Penyusunan dan Bentuk Tata 
Naskah Dinas di lingkungan Kementerian Negara 
Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 
dimaksud dalam huruf a perlu menetapkan 
Peraturan Menteri Negara Koperasi dan Usaha 
Kecil dan Menengah tentang Pedoman Tata 
Naskah Dinas Kementerian Koperasi dan Usaha 
Kecil dan Menengah. 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009, tentang 
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5071); 
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