PERATURAN DAERAH PROPI NSI KALI MANTAN TI MUR ( PERDA KALTI M
NOMCR 3 TAHUN 2000 (3/2000)

TENTANG

ORGANI SASI DAN TATA KERJA SEKRETAR AT
DEWAN PERWAKI LAN RAKYAT DAERAH
PRCOPI NSI DAERAH Tl NGKAT | KALI MANTAN TI MUR

DENGAN RAHVAT TUHAN YANG MAHA ESA
GUBERNUR KEPALA DAERAH TI NGKAT | KALI MANTAN TI MUR

Meni nbang : a. bahwa dengan tel ah diberl akukannya Undang-undang
Nonor 22 Tahun 1999 tentang Penerintahan
Daerah nmaka Sekretari at Dewan  Perwakil an
Rakyat Daerah Propinsi Kalimantan Timur perlu
segera di adakan penyesuai an.

b. bahwa dal am rangka penyel enggaraan tugas, fungsi
dan peran, Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
Propinsi Kalimantan Tinur perlu didukung ol eh
Sekretari at yang kuat sehi ngga nmanpu
nel aksanakan tugas-tugas yang semnakin berat
dan ber aneka ragam

c. bahwa sehubungan dengan hal tersebut, maka utuk
menberi kan | andasan yang kuat dal am
nmel aksanakan tugasnya, dipandang perlu untuk
nmenet apkan Perat uran Daerah tentang O gani sasi
dan tatakerja Sekretariat Dewan Perwakil an
Rakyat Daerah Propinsi Kalinmantan Tinur.

Mengi ngat 1. Undang-undang Nonor 25 Tahun 1956 tentang
Penbent ukan Daerah Daerah (Qonom  Propinsi
Kal i mantan Barat, Kal i mantan Selatan dan

Kal i mantan Tinur (Lenbaran Negara Tahun 1965
Tanbahan Lenbaran Negara Nonor 1106);

2. Undang-undang Nonor 4 Tahun 1999 tentang Susunan
dan Kedudukan MR, DPR dan DPRD (Lenbaran
Negara Tahun 1999 Nonor 3811);

3. Undang-undang Nonmor 22 Tahun 1999 tentang
Penerintah Daerah (Lenbaran Negara Tahun 1999
Nonor 60, Tanbahan Lenbaran Negara Nonor
3839);

4. Undang-undang Nonor 25 Tahun 1999 Tentang
Peri nbangan Keuangan antara Penerintah Pusat
dan Daerah (Lenbaran Negara Tahun 1999 Nonor
72, Tanbahan Lenbaran Negara Nonor 3848);
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5. Undang-undang Nonmor 28 Tahun 1999 tentang
Penyel enggara Negara Yang Bersi h dan Berw bawa
Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisne
(Lenbaran Negara Tahun 1999 Nonor 75, Tanbahan
Lenbaran Negara Nonor 3851);

6. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nonor 59 Tahun
1999 tentang Pedoman Penyusunan Tata Tertib
DPRD.

Dengan Per set uj uan

DEWAN PERWAKI LAN RAKYAT DAERAH
PRCPI NSI  KALI MANTAN Tl MUR

MEMUTUSKAN :

Menet apkan : PERATURAN DAERAH PRCPINSI  KALI MANTAN TI MJR TENTANG
CRGANI SASI DAN TATA KERJA SEKRETARI AT DEWAN
PERWAKI LAN  RAKYAT DAERAH PROPI NSI DAERAH
TI NGKAT | KALI MANTAN TI MUR

BAB |
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dal am Per at uran Daerah ini yang di maksud dengan :

a. Daerah adal ah Kabupaten Daerah Tingkat | Kalinantan Ti nur.

b. Penmerintah Daerah adal ah Kepal a Daerah beserta Perangkat Daerah
G onom yang | ain sebagai Badan Eksekutif Daerabh;

c. Guber nur adal ah Qubernur Kal i mantan Ti nur.

d. Dewan adal ah Dewan Perwaki|an Rakyat Daerah Propinsi Kalimantan
Ti nur ;

e. Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah Sekretari at
Dewan Perwaki |l an Rakyat Daerah Propinsi Kalimantan Tinur;
f.Sekretariat Dewan adalah Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Propinsi Kalinmantan Tinur yang sel anjutnya disingkat

SEKWAN.

BAB 11
KEDUDUKAN, TUGAS PCKOK DAN FUNGSI

Pasal 2
(1) SETWAN adal ah unsur staf yang secara teknis admnistratif dan
tekni s ooperasional [|angsung berada di bawah dan bertanggung
j awab kepada Pi npi nan DPRD Pr opi nsi .
(2) SETWAN di pi npi n ol eh seorang SEKWAN.

Pasal 3
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SETWAN nerupakan tugas pokok yang nenbantu Dewan, nenpunyai tugas
nmel aksanakan segala wusaha dan Kkegiatan neliputi pel aksanaan
informasi, keuangan dan adm nistrasi serta asistensi dalam rangka
pel aksanaan tugas wewenang serta hak dan kewaji ban Dewan.

Pasal 4

Unt uk nenyel enggar akan tugas pokok sebagai mana di maksud pasal 3

SETWAN nenpunyai fungsi :

a. Mel akukan  koordi nasi , i nt egrasi, dan  si nkroni sasi sel uruh

penyel enggaraan tugas SETWAN

b. Menyusun rencana, nenelaah dan nenyiapkan koordi nasi perunusan

kebi j akan Pi npi nan Dewan;

c. Penbi naan Adm nistratif dalam arti nenbina urusan tata usaha dan
kepegawai an, nengel ol a keuangan dan barang, serta nengel ol a
per | engkapan dan per awat annya;

. Menyi apkan penyel enggar aan persi dangan dan nenbuat risal ah rapat -
rapat yang di sel enggar akan ol eh Dewan;

e. Mengat ur penerimaan tanu-tanu Dewan dan atau del egasi mnasyar akat
yang nenyanpai kan aspirasinya kepada Dewan serta kegiatan
Pi npi nan Dewan;

. Menberi kan pertinbangan teknis kepada Pinpinan Dewan, khususnya
dal am kegi at an al at - al at kel engkapan Dewan;

g. Menelihara dan nenbina keamanan serta ketertiban dal am

kant or/ gedung Dewan dan rumah jabatan Pinpinan dan anggota
Dewan.

o

—h

BAB |11
ORGAN SAS

Bagi an Pertana

Pasal 5
(1) Susunan Organi sasi SETWAN terdiri dari atas:
a. SEKWAN
b. Biro
c. Bagi an

d. Jabatan Fungsi onal / Tenaga Ahli

(2)Bagan Struktur O gani sasi SETWAN adal ah sebagai mana tercantum
dal am Lanpi ran Perat uran Daerah ini

(3) Penanbahan dan atau pengurangan jum ah jabatan naupun penmangku
jabatan sel anjutnya dilinpahkan kepada Ketua DPRD Propinsi
Kal i mantan Ti nur atas dasar hasil analisis jabatan.

Bagi an Pertana

SEKWAN
Pasal 6
(1) SEKWAN nmenpunyai t ugas mem npi n, mer encanakan

nmengor gani sasi kan, nengkoor di nasi kan, nenbi na, nengendalikan
dan nmengawasi senua kegi atan SETWAN
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(2) SEKWAN karena jabatannya dapat nenjadi Sekretaris Panitia Khusus
dan Sekretaris Panitia Anggaran bukan anggot a.

Bagi an Kedua
Bi ro Pengkajian dan Pel ayanan | nfor nasi
Pasal 7

(1)Biro Pengkajian dan Pelayanan |Informasi nenpunyai tugas
nmel aksanakan rencana Kkegi atan, nelakukan pengkajian dan
mengol ah infornasi dal am rangka nensosi ali sasi kan kebi j akan-
kebijakan pinpinan ternmasuk perencanaan, koordinasi dan
eval uasi pel aksanaan Kkegi atan tersebut agar dapat berjalan
sebagai mana nesti nya.

(2)Biro Pengkajian dan Pelayanan |Informasi sebagai nana di naksud
dal am ayat (1) dipinpin oleh seorang Kepala Biro yang dal am
nel aksanakan tugasnya berada di bawah dan bertanggungj anwab
kepada SEKWAN

Pasal 8

Unt uk nenyel enggar akan tugas sebagai mana di maksud pada Pasal 7,

Biro Pengkajian dan Pel ayanan | nformasi nenpunyai fungsi:

a. Menyi apkan penyel enggaraan rapat staf khususnya dal am | i ngkungan
Biro Pengkajian dan Pel ayanan |nformasi untuk dapat berjal an
sebagai mana nesti nya;

b. Menyi apkan bahan dan data yang akan di perl ukan ol eh Anggota Dewan
termasuk al at kel engkapan Dewan dan Fraksi ;

c. Mel aksanakan peliputan atau peristiwa-peristiwa kegiatan yang
di perl ukan untuk didokunentasi kan dengan nel alui penganbi | an
ganbar foto dan video shooting;

d. Menghi npun  dan  nengunpul kan  dokunen-dokunen penting yang
ber hubungan dengan kegi atan Dewan seperti nota penjelasan,

pemandangan unum fraksi, pendapat akhir fraksi, keputusan
rapat Kom si, Keputusan Pinpinan Dewan, Keputusan Dewan dan
| ai n-1ain;

e. Menyusun, nenghi npun bahan dan data kebutuhan yang diperlukan
ol eh Anggot a dewan, Fraksi dal am pel aksanaan rapat.

f. Menyusun dan nerunuskan nasal ah- masal ah yang perlu dicermati ol eh
Anggot a Dewan ternasuk peral atannya dal am rangka nenper| ancar
kegi at an Anggot a Dewan.

Pasal 9

(1)Biro Pengkaji an dan Pel ayanan Informasi terdiri atas:
a. Bagi an Dokunentasi dan Pengol ahan Dat a;
b. Bagi an Pengkaj i an.

(2) Bagi an- Bagi an sebagai mana di naksud dal am ayat (1) dipinpin oleh
seorang Kepal a Bagi an yang dal am nel aksanakan tugasnya berada
di banah dan bertanggungj awab kepada Kepal a Biro Pengkaji an dan
Pel ayanan | nf or nasi .


http://www.djpp.depkumham.go.id

Pasal 10

(1) Bagi an Dokunentas dan Pengol ahan Data nenpunyai t ugas
nmenper si apkan bahan dan data/dokunen nengenai peristiwa-
peristiwa atau kegi atan yang dil akukan ol eh Anggota Dewan yang
berkaitan masal ah rapat seperti Nota Penjelasan Penerintah,
Pandangan Umum Fraksi, Pandangan Akhir Fraksi, Keputusan Rapat

Kom si, Keputusan Pinpinan Dewan, Keputusan Dewan, Risalah
Rapat, tuntutan masyarakat, naskah Kkerjasanma dan Kkegiatan
| ai nnya.

(2)Bagi an Pengkajian nenpunyai tugas nenyiapkan pengadaan bahan
rapat dan nenerinma perm ntaan pengkajian ol eh Anggota Dewan
maupun Fraksi dalam rangka nensosialisasikan Kkebijakan-
kebi j akan pinpi nan, perencanaan, koordinasi dan eval uasi
termasuk al at kel engkapan Dewan serta nmengkonuni kasi kan kepada
para Anggot a Dewan.

Bagi an KeTi ga
Bi ro Persidangan Dan Risal ah

Pasal 11

(1)Biro Persidangan dan Ri sal ah nenpunyai tugas nenyi apkan sidang
Paripurna, rapat-rapat alat kelengkapan Dewan dan Fraksi,
nmenper si apkan  segala sesuatu yang berhubungan  dengan
penbahasan Peraturan Daerah dan Keputusan Dewan, nengadakan
evaluasi dan pengkajian terhadap produk-produk peraturan
per undang- undangan, nel aksanakan pengol ahan data untuk bahan
penberitaan dan nenghi nmpun informasi dan aspirasi masyarakat
unt uk di sanpai kan kepada Dewan serta nel aksanakan pengel ol aan
Per pust akaan,;

(2)Biro Persidangan dan Ri sal ah sebagai mana di maksud dal am ayat (1)
di pinpin oleh seorang Kepala Biro yang dalam nel aksanakan
tugasnya berada di bawah dan bertanggungj awab kepada SEKWAN.

Pasal 12

Unt uk nenyel enggar akan tugas sebagai mana di meksud pada Pasal 11,

Bi ro Persidangan dan R sal ah nenpunyai fungsi:

a. menyi apkan rancangan Kkegi atan rapat-rapat dan peninjauan Dewan
serta pertenuan dengan mnasyar akat ;

b. menyi apkan bahan rapat-rapat yang diselenggarakan ol eh Dewan,
bai k adm ni strasi naupun tata tenpatnya;

c. nenyel enggarakan penbuatan catatan/risalah rapat-rapat yang
di adakan ol eh Dewan;

d. menyi apkan rancangan keputusan Dewan/Pinpinan Dewan atau produk
Per undang- undangan Dewan | ai nnya;

e. nenbantu nenyi apkan segala sesuatu dalam rangka penbahasan
rancangan Peraturan Daer ah;

f. mengunpul kan dan nengol ah data pengkajian peraturan perundang-
undangan yang ber hubungan dengan tugas Dewan;
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