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Erster Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen
1 Einfiihrung

1.1 Allgemeines

(1) Im automatisierten Verfahren fiir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bundes (HKR-Verfahren) sind alle
MaRnahmen zur Ausfilhrung des Haushaltplanes in einem hierarchischen System miteinander verknipfter Konten zu buchen.
Das HKR-Verfahren erstellt auRerdem die zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs erforderlichen Dateien und liefert
Buchungsergebnisse als Grundlage fir die Rechnungslegung.

(2) Bewirtschafter sind entsprechend ihrer Funktion Mittelverteiler (MV) oder Titelverwalter (TV). Die Haushaltsmittel kénnen
von den obersten Bundesbehérden (MV1) Gber weitere Mittelverteiler (MV2, MV3 usw.) an die Titelverwalter verteilt werden.
MaRnahmen der Mittelverteilung werden taglich von der MV-Ebene zur TV-Ebene, MalRnahmen der Mittelverwendung taglich
von der TV-Ebene zur MV-Ebene gebucht.

(3) Alle BewirtschaftungsmalRnahmen sind in den Dialogverfahren oder mit Hilfe der HKR-Kontoauszlige zu Uberwachen (VV
Nr. 7, 8 und 9 zu § 34 BHO). Den Bewirtschaftern wird taglich der Stand des Haushaltsvollzugs zur Verfiigung gestellt.

1.2 Anwendungsbereich

(1) Die Verfahrensrichtlinien sind von allen Stellen, die Haushaltsmittel des Bundes bewirtschaften anzuwenden.
(2) Zusatzliche Regelungen flr die Subverfahren des HKR-Verfahrens

- Zahlungsuberwachungsverfahren des Bundes (ZUV),

- Zahlungsaufschubverfahren (ZAUF) und

- Abwicklung der Darlehen (Darlehensverfahren)

und die allgemeinen im HKR-Doku-Wiki eingestellten Anleitungen unter
https://bmfwikihkr2.zivit.iv.bfinv.de/mediawiki/index.php/Hauptseite

sind neben dieser Verfahrensrichtlinie zu berticksichtigen.

2 Grundbegriffe

21 Beauftragte oder Beauftragter fiir den Haushalt und Ubertragung der Bewirtschaftung (VV Nr. 1 und 3zu § 9
BHO)

2141 Beauftragte oder Beauftragter fiir den Haushalt

(1) GemaR VV Nr. 1.3 zu § 9 BHO ist die Bestellung zur oder zum Beauftragten fiir den Haushalt und die Einsetzung
vertretungsberechtigter Personen der zustandigen Bundeskasse von der Leiterin oder dem Leiter der Dienststelle bzw. von
der oder dem Beauftragen fir den Haushalt mitzuteilen.

(2) Wird bei einer Dienststelle eine neue Beauftragte oder ein neuer Beauftragter fir den Haushalt bestellt, ist die Mitteilung
gemaf Abs. 1 innerhalb eines Zeitraumes von vier Wochen der zustandigen Bundeskasse zu Ubersenden. Mit der Mitteilung
ist zusatzlich die Bundeskasse unter Angabe der entsprechenden Bewirtschafternummer(n) dartiber zu unterrichten, ob die
Mitteilungen Uber die zur Anordnung berechtigten Personen (Nr. 2.2.4.2 der Anlage 2 zur VV-ZBR BHO), die von der
Vorgangerin oder dem Vorganger unterzeichnet wurden, weiterhin gultig sind.

(3) Der Mitteilung an die Bundeskasse nach Abs. 2 bedarf es ebenfalls bei Anderung der Dienststellenbezeichnung, auch
wenn die oder der bisher bestellte Beauftragte fiir den Haushalt gleich bleibt. Zuséatzlich ist die Anderung nach Nr. 2.3 Abs. 7
zu veranlassen.

(4) Die Abs. 2 und 3 gelten entsprechend fur die eingesetzten vertretungsberechtigten Personen.

(5) Erfolgt die Mitteilung innerhalb des genannten Zeitraumes nicht, so verlieren die von der Vorgangerin oder dem Vorganger
unterzeichneten Mitteilungen nach Nr. 2.2.4.2 der Anlage 2 zur VV-ZBR BHO ihre Giltigkeit. Das Bundesministerium der
Finanzen kann auf Antrag eine langere als die in Abs. 2 genannte Frist zulassen.

21.2 Ubertragung der Bewirtschaftung und Mitteilung iiber die zur Anordnung berechtigten Personen (Nr. 2.2.4.2 der
Anlage 2 zur VV-ZBR BHO)

(1) GemaR Nr. 2.2.4.2 der Anlage 2 zur VV-ZBR BHO sind die Namen und Unterschriftsproben der zur Anordnung
berechtigten Personen, die von der oder dem zustandigen Beauftragten fur den Haushalt zu unterschreiben sind, der
entsprechenden Bundeskasse zu tbersenden. Bei Erléschen der Anordnungsbefugnis ist die Bundeskasse unverziglich zu
unterrichten.

(2) Darlber hinaus sind die Anordnungsbefugnisse von der oder dem zustandigen Beauftragten fir den Haushalt mindestens
jahrlich auf ihre Giiltigkeit zu prifen. Zusatzlich ist die Gultigkeit der Anordnungsbefugnisse gegenuber der Bundeskasse von
der oder dem zustandigen Beauftragten fir den Haushalt auf Anforderung zu bestatigen. Wird die Giiltigkeit der
Anordnungsbefugnisse innerhalb einer Frist von vier Wochen nach Erhalt der Anforderung durch die Bundeskasse nicht von
der oder dem zustandigen Beauftragten fiir den Haushalt bestatigt, verlieren die im Schreiben genannten
anordnungsberechtigten Personen gegeniiber der Bundeskasse ihre Anordnungsbefugnis.

(3) Zahlungen von Auslandern, die den Betrag von 12.500 Euro oder den Gegenwert in anderer Wahrung Ubersteigen, sind
gemal den §§ 67 ff. der Verordnung zur Durchfiihrung des AuRenwirtschaftsgesetzes (AWV) grundsatzlich zu melden.
Nahere Erlauterungen zur Meldung von Einzahlungen gemaf den §§ 67 ff. AWV sind in der Anlage 5 enthalten.



